Factura Pequeiio Contribuyente

ANA, FERNANDEZ BARILLAS
Nit Emisor: 31541259
ANA LUCIA FERNANDEZ BARILLAS

15 AVENIDA 7-25 COLONIA VILLA FLOR, zona 6, Mixco,
GUATEMALA

NIT Receptor: 4998952
Nombre Receptor: ESCUELA NACIONAL CENTRAL DE AGRICULTURA

NUMERO DE AUTORIZACION:
91C11DB3-06E5-47B5-97D5-349BBF86B771
Serie: 91C11DB3 Nimero de DTE: 115689397
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 01-dic-2022 10:44:41
Fecha y hora de certificacién: 01-dic-2022 10:44:42

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Pago por servicios tecnicos 3,500.00 0.00 0,00 3,500.00

prestados a la ENCA,

correspondientes al mes de

noviembre, segun contrato

No, 2022-029-032-CA-

ENCA.

TOTALES: 0.00 0.00 3,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Escuela Nacional Central de Agricultura FR-SIG-AG-016
Segunda Edicion
Revisién No.: 01

Informe de Actividades Pagina 1 de 1
Periodo: Mes de noviembre 2022
Contrato No.: 2022-029-032-CA-ENCA -
Profesional responsable: Ana Lucia Fernandez Barillas ~
Tipo de Actividad: Servicios Técnicos
Honorario: Q. 3,500.00 ~

Descripcion de las Actividades:

e Se Proporcion¢ informacion de las carreras y becas que ofrece la ENCA tanto por llamadas
telefonicas, correo electronico y visitas que realizaron en las instalaciones.

¢ Se entregaron folletos informativos sobre todos los requisitos a cumplir para ingresar al curso
propedeutico.

e Se realizo revision de los documentos que se solicitaron para la participacion de los aspirantes al
curso propedéutico.

e Se resolvid todo tipo de dudas que tanto aspirantes como Padres de familia tienen durante el
proceso de inscripcién al curso propedéutico.

e Se brindé apoyo por via telefénica a Padres de familia y aspirantes que se les dificultaba encontrar
vestimenta, equipo o cualquiera de los requisitos solicitados para la estadia de los estudiantes en el
curso propedeutico.

e Se brindd apoyo en coordinacion académica y control académico para la recepcion de
documentos faltantes para completar expedientes de los aspirantes al curso propedéutico.

» _Se proporciond apoyo el dia de en qué dio inicio el curso propedéutico.

Ana\t?&é#é?ﬁéndez Barillas

Técnico

/éustavo L. Baeza Larlos, Ph D:"

Coordinador Acadelﬂnco

Elaborado Fecha Aprobacién
CONSEJO DIRECTIVO 3010872011

Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento sin la previa autorizacion de ENCA
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Periodo:

Del 01 de septiembre al 30 noviembre
2022

Contrato No.:

2022-029-032-CA-ENCA

Profesional responsable:

Ana Lucia Fernandez Barillas

Tipo de Actividad:

Servicios Técnicos

Descripcion de las Actividades:

Se proporciond informaciéon de las carreras y becas que ofrece la
ENCA tanto por llamadas telefonicas, correo electrénico, recibiendo un
aproximado de 100 llamadas al dia como también se recibieron 20
correos electronicos diarios haciendo un total de 2000 llamadas y 400
correos aproximadamente al mes, resolviendo dudas como también
recibiendo informacion por parte de los interesados para ingresar a la
escuela.

Se entregaron folletos informativos, trifoliares sobre todos los
requisitos a cumplir para poder realizarse el examen de preseleccion
como al curso propedéutico.

Se brindd apoyo en la revision de la base de datos la cual era llenada
por los aspirantes como padres de familia, en donde adjuntaban toda
la papeleria requerida por la escuela, esta debia venir de forma
completa y de no ser asi, se le daba un seguimiento como apoyo
adicional para que proceso fuera mas fluido y no hubiera atrasos.

Se brindo apoyo el dia 29 de octubre, dia en el cual se realizé el
examen de preseleccion coordinando el ingreso de los aspirantes a los
salones para que realizaran dicho examen.

Se brind6 apoyo de la clasificacion de expedientes de los aspirantes
que aprobaron su examen de preseleccion, haciendo una segunda
revision tanto de llenado de datos como también de papeleria, que

Elaborado Fecha Aprobacion
ENCA DIRECCION CONSEJO DIRECTIVO 30/08/2011

Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento sin la previa autorizacion de ENCA



Escuela Nacional Central de Agricultura FR-SIG-AG-016
Segunda Edicion
Revision No.: 01
Informe final de Actividades Pagina 2 de 2

e ipm—

esta viniera completa y si en dado caso no fuera asi, se contactaba al
aspirante para que pudiera proporcionarlo lo mas pronto posible.

e Se atendieron nuevamente llamadas, aproximado de 30 llamadas al
dia, en donde aspirantes preseleccionados y padres de familia
solicitaban informacion de todos los requisitos a cumplir para el curso
propedéutico.

e Se brindé apoyo en coordinacion académica y control académico para
la recepcion de documentos faltantes para completar expedientes de
los aspirantes al curso propedéutico.

e Se proporciond apoyo el dia de en qué dio inicio el curso
propedéutico, en orientar a los padres de familia en la firma de los
documentos de compromiso para el curso propedéutico.
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Ana £li¢ia Fernandez Barillas "~ “Byétave L Baeta Larios, Ph.D.
Técnico

“Guétavo L. Baeza Larios, PhD
/ Coordinador Académico -

Elaborado Fecha Aprobacién
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