Factura Pequeiio Contribuyente

DEBORA NOEMI, SUM MACAJOLA

Nit Emisor: 72176466

DEBORA NOEMI SUM MACAJOLA

2A AVENIDA 3-40 GUAJITOS, zona 21, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 4998952

Nombre Receptor: ESCUELA NACIONAL CENTRAL DE AGRICULTURA

NUMERO DE AUTORIZACION:
2B59251C-27AE-4080-B071-5E7045B1D6EE
Serie: 2B59251C Numero de DTE: 665731200
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 15-dic-2021 09:37:53
Fecha y hora de certificacion: 06-dic-2021 09:37:53

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q
1 Servicio 1 Pago por servicios profesionales 3,629.03 0.00 3,629.03

prestados a la ENCA

correspondientes del 01 al 15 de

diciembre de 2021. Segin

contrato No. 2021-029-019-CVE-

ENCA
TOTALES: 0.00 3,629.03

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

(’aﬂCgPa(‘D :

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Periodo: DEL 01 AL 15 DE DICIEMBRE DE 2021 ~
Contrato No.: 2021-029-019-CVE-ENCA
Técnico o Profesional responsable: | DEBORA NOEMI SUM MACAJOLA
Tipo de Actividad: SERVICIOS PROFESIONALES /
Honorario: Q. 3,629.03 -

Descripcion general de las funciones realizadas y horario de atencién, lugar de trabajo:

> Se realizd reunion con el drea de pedagogia para establecer los avances en la
ejecucion y planificacion del siguiente mes.

> Se realizd reunidn virtual con estudiantes asignados de primer y segundo afio para
desarrollar el tema Formas de aprovechar el tiempo como recurso de apoyo y
seguimiento con los alumnos.

» Se realizé acompafiamiento a estudiantes de tercer afio que solicitaron apoyo en
relacion a la revision de informes de PAFS, en aspectos de redaccion y ortografia.

> Se realizd seguimiento a estudiantes que solicitaron apoyo respecto a dudas
generales, seguimiento de cursos, organizacion del tiempo, técnicas especificas de
estudio segln las necesidades presentadas.

> Se compartio material digital via WhatsApp a estudiantes de primer y segundo afio
con Consejos para el repaso y preparacion de evaluaciones finales de cuatrimestre.

» Se compartid material digital para estudiantes de tercer afio con el tema ¢Cémo
elaborar un CV efectivo y modemo?

> Se realizé conferencia virtual con alumnos demeritados con el tema; La filosofia en
fa practica diaria con el propdsito de brindar herramientas que les sirvan como apoyo
en desarrollo personal en su vida cotidiana.

> Se atendid a los alumnos de ingreso 2022 en el curso propedéutico de las secciones
a, b, c y d para socializar informacién en relacion a la atencion pedagodgica,
actividades, horarios, importancia del seguimiento y acompafiamiento de los
pedagogos en el proceso de aprendizaje dentro de la ENCA.

> Se realizd reunion virtual con los estudiantes de ingreso 2022 para desarrollar el
tema de la organizacion del tiempo como recurso efectivo en el estudio.

> Se planificé y elaboré material digital como presentaciones, actividades interactivas
y herramientas visuales para la utilizacion de las diversas actividades de atencion
pedagdgica a estudiantes.

Elaborado Fecha Aprobacion

ENCA CONSEJO 30/08/2011
DIRECTIVO




Profesional
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No. Actividad Unidad de | Cantidad Observaciones
medida
Atencién a estudiantes | Seguimiento 8 Se realizaron sesiones virtuales
demeritados de primer, | pedagdgico con estudiantes demeritados
segundo y tercer afio con temas de apoyo pedagdgico
Atencion pedagogica | Seguimiento 16 Se realizO acompafiamiento a
individual a alumnos pedagdgico estudiantes en temas
que solicitan apoyo pedagogicos especificos a las
necesidades educativas
Atencion a estudiantes | Seguimiento 8 Se realizd atencion a
de tercer afio pedagdgico estudiantes para revision de
informe de PAFS en aspectos de
redaccion y ortografia a través
via telefénica, correo
electrénico y/o WhatsApp
Atencion a estudiantes | Seguimiento 26 Se realizaron citas de atencion
de segundo afo pedagogico para socializar informacién a
estudiantes a través de Ila
plataforma zoom, teléfono y/o
WhatsApp
Atencion a estudiantes | Seguimiento 58 Se realizaron citas de atencién
de primer pedagogico para socializar informacion a
estudiantes a través de la
plataforma zoom, teléfono y/o
WhatsApp
Atencion a estudiantes Apoyo 242 Atencion a través de reuniones
de ingreso 2022 en pedagdgico virtuales en el curso
curso propedéutico propedéutico en  horarios
especificos
q |
Licda. Débora Noemi Sum Macajola Ing. F les de Paz

Coordinador Vida Estudiantil

Elaborado Fecha Aprobacion

CONSEJO 30/08/2011
DIRECTIVO
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Escuela Nacional Central de Agricultura

Informe Final de Actividades
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Periodo: DEL 18 DE ENERO AL 15 DE DICIEMBRE DE 2021 -~
Contrato No.: 2q21-029-019-CVE-ENCA P
Técnico o Profesional responsable: DEBORA NOEMI SUM MACAJOLA ~
Tipo de Actividad: SERVICIOS PROFESIONALES /

Descripcién general de las funciones realizadas y horario de atencién, lugar de
trabajo:

> Andlisis de actividades realizadas por el equipo de pedagogia durante el afio 2021.

> Distribucién de temas que agregaran al informe final del equipo de pedagégico
2021.

> Estructura del contenido del informe final, condensando la informacién del equipo
pedagdgico para la presentacién a la coordinaciéon de Vida Estudiantil para su
revision.

> Disefio preliminar de las actividades conceptuando descripcion, objetivos, logros,
contenido, metodologias, evidencia fotografica anexos entre otros.

» Correccién del contenido del informe final segln las indicaciones del coordinador
de Vida Estudiantil para la presentacién oficial.

> Acompafiamiento en la realizacién del informe a los graduandos con redaccion,
ortografia, utilizacion de normas APA, como citar un texto literario entre otros.

» Monitoreo a los aspirantes durante el desarrollo de los exémenes de preseleccion.

Colaboracion con:

> Psicologo y Pedagogo de vida estudiantil en el tratamiento de informacién
relativa a la poblacion estudiantil.

Licenciada. Débora Noemi Sum Macajola || Ingeniero. Fredy Morales
Profesional .. Coordinador Vida Estudiantil

Elaborado FechaAprobacién
DIRECCION CONSEJO DIRECTIVO 30/08/2011
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