Melani fInali Mancilla {eonardo
13 Avenida “A” 4-54 Zona 1 Colonia Santa Maria,
Villa Nueva, Guatemala.

FACTURA DE PEQUENO
CONTRIBUYENTE SERIE “A”

No 000087

NIT: 8720076-7
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FACTURA DE PEQUENO CONTRIBUYENTE
_NO GENERA DERECHO A CREDITO FISCAL

TOTALEN LETRAS: 1625 Yy \
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TOTALQY 3, 500.”

Publlcolur Impresos NIT: 9750d3 1 del 51 al 100
Aut. Seg. Res, 2018-1-61-410,406 de fecha 04-07-2018
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04-07-2020 DUPLICADO: CONTABILIDAD
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Periodo: Mes de noviembre de 2019
Confrato: 2019-029-032-CAF-ENCA
Técnico o Profesiona) felani Analil Mancille Leonardo
responsable:

Tipo de Acilvidad: Servicios Técnicos

HONORARIOS Q3,500.00

Descripcién de ia actividad:

e Apoyo en recepcion de equipos ingresados.

e Se realizd el levantado de inventario de 39 productos del rengl6n 211 correspondientes

a alimentos para personas, para un total de 18,190.98 articulos.
o Serealizéla H:mpieza del almacén general de la —~ENCA-.
s Apoyo en Seccién de Personal en las siguientes areas:
Admisién de personal:

e Revisién de expedientes para selecciény contratacion de puestos.

e Redacci6n de oficios enviados a otras secciones.

o Actualizaciéon de Manual de Induccién (primera revisién)

e Reglamento de reclutamiento, seleccibén y contratacién (primera revision).
o Actualizacién de base de datos de colaboradores de la ENCA.

o Archivar correspondencia del 4rea de admision.
Academia: '

o  Descargue de pruebas psicométricas de aspirantes.

"~ DIRECCION “T30/08/2011
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Técnico

Elaborado l Aprobado Fecha Aprobacion

ENCA DIRECCION I CONSEJO DIR.E-C..TIVO 30/08/2011



