MARIA RENEE CELADA GONZALEZ FACTURA SERIE " A"

MARIA RENEE CELADA GONZALEZ
Eje 5 Casa 2 Zona 3 Sector Las Magnolias Planes de Barcenas NO° 000020
Villa Nueva, Guatemala

Nit.: 10161509-4(Gﬂﬂf9ma’5‘:j. de didermbre a4 ;0101)
- <
NOMBRE: FScyeld Nadonal Central  de  Agricoltula T ENCA-

| oReccion: PrarcenaS Vil Nueva nE A5 )
(CANTIDAD DESCRIPCION VALOR )
ol |Pade  por Syw oS keomicol  prettador G \a Q H,000:°°
ENGA  Conapondiente del 04 a =20 de /0
NOVIeMble,  SeGon  coptiofo  pNO. (
1004-015- 029~ D~ ENCA - ~N

AR )
: CANCELADD | (

‘ \
/7
no Genem Derecho a Crédito Fisca'

\Tof&f en letras: C/UOl\rO mi\ Q\)Mla\ﬂf Jl)(OtU\OY TOTAL & i‘LUOO, "

[morenta y Litografia Mayan Artes Graficas Nt 4573560-3 + Tel. 42724923+ 100 J.del 01 al 100 ST -
e Seoo Resaltcion 2010-1-61-790990 de focha 1410312010 + Venca 14032020 Original: Cliente = Duplicado; Contabilidad




Escuela Nacional Central de Agricultura FR-SIG-AG-016
Segunda Edicion

Informe de Actividades Revision No.; 01
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Periodo: Del 4 al 30 de Noviembre del 2019 .
Contrato No.: 2019-045-029-D-ENCA
Técnico responsable: Maria Reneé Celada Gonzalez
Tipo de Actividad: Servicios Técnicos /
Honorarios: Q 4,000.00

INFORME PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS

1. Busqué 3 expedientes del archivo muerto esto a requerimiento de los interesados.

2. Busqué en las nédminas de los afios anteriores informacion acerca de diferentes trabajadores esto a
requerimiento de los interesados.

3. Archivé y clasifiqué por afio, expedientes del rengldn 022.

Apoyo en el area de secretaria de Seccion de Personal:

v" Realicé una hoja de actualizacion de datos para los trabajadores, para el afio 2020.

v Realicé identificadores del renglon 022, para la identificacion de los expedientes.

v Revision y unificacion de base de datos de expedientes dados de baja, de diferentes renglones y
anos.

Apoyo en el area de recepcion:
v Atendiendo llamadas, dando informacién de la institucién.
v" Transfiriendo llamadas a las distintas Coordinaciones y/o Secciones que se encuentran en la ENCA.

Apoyo en el area de Admision:

v" Realicé y entregué los 28 carnets de los pre-practicantes del afio 2019 que se encuentran en
diferentes areas de la ENCA.
v"  Realice una base de datos de los pre-practicantes 2019.
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Maria Reneé Celada Gonzalez
Técnico Encarga
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