Factura Pequeno Contribuyente

SERGIO ALEJANDRO, CALITO HERNANDEZ

Nit Emisor: 75339307

SERGIO ALEJANDRO CALITO HERNANDEZ

AVENIDA 12 5-36 RESIDENCIAL VALLE DE LA MARIPOSA, Amatitlan,
GUATEMALA

NIT Receptor: 4998952

Nombre Receptor: ESCUELA NACIONAL CENTRAL DE AGRICULTURA

NUMERO DE AUTORIZACION:
CB37E349-5971-45D0-B326-7T0E89F443B9D
Serie: CB37E349 Numero de DTE: 1500595664
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 03-may-2021 08:35:23
Fecha y hora de certificacion: 03-may-2021 08:35:23

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q

1 Servicio 1 Por servicios técnicos prestados a 6,100.00 0.00 6,100.00

la ENCA correspondientes al mes

de abril del 2021 segiin contrato

2021-029-008-CA-ENCA

0.00 6,100.00

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Periodo: Abril de 2021
Contrato No.: 2021-029-008-CA-ENCA
Técnico o Profesional responsable: Sergio Alejandro Calito Hernandez
Tipo de Actividad: Servicios Técnicos
Honorario: Q. 6,100.00

Descripcion de las Actividades:

En el mes abril del afio 2021, se atendid instrucciones de las autoridades superiores del consejo
directivo de la Escuela Nacional Central Agricultura de realizar educacion a distancia con los
estudiantes por el problema de la pandemia covid 19; en tal sentido se planificé, preparé material
virtual, se dio educacion virtual y se atendié el proceso virtual con los estudiantes.

Por medio de la aplicacién mévil “WhatsApp” y “Google meets” se procedioé a impartir el curso de
“informatica Basica | y II” tanto la clase como la practica con el apoyo de Pablo Rohr

Estableciendo los siguientes temas:

WORD BASICO

- Descripcion del programa.

- Descripcion de las ventanas de Word.

- Creacion y apertura de documentos.

- Edicion de documentos: Seleccionar, centrar, justificar, negrilla, cursiva, subrayados, tipo y
tamario de letra, copiar, mover, suprimir, buscar texto.

- Sinénimos, configuracion de pagina.

- Numeracion y vifietas, espaciado entre lineas y parrafos.
- Uso de superindices y subindices y otros formatos.

- Formas de salvar documentos

WORD INTERMEDIO

- Creacion y edicion de tablas.

- Encabezados y pie de paginas.

- Ortografia y sintaxis.

- Notas de pie de paginas.

- Sistemas de ordenamiento de datos.
- Uso de formatos de columnas.

- Formas de insertar imagenes.

- Manejo de Imagenes.

- Incorporacion de graficas y SmartArt
- Inseriar saltos de seccion.

- Formato y aplicaciéon de Word Art.

WORD AVANZADO
- Insertar archivos dentro de otros documentos.
- Uso de férmulas y ecuaciones en Word.
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- Numeracion de paginas. Sistemas de numeracion.

- Formatos y opciones de impresion.

- Manejo de correspondencia personalizada.

- Seguridad en documentos de Word. Claves.

- Hipervinculos, marcadores y sistemas de enlace.

- Uso y formato de cuadros de texto, autoformas, diagramas y otros componentes.
-Creacion de indices y tablas de contenido.

INTRODUCCION AL USO DE EXCEL

-Férmulas de calculo basicas y complejas, auto sumas, célculo de potencias en Excel, valoracion de
formulas, y otras operaciones de proceso de calculo

- Auto llenado y secuencias numéricas.

-Ordenar datos en Excel, combinar celdas, fijacion de celdas en formulas

-Insertar y ocultar hojas, filas y columnas, diferentes formatos de celda.

-Edicién de textos: tipo, tamafio, color, sombra, subrayado, efectos, alineacion.

-Configuracién de paginas en Excel, tamariio de papel, margenes, observaciones de la impresion.
-Encabezados y pie de paginas en hojas electrénicas.

-Titulos para hojas grandes, ocultar y mostrar hojas, ocultar y mostrar filas y columnas.

-Formato de hojas y formato de columnas. Inmovilizar paneles. ENTRA;
T RSN 0.;&‘?‘\’;:; VlLL£$€ Z,
s "/{) ‘ ““- k\ / 7 b ] “\ r:;-_u- £3 o’
> L/ q ) PR %s
N i [ | \ \ \i}/ = S ?ES ooy J‘ch? > E,
=\ e A \ \ S \ . e % 4 =
— e T e 5= (Mg =
i - P - oy PN h
P. Agr. Sergio A. Calito Herndandez Ing. Jorge Roberto Escobar dé LeoR=" d =
| Técnico | Subdirector "?f,,f;‘?;‘f}\:-?&,@'
CENTR
X . é?;vff:‘m L EO}G
oo A 28 ¢ =
R e ;’/ < jé_ =
o - 2
s > =
Ing. Jorge Roberto Escobar de;Lepn=" 0"
Subdirector '%ﬁ?ﬁﬁi@ﬁ’

Elaborado

ENCA DIRECCION CONSEJO 30/08/2011
DIRECTIVO




