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| Servicios Técnicos Mes 029 . 8 -

d JUSTIFICACION: Pago a Maria Reneé Celada
| Gonzdlez,” por servicios técnicos ~ prestados
| durante el periodo del 01 de marzo al 31 de
i ociubre de 2019, segin confrato No. 2019-024-
§ 029-D-ENCA
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Escuela Nacional Central de Agricultura FR-SIG-AG-016
Segunda Edicion
Informe de Actividades Revision No.: 01
Pagina 1de 1 /

Periodo: Marzo de 2019

Contrato No.: 2019-024-029-D-ENCA
Técnico responsable: Maria Reneé Celada Gonzdlez
Tipo de Actividad: Servicios Técnicos
Honorarios: Q 4,050.00

Detalle de actividades

1. Limpié y ordené mi area de trabajo.

2. Ordené alfabéticamente por apellidos los expedientes del personal bajo el renglén
presupuestario 011, en sus respectivos armarios.

3. Ordené alfabéticamente por apellidos los expedientes del personal bajo el renglon
presupuestario 022, en sus respectivos armarios.

4. Ordené alfabéticamente por apellidos los expedientes del personal bajo el renglon
presupuestario 029, en sus respectivos armarios.

5. Clasifiqué los expedientes dados de baja y los coloque en folder, de igual manera los archivé.

6. Cambié de cartapacios los expedientes del personal contratado bajo los renglones 011, 022 y
029 que estaban deteriorados.

7. Realicé una base de datos para llevar el control del personal contratado bajo el rengldn
presupuestario 029.

8. Realicé listados de los expedientes de los trabajadores activos clasificandolos en sus respectivas
Coordinaciones y/o Secciones.

Apoyo en el area de recepcion:
v Atendiendo llamadas, dando informacion de la institucion.
v Transfiriendo llamadas a las distintas Coordinaciones y/o Secciones que se encuentran en
la ENCA.
v Cambié los nimeros de los gafetes de visita, dado que los mismos se encontraban en mal
estado, clasificandolos en tres colores: rojo, amarillo y verde.
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Maria Reneé Celada Gonzalez
Técnico

Licda. Maria Ervilia
Jefe de Seccion
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Finca Barcena, Villa Nueva, Guatemala, C. A.
PBX: 6665-1345
E-mail: central@enca.edu.gt
www.enca.edu.gt

CONTRATO TEMPORAL.DE SERVICIOS TECNICOS No. 2019-024-029-D-ENCA. En la Finca
Barcena, Municipio de Villa Nueva, departamento de Guatemala, ef uno de marzo de! afio dos
mil diecinueve NOSOTROS: por una parte: CESAR VINICIO ARREAGA MORALES, ingeniero
Agronomo, de cuarenta y cuatro {44) afos de edad, soltero, guatemalteco, de este domicilio,
me identifico con Documento Personal de ldentificacion (DPl) numero dos mil quinientos
cincuenta y nueve, ochenta mil ciento cuarenta, cero ciento uno (2559 80140 0101), extendido
por el Registro Nacional de ias Personas -RENAP- actio en mi calidad de DIRECTOR de la
ESCUELA NACIONAL CENTRAL DE AGRICULTURA, CUENTADANCIA No. E2-29, personeria
que acredito con mi nombramiento, contenido en [a Resolucién del Consejo Directive de la
ENCA nimero cero dos guion cero ciento dieciséis (02-0116) de fecha once de enero del afio
dos mil dieciséis, contenida en el Acta ndmero cero uno guion dos mil dieciséis (01-2016) y de
conformidad con el articulfo siete de ta Ley Organica de ta ENCA, contenida en el Decreto
niimero cincuenta y uno guion ochenta y seis del Congreso de la Repiblica vy sus Reformas,
sefialando como lugar para recibir notificaciones y citaciones la sede de la ENCA y a quienes
se denominard indistintamente como la ENCA o el contratante. Y por otra parte MARIA
RENEE CELADA GONZALEZ, de diecinueve (19) afios de edad, soltera, Perito en
Mercadotecnia y publicidad, de este domicilio, me Identifico con Documento Personal de
Identificacion nimero tres mil cuarenta y seis, treinta y nueve mil ciento ochenta y cuatro, ¢ero
ciento quince (3046 39184 0115) extendido por el Registro Nacional de las Personas -
RENAP-; senalo como lugar para recibir notificaciones y citaciones mi residencia ubicada en:
Eje 5 casa 2 sector las Magnolias, Residenciales planes de Barcenas y a quién en adelante
podra denominarseme como LA TECNICO . Los comparecientes manifestamos y aseguramos
ser de los datos de identificacion personal consighados, encontrarnos en el libre gjercicio de
nuestros derechos civiles y que la representacién que se ejercita es amplia y suficiente,
conforme {a ley y a nuestro juicio para la celebracidon de este contrate. Ambos celebramos
CONTRATO TEMPORAL DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS contenido en las
siguientes clausulas: PRIMERA: ANTECEDENTES. E! presente contrato se suscribe con
fundamento en lo preceptuado en el articulo cuarenta y cuatro (44) de la Ley de Contrataciones
del Estado, Decreto Legistativo Namero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del
Congreso de la Reptiblica y sus reformas y oficio de Direccion nimero doscientos, trescientos
noventa y ocho {398 2019), de facha veinte siete de febrero del afio dos mit diecinueve, en el
que se autoriza Ia contratacion contenida en este contrato, Gnicamente por el plazo que més

adelante se indica, en los términos y condiciones que aqui se estipulan. SEGUNDA: OBJETO

/)

La Escuela Nacional Central de Agricultura es una entidad estatal, descentralizada y autdnoma, con personalidad juridica,
patrimonic propio y duracion indefinida. Articulo 79 de la Constitucidn Politica Fundada en 1521



DEL CONTRATO: La TECNICO, se compromete a prestar sus servicios a la ENCA, en los
periodos de tiempo que mas le convenga, para apoyo del personal permanente, conforme los
requerimientos de la naturaleza del servicio, desarrollando especificamente las acciones
siguientes: a) Revisar, clasificar y ordenar la documentacion del archive de personal; b).
Digitalizacion de la documentacion para crear fa base de datos de afos anteriores; ¢} Archivar
expedientes de los usuarios internos como los exiernos; d) Otras actividades de apoyo que
sean asignadas por la Seccion. TERGERA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: la
ENCA pagara al Técnico por sus servicios y segin fa oferta presentada la cantidad de
TREITNA Y DOS MIL CUATROCIENTOS QUETZALEZ EXACTOS (Q 32,400.00) siendo diez
pagos consecutivos de CUATRO MIL CINCUENTA QUETZALES EXAGCTOS {Q 4,050.00)
corre.spondiente del uno de marzo al treinfa y uno de octubre del afio dos mil diecinueve. Los
pagos se haran efectivos contra la presentacion de las facturas contables e informes que
respalden-los mismos, con cargo a la partida presupuestaria ndmero DOS MiL DIECINUEVE
GUION ONCE MILLONES TRESCIENTOS MIL SESENTA Y TRES GUION ONCE GUION CERO
CERO GUION CERO CERO CERO GUION CERO. CERO UNO GUION CERO CERO CERO GUION
CERO VEINTINUEVE GUION CERO CIENTO QUINCE GUION VEINTIUNO (2019-11300063-11-
00-000-001-000-029-0115-21), asignada en su orden al presupuesto vigente de la ENCA. Este
acto contractual no crea relacion laboral entre las partes por cuanto la retribucién acordada
por les servicios no es para ningln puesto, empleo o cargo publico, los servicios contratados
no son de naturaleza permanente o indefinida, ni existe relacién subordinada, dada la libertad
con que la técnico cuenta para prestar sus servicios a otros clientes, y/o entidades publicas y
privadas, y personas individuales, por lo que tampoco el presente contrato genera exclusividad
de fa TEGNICO hacia la Escuela, durante el interin de la contratacién, por ende tal como lo
establecen normas adminisirativas, no tiene derecho a reclamar ninguna prestacion laboral
fegal de las que gozan los servidores plblicos, tales como: aguinaldo, indemnizacion y ninguna
clase de bonificacion, como consecuencia de lo anterior tampoco proceden los descuentos y
beneficios para las clases pasivas, ni para el Instituto Guatemalteco de- Seguridad Social -
IGSS-, ni el-descuento a que se refiere el Decreto namero ochenta y uno guion setenta (81-70)
del Congreso de la Repiblica a excepcion de las retenciones ordenadas por los tribunales
correspondientes. CUARTA: PLAZO DEL CONTRATO: E| plazo dei presente contrato es uno de
marzo al treinta y uno de octubre del afio dos mil diecinueve, Ei plazo que se ha pactado
obedece aque las actividades a desarrollar no son de naturaleza permanente en la ENCA.

QUINTA: LA TECNICO manifiesta y acepta que actualmente presta sus servicios a otras
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entidades piblicas y/o privadas asi como a personas individuales que han solicitado sus

servicios temporaies y/o eventuales, que sus servicios no son exclusivos para 1a ENCA, pues a
esta solo le prestara servicios en la forma y modo que se le esta solicitando, es decir, eventual
durante el periodo de la contratacidn, que no acepta subordinaciéon alguna, y que los servicios
a prestar los desarrollara segan su leal saber y entender de acuerdo a [a experiencia en el
area de contratacién, por lo que no recibird instruccion alguna, limitandose a coordinar la
prestacion de fos mismos. SEXTA: PROHIBICIONES: la TECNICO, fiene prohibido ceder los
derechos provenientes del presente contrato, asi como proporcionar informacién a terceros
sobre los asuntos que sean de su conocimiento como resultado de los servicios gque preste.
SEPTIMA: TERMINACION DEL CONTRATO: Se dara por terminado el presente contrato, por
las causas siguientes: a) Por vencimiento del plazo del mismo, b} Por el incumplimiento de Ia
TECNICO alas condiciones contractuales provenientes de este contrato, a criterio del Consejo
Directivo de fa ENCA, reservandose en este ¢aso la entidad el derecho de rescindir el contrato
en cualquier momento y sin ninguna responsabilidad de su parte, ¢) Por mutuo acuerdo entre
las partes, d) Por caso fortuito o fuerza mayor y e) Por cualquier otra causa que asi lo amerite
a criterio de la Direccién de la ENCA. OCTAVA: GARANTIA: La TECNICO, para garantizar el
cumplimiento de todas las obligaciones contraidas en el presente confrato se compromete a
constituir una FIANZA DE CUMPLIMIENTO equivalente al diez por ciento del valor total del
contrato, siendo requisito presentar dicho documento ante fa ENCA para cobrar el valor de sus
servicios. £n caso de incumplimiento por parte de la TECNICO, {a ENCA, dar4 audiencia por
diez dias ala afianzadora para que exprese lo que considere conveniente, vencida la audiencia
sin que exista oposicién, se ordenara el requerimiento respectivo y ta afianzadora hara el pago
dentro del término de treinta dias a partir del requerimiento, circunstancia que s hara constar
en la poliza respectiva. La fianza se deberad mantener vigente hasta que la ENCA extienda et
finiquito correspondiente a favor de la TECNICO. NOVENA: CONTROVERSIAS: Los oforgantes
convienen en forma expresa que cualquier diferencia o reclamo que surja entre ambos,
derivados de la interprefacion y ejecucién del presente contrato, serd resuelto directamente
entre las partes con caracter conciliatorio, pero sino fuere posible llegar a un acuerdo la
cuestién o cuestiones a dilucidarse, se someterdn a la jurisdiccion de los tribunales de lo
Contencioso Administrativo, para lo cual la TECNICO, renuncia al fuero de su domicilio y se
somete a los tribunales que ia ENCA, considere convenientes. DECIMA: DEL COHECHO: Yo,
LA CONTRATISTA, manifiesto que conozco las penas reiativas al delito de cohecho, asf como
las disposiciones contenidas en el Capitulo Ml del Titulo Xill del Decreto nfimero 17-73 del

Congreso de la Replblica, Codigo Penal. Adicionalmente, conozco las normas juridicas que

La Escuela Nacional Centrai de Agricultura es una entidad estatal, descentralizada y auténoma, con personalidad juridica,
patrimonio propio y duracion indefinida. Articulo 79 de la Constitucidn Politica Fundada en 1821



facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar y solicitar las sanciones
administrativas gue pudieren corresponderme, inciuyendo la inhabilitacion en el sistema
Guatecompras. DECIMA PRIMERA.: Las partes manifestamos que, en los términos relacionados
en el presente contrato, bien impuestos de su conienido, objefo, valor y demas efectos legales

lo aceptamos, ratificamos y firmamos, mismo que gqueda contenido en dos hojas tamafo caria

con membrete de fa institucion,

Y S

Maria Reneé Celada Gonzéalez César Vinicio Arreaga Morales

10115044
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FIANZA C-2 )
De Cumplimiento de Contrato POLIZA No. 730436

Para cualquier referencia cilese esle namero

ASEGURADORA FIDELLS, 5.A. en uso de la aulorizacion gue le fue oforgada se consfiluye fiadora salidaria, ante
el Beneficiario de la presente péiiza, en tas condiciones particulares que se expresan a continuacion:

Beneficiario: ESCUELA NACIONAL CENTRAL DE AGRICULTURA -ENCA-

Fiado: MARIA RENEE CELADA GONZALEZ

Direccion det fiado; | EJE 5 CASA 2 SECTOR LAS MAGNOLIAS, RESIDENCIALES PLANES DE BARCENAS

Conlrato ndmero: 2019-024-029-D-ENCA de 01 de marzo de 2019

Valor del conifrato: | Q. 32,400.00 { TREINTA Y DOS ML CUATROCGIENTOS QUETZALES EXACTOS)

Objeto del contrato: | PRESTACION DE SERVICIOS TEGNICOS

Plazo del contrato: | del 01 de marzo de 2019 at 31 de oclubre de 2019

Monto afianzado: Q. 3,240.00 (TRES MIL DOSCIENTOS CUARENTA QUETZALES EXACTOS.). equivaientes al
diez por ciento {10%) del valor del contrate.

La presente Ranza garanliza of Bensliclario a favor de quitn se extionde y hasla por fa canlidad que se expresa el cumplimienla de Iss obligaciones
contracluales cnya easponsabilidad es a cargo del Flado y que se derve del Coslrsfe da Serviclos suserle e Identificads en esla péliza. Se emile de

d jecidn a lo en ef conlralo respacllve y en lo gue cormesponda a lo dispuasto ea la Ley do Contralaciones del Estade y su
Reglamentn, asl como a la Ley del propio enle descenfralizado y sus i plicables a |2 tralaclén, sl fuera el caso. Su vigencla se inlcia
simullaneznienle con la del conlralo allanzade, hasta por el gfazo def mismo, hasla haberse presiado el servicle, o hasta que |3 eolidad Seneficiadia
extlenda el finlqullo correspondlenie, lo que sea pedinenla y corr da.

La presenle piliza do flanza se exphis con sujecldn a las Conditones Genorales Gue sa expresan en Ja misma, De conformidad con los afdicutos 3
fiterat B), 106 y 109 de la Loy ds la Aclividad Aseguradora y para los sfeclos de su aplicacién, foda referencla a flanza se onlenderd coma segure de

cauckdn; afianzadara como aseguradora y come 3

Se ralifica que, para los efectos do la ejecucin o pago de 1a presenle garanily, se sufelard a In eslableclde ea el arlculo 1030 de) Cddigo de Conerclo,
excluyendo cualquler condleldn o disposteldn distinta a qua modifique sl sanfido del artfcsln antes menclonado, As( mismo, el pago o lndemnlzacién, st
procede, sS4 catcutars de conformidad con las condlclones afianzadas.

VERIFIQUE LA AUTENTICIDAD DE ESTA POLSZA EN www.asaguradar: lis,com o i antastas i

EM FE DE LO CUAL, se extiende, sella y finna la presenle péliza de fianza, en la clidad e Guatemala, a los OF Dfas de! mes da marze del aiio 2019,

EIRMA AUTORIZADA

dacfdnh
Aulartzada para operar lianzas conforme Acuerdo Gubzmalivo emllido a Iravés dal Minlsterdo de Econamla el 27 de abit de 1970y
ei uso ¥ ejerciclo de fa denominacién soctal "ASEGURADORA FIDELIS, S.A.", ea virlid de Is Resolucldn JM-30-2012 da 1a Junia
Monetara, de lecha 22 de fabrere da 2012, anles denaminads FIANZAS UNIVERSALES. S.A.



