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Escueia Nacional Central de Agricultura

informe de Actividades

Pariado:

Abril de 20190,

Contrato No.: 2019-005-029-D-ENCA ;

Técnico o Profesional

Jonatan Josué Garcia del Cid

responsable:
Tipo de Actividad: Servicios Profesionales
Honorario: - 10.10,200.00

Descripcidn de las Actividades:

Se presentd a Jefe de la Seccion de Personal plan de trabajo del mes de
abnil para revision de los formatos del Manual de Normas y Procedimientos
de la Seccidn de Personal.

Se agendé reunidn con Jefa de la Seccién de Personal para verificacién de
la situacidén actuat de los formatos que se utilizan en la Seccion.

Se frasladé por parte de la Seéccién de Personal formatos utilizados a [a
Seccién de Planificacién para revisidn,

Se revisd y estandarizo formatos utilizados en recepcion, secretaria,
beneficios y compensaciones, admision de personal, desarrollo de personal
para Incluirse dentro del manual. .

Se Presentd a Jefe de la Seccion de Planificacion Institucional formatos
estandarizados de recepcidén, secretaria, beneficios y compensaciones,
admision de personal, desarrolioc de personal para incluirse dentro del
manual.

Se revisé junto con Jefe de la Seccién de Planificacidn Institucional Manual
de Normas y Procedimientos de la Seccién de Personal.

Se realizaron correcciones del Manual de Normas y Procedimientos de la
Seccién de Personal establecidas por Jefe de la Seccién de Planificacion
Institucional.

Se agendd reunién con Jefe de la Seccidn Administrativa para establecer
metodologia de trabajo para la elaboracién del Manual de Normas vy
Procedimientos de la Seccion Administrativa.
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» Se analizd la situacién actual de los procedimientos de la Seccidn
Administrativa. -

» Se presentd al Jefe de la Seccidn Administrativa situacién actual referente a
los procedimientos de la Seccidn Administrativa.

» Se presentd al Jefe de la Seccién de Planificacidn Institucional bosquejo del
cronograma de entrevistas con el personal técnico y administrative para el
levantamiento de los procedimientos de la Seccién Administrativa. -

Profesional

-

Ing. Cesar Vinicio Arreaga
Director

- - - i i - . -
[ Flboraco Focha Aprobacin _

| ENCA I DIRECCION CONSEJO i 30/08/2011 '
L - DIRECTIVO i

Prohibida fa reproductién total o parcial de ssle documnento sin Ja previa allorizacion de EMNCA.



