JONATAN GARCIA

JONATAN JOSUE GARCIA DEL CID

MANZANA C SECTOR 7 LOTE 24 ZONA 7 PRADOS DE VILLA
HERMOSA SAN MIGUEL PETAPA, GUATEMALA
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Escuela Nacional Central de Agricultura FR-SIG-AG-016
Segunda Edicién

Informe de Actividades Revision No.: 01
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Periodo: Agosto de 2019.
Contrato No.: 2019-005-029-D-ENCA
Técnico o Profesional . ; .
responsable: Jonatan Josue Garcia del Cid
Tipo de Actividad: Servicios Profesionales
Honorario: Q.10,200.00

Descripcion de las Actividades:

 Se di6 seguimiento a la revision del Manual de Normas y Procedimientos de
la Seccién de Personal para la aprobacidn técnica o correcciones
de la Jefe de Seccidén, para continuar con el proceso de validacid
posterior aprobacion por parte del Consejo Directivo de la ENCA.

Administrativo Financiero, Jefe de la Seccidn Administrativa y 418
Encargada de Compras para la revisién del Manual de Aqu|S|C|ones y
Contrataciones de la Escuela Nacional Central de Agricultura —ENCA-
existente, para la presentacién del formato que se utilizard en su
actualizacion, se establecié que cada uno de los involucrados deberia revisar
el manual y realizar una segunda reunién en donde se presentaran las
observaciones y correcciones a realizar de acuerdo a la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

e Se realizd una reunion el 18 de agosto del 2019 con Jefe de la Seccién de
Personal y Encargado de Beneficios y Compensaciones para la revisién del
Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de Personal, con el
objetivo de determinar las observaciones realizadas y poder trabajarlas en
conjunto.

o Se realizd una segunda reunién el dia 20 de agosto del 2019 con el
Coordinador Administrativo Financiero, Jefe de la Seccion Administrativa y
Asesora Juridica para la actualizacion del Manual de Normas vy
Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones de la Escuela Nacional
Central de Agricultura —ENCA-, para verificar y discutir las observaciones
realizadas por cada uno de ellos y verificar temas legales que competen en
el manual e incluirlas.

e Se actualizé y trasladé los procedimientos del Manual de Normas vy
Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones de la Escuela Nacional
Central de Agricultura —ENCA- al formato vigente presentado en la reunion
del 6 de agosto del 2019.
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o Se realizaron los flujogramas de los procedimientos del Manual de
Adquisiciones y Contrataciones de la Escuela Nacional Central de Agricultura
—ENCA-.

e Se reviso la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento para
cotejarlos con los procedimientos del Manual de Adquisiciones y
Contrataciones de la Escuela Nacional Central de Agricultura —ENCA—.

e Se iniciardn las correcciones del Manual de Normas y Procedimientos de la
Seccion de Personal presentadas por Jefe de la Seccidn de Personal.

Otras Actividades

e Se apoy6 al Asistente de Proyectos en la Supervisidn de los Proyectos
denominados: Ampliacién Edificio(s) del Comedor (v2-16) y Construccion de
la Pasarela Peatonal de Conexién entre Campus Central y el Area de
Consulados de la ENCA (L1-16), en las diferentes visitas de campo para la
fundicién de concreto, asi mismo en la formacion de los expedientes para
las gestiones de pago.
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Ing.Jonatan Josué Garcia del Cid
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Ing. Cesar Vinicio Arreaga
Director
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