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Periodo:

Septiembre de 2019.

Contrato No.: 2019-005-029-D-ENCA

Técnico o Profesional
responsable:

Jonatan Josué Garcia del Cid

Tipo de Actividad: Servicios Profesionales

Honorario:

0.10,200.00

Descripcidn de las Actividades:

Se recibié el Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de Personal para la
aprobacion técnica con correcciones de parte de la Jefe de Seccidn, para continuar
con el proceso de validacién para su posterior aprobacién por parte del Consejo
Directivo de la ENCA.

Se realiz6 una reunidn el 5 de septiembre del 2019 con el Coordinador
Administrativo Financiero, Jefe de la Seccién Administrativa, Jefe de la Seccidn de
Planificacién Institucional, Asesora Juridica y con la Encargada de Compras para la
elaboracion del Manual de Adquisiciones y Contrataciones de la Escuela Nacional
Central de Agricultura —ENCA-, revisando los procedimientos de compra por
contrato abierto y compra de baja cuantia tomando como referencia y base legal
la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento con el fin de actualizar el
Manual de Adqwsmlones y Contrataciones de la Escuela Nacional Central de
Agricultura.

Se elaboraron los procedimientos: 1. Compra por contrato abierto y 2. Compra de
baja cuantia. Asi mismo se elaboraron los flujogramas de dichos procedimientos.

Se realizé reunién el dia 09 de septiembre..del 2019 con Jefe de la Seccidn de
Personal, Encargada de Admision “de Personal y Encargado de Beneficios y
Compensaciones para la correccion de los procedimientos del Manual de la Seccién
de Personal de acuerdo a las observaciones realizadas.

Se realizé reunién el dia 10 de’septiembre del 2019 con Jefe de la Seccién de
Personal y Asistente de Desarrollo de Personal para la revision de los
procedimientos del Manual de la Seccién de Personal de acuerdo a las
observaciones realizadas.

Se realizé otra reunion el dia 12 de septiembre del 2019 con el Jefe de la Seccidn
Administrativa, Asesora Juridica para la elaboracién del Manual de Normas vy
Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones de la Escuela Nacional Central
de Agricultura -ENCA-, para verificar y discutir los procedimientos siguientes: 1.
Compra directa y 2. Compra por cotizacion.

Se elaboraron los procedimientos: 1. Compra directa y 2. Compra por cotizacion.
Asi mismo se elaboraron los flujogramas de dichos procedimientos.
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e Se realizd reunion el dia 17 de septiembre del 2019 con Jefe de la Seccién de
Personal y Secretaria para la revision de los procedimientos del Manual de la
Seccion de Personal de acuerdo a las observaciones realizadas.

e Se realizd reunion el dia 23 de septiembre del 2019 con Jefe de la Seccién de
Personal y Recepcionista para la revision de los procedimientos del Manual de la
Seccion de Personal de acuerdo a las observaciones realizadas.

e Se realizd una reunion el 25 de septiembre del 2019 con el Coordinador
Administrativo Financiero, Jefe de la Seccién Administrativa, Jefe de la Seccién de
Planificacion Institucional, Asesora Juridica y con la Encargada de Compras para la
elaboracion del Manual de Adquisiciones y Contrataciones de la Escuela Nacional
Central de Agricultura —ENCA—, revisando los procedimientos de compra por
licitacion y casos especiales tomando como referencia y base legal la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento con el fin de actualizar el Manual de
Adquisiciones y Contrataciones de la Escuela Nacional Central de Agricultura

e Se trasladé a Direccion Manual de Normas y Procedimientos de la Seccién de
Personal para el trémite de aprobacion.

Otras Actividades

e Se recibid la capacitacion el dia 19 de septiembre por parte de Asesoria Juridica
referente a la Resolucion Nimero 18-2019 del Ministerio de Finanzas PUblicas de
las normas para el uso de informacién de contrataciones y adquisiciones del estado
—GUATECOMPRAS—, para alinear el Manual de Adquisiciones y Contrataciones de
la Escuela Nacional Central de Agricultura a los lineamientos a la resolucion emitida.

n Josué Garcia del Cid
Profesional

Ing.

Ing. Cesar Vinicio Arreaga
Director
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