MARIA RENEE CELADA GONZALEZ

MARIA RENEE CELADA GONZALEZ
Eje 5 Casa 2 Zona 3 Sector Las Magnolias Planes de Barcenas
Villa Nueva, Guatemala

FACTURA SERIE " A"
No. 000012

Nit.: 10161509-4(6‘“3?9"?3’& 10 de obre ad Q«Ola

NOMBRE £ cuela Nauonal  Cerdyal  de Agricy tura -ENcA-
| DREccioN: oo cenas, villa  Nueva 449995 - 3 4
(CANTIDAD DESCRIPCION VALOR
O\ quo POr UG0S 46 N S prestadoc Q K.0%50."
A ENCA, con pono\\er\’(e al YLl de il
Q(?Pherf\bre Segun _confralo  nGmero &
2019 ~094-029- D- EnCA /
(N7 {
e AN A
WANCELADO W (
Factura de Pequefio Contribuyente 7
no Genera Derecho a Crédito Fiscal
Total en letras:

VIS 74101018

Imprenta y Litografia Mayan Artes Grificas Nit.: 4573560-3 « Tel.: 4272-4923 « 100 J, del 01 al 100

TOTAL 2

Autonizado Segun Resolucion 2018-1-61-790990 de fecha 14/03/2019 - Vence 14/03/2020,

Original: Cliente « Duplicado: Contablilidad



Escuela Nacional Central de Agricultura FR-SIG-AG-016
Segunda Edicién
Informe de Actividades Revision No.: 01
Pagina 1 de 1

Periodo: Septiembre de 2019
Contrato No.: 2019-024-029-D-ENCA
Técnico responsable: Maria Reneé Celada Gonzalez
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INFORME PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS

Ordené y clasifiqué las distintas cajas que estan en el area de archivo de la Seccion de
Personal.

Ordené internamente 4 expedientes del renglén 011, segln check list.

Ordené internamente 15 expedientes del renglon 022, segln check list.

Cambie de cartapacio 2 expedientes del renglén 022, que estaban en mal estado.
Busqué 3 expedientes de distintos renglones esto a requerimiento de los interesados.
Busqué 2 expedientes del archivo muerto esto a requerimiento de los interesados.
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Apoyo en el area de la Seccion Administrativa:
v" Atendiendo llamadas.
v Realicé solicitudes de despacho de almacén. /
v"  Realicé dos solicitudes de pedido esto a requerimiento de los interesados.

Apoyo en el area de Admision de Personal:
v Realicé una base de datos de ios practicantes y pre practicantes que estaran en la Escuela
Nacional Central de Agricultura. /
v Elaboré, imprimi y entregué los carnets para la identificacion de los 52 practicantes y 01
pre practicante.
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