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Informe de Actividades

Periodo: Mes de agosto de 2019 ~
Contrato: 2019-029-032-CAF-ENCA
Técnico responsable: Melani Anali Mancilla Leonardo ~
Tipo de Actividad: Servicios Técnicos’

HONORARIOS Q3,500.00

Descripcién de la actividad:

o Se realizb el levantado de inventario de 28 productos del rengléon 233

correspondientes a productos de prendas para vestir.

e Serealizo el levantado de inventario de 20 productos del renglén 211 correspondiente

a productos de alimentos para personas.

o Se realizo el levantado de inventario de 29  productos del renglon 243

correspondientes a productos de papel o carton.

e Se realizé el levantado de inventario de 25 del renglon 267 correspondientes a

productos tintes, pinturas y colorantes.

e Se realizb el levantado inventario de 34 productos del renglén 269 correspondientes a

productos de otros productos quimicos y conexos.

o Se realizd6 el levantado de inventario de 30 productos del renglon 264

correspondientes a productos insecticidas, fumigantes y similares.
e Serealizo el archivo de documentos varios del almacén general.

e Serealiz6 la entrega de documentos a la unidad de compras de la ENCA.

L
I Elaborado I Aprobado Fecha Aprobacién
I ENCA I DIRECCION I CONSEJO DIRECTIVO 30/08/2011
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Informe de Actividades

Apoyo en Seccion de Personal en las siguientes areas:
Admision de personal:

e Evaluacion del desempefio (primera revision)

e Cddigo de ética de la Seccién de Personal (primera revision)

Beneficios y Compensaciones:

e Busqueda de expedientes de pago de prestaciones a personal que prestd sus servicios

a la ENCA, a requerimiento de los interesados.
Recepcién:

o Atendiendo llamadas a personas externas de la ENCA, atendiendo cualquier duda
acerca de los procesos de ingresos o cualquier otra duda en su requerimiento; de igual
manera transfiriendo llamadas telefénicas a las distintas secciones y coordinaciones
de la ENCA.

e Dando informaciéon del Proceso de Admisién a Ciclo Escolar 2,020 a personas
externas de la ENCA.

e Revision de expedientes para la inscripcion del examen de preseleccién para el

Proceso de Admision a Ciclo Escolar 2,020.

I Elaborado ‘IL Revisado I Aprobado I Fecha Aprobacién
| ENCA I DIRECCION [ consEJO DIRECTIVO || 30/08/2011
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