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Informe de Actividades

_Periodo: Mes de septiembre de 2019
Contrato: 2019-029-032-CAF-ENCA
Técnico o Profesional Melani Anali Mancilla Leonardo
responsable:

Tipo de Actividad: Servicios Técnicos
HONORARIOS Q3,500.00

Descripcion de la actividad: -

e Se realizd el levantado de inventario de 85 productos del renglon 297

correspondientes a tiles, accesorios y materiales eléctricos.

e Se realiz6 el levantado de inventario de 95 productos del rengléon 298 correspondiente

a accesorios y repuestos en general.

e Se realiz6 el levantado de inventario de 5 productos del renglén 295 correspondientes

a 1dtiles menores médicos quiriirgicos.

o Se realizb el levantado de inventario de 5 productos del renglon 296 correspondientes

a ttiles de cocina y comedor.

o Se realiz6 el levantado inventario de 46 productos del renglén 211 correspondientes a

productos de alimentos para personas.

e Se realiz6 el levantado de inventario de 5 productos del renglén 212 correspondientes

a productos de alimentos para animales.

e Se realizd el levantado de inventario de 116 productos del rengléon 291

correspondientes a productos de 1tiles de oficina.

e Serealiz6 el levantado de inventario de 1 producto del rengléon 219 correspondiente a
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otros alimentos y productos agropecuarios. -
e Se etiquetd 300 productos del renglon 214.
o Se etiquetd 480 productos del renglon 244.
e Serealizo la limpieza del almacén general de la —-ENCA-.
Apoyo en Seccion de Personal en las siguientes areas:
Admisién de Personal:

e Cobdigo de ética de la Seccién de Personal (Propuesta aprobada por Jefe de Seccion de
Personal).

e Iincuesta de Satisfaccion de Servicios de Seccion de Personal (Propuesta aprobada por
Jefe de Seccién de Personal).

e Propuesta de rubrica de calificacién en entrevista de puestos operativos, técnicos y
asistentes.

e Revision de expedientes para seleccion de puestos.
Desarrollo de personal:

. Apoyo en el 4rea de los salones de las pilas, para uso de personal de la -ENCA-.
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