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Guatemala, 22 de abril de 2019.

Seccion de personal

Presente

Reciba un cordial saludo, deseandole éxitos en sus labores diarias. EIl motivo
de la presente es para explicar que la factura correspondiente al mes de marzo, no
fue recibida en la seccion de personal, indicando que fue entregada fuera de tiempo
por mi persona, por lo que en la presente se explica lo sucedido del porque llegd
tarde a la seccion de personal; el informe fue entregado el dia dieciocho de marzo,
pero no contaba con mi talonario de facturas, por lo que le pregunté a la secretaria
de vida estudiantil si se la podia entregar el dia diecinueve, a lo que me indicé que
si, el diecinueve al ingresar a laborar me dirigi a entregar la factura pero la
coordinacién se encontraba cerrada ya que la secretaria se encontraba en
capacitacién, por lo que me dirigi a una reunidn que tenia con el equipo de trabajo,
y al finalizar me dirigi nuevamente a coordinacién de vida estudiantil pero seguia
cerrado, ya que ella continuaba en capacitacion, seguidamente, me dirigi a atender
un estudiante, y al finalizar llegué nuevamente a vida estudiantil, pero el Ing. Fredy
Morales, me indicd que ya se habia retirado la secretaria, por lo que me indicd que
le dejara la factura a él y él se la entregaria a ella. Al dia siguiente, la secretaria me
llamé por la tarde para indicarme que en la seccién de personal ya no la recibieron

por encontrarse fuera de tiempo.

Atentamente,
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I DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES:

a. Se dio seguimiento a las actividades del plan de acercamiento estudiantil.

a. Se llevaron a cabo reuniones con encargado de expansién de grupo scout, encargado
de clinica médica v coordinador de vida estudiantil para activacidn de grupo dentro de
la institucién como parte del plan de acercamiento estudiantil.

b. Se reaiizd convocaioria por medic de afiches para sondear a personas que se
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d. Se dio inicio al curso preparatorio para dirigenies, por parte de la asociacion scout.

Se apoy6 en la reproduccion y socializacion de la nueva hoja de referencia de estudiantes,

implementada por la coordinacion de Vida Estudiantil en todas las coordinaciones y

departamentos de la ENCA.
Se dio atencion a padres de familia por medio de citas previas ai area de psicoiogia.

Se parficipé en escuela para padres como apoyo vy orientacién a los padres al finalizar Ia
actividad para brindaries orientacion.

: Elaborado ;

Bronibida ia recroduccion (otal 6 partial a8 85t JocLITenio sin s raviz

autorizacion de ENCA.
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Atencidn psicolégica a alumnos recesados de tercer afio.

Se trabajé con personal de pedagogia una boleta de retroalimentacion psicopedagogica, con

ei objetivo de impiemeniar mejoras en ia aiencion a ia pobiacion estudiantii.

Actividades griunales
a. Se trabajé: Taller de motivacion vy relajacion con estudiantes de primer afic, secciones
Fy G, lo cual consiste en promover entre los estudiantes la salud mental por medio del
manejo de sus emociones y del adecuado manejo del estrés y [a ansiedad, realizando
principalmente en areas abiertas las actividades para promover el aprovechamiento de
la actividad con los estudiantes.
Atencidn individuai a estudianies asighados de primer afio; Dicha atencidn se pianificd con
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emergenta. Nentro de |la atencién aue se hrinda, se dtilizaron distintag  corrienies

psicoldgicas, dentro de las cuales las técnicas mas utilizadas para dichas atenciones son
Terapia Racional Emotiva, Cognitiva — Conductual, Humanista Existencial, Primeros auxilios
psicoldgicos, técnicas individuales y especificas de refgjacién y motivacién, inteligencia
emocional, ya que 10s casos que se presentan con mayor frecuencia, son inadecuado manegjo
del estrés y la ansiedad, desencadenando en ataques de panico, rasgos de angustia,
incapacidad de relajacién por miedo a no lograr ganar el cuatrimestre.

a. Se reaiizaron enfrevistas de seguimiento de casos especiaies con estudianies de
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algunos cursas.

c. Se dio seguimiento especial a un estudiante de primer afio, por proceso de duelo.
d. Se brindd seguimiento psicoldgico y apoyo emocional a estudiantes de primer ano.

SECCION F . b
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SECCION G
fNo. Nomibie No. NoIThHS
1| Menéndez Morales, Berner Amaury 1 | Pineda Gomez, Edy Santiago
2 | Mesias Sanchez, Josué Qthoniel 2 | Pinto Diaz,José Daniel
3 | Miranda Benavenie, Fabio Javier 3 1 Pidr Zet, Juan Anionio
4} Molina Moran, Andrea Lisete 4 | Polanco Reyes,Emanue! Alexander
5 | Monterroso Navas,Byron Emilio 5 | Ponce Cuz, Jabes Mateo Adrian
& | vioraies Caideron, Juan i_uis § | Fopol Chacon,César Augusio
7 | Morales Tcébar,Josué Eduardo 7 | Puac Tzic, Ellyson Qvidic
8 | Morales Cornelio, Angel Alexander 8 | Quino Salvador, Tomas Jorge Uwaldo
g | Morales Escobar,Emily Nicié g | Quindnez Torres, Eduardo Anionio
10 | Morales Maldonado, Erick Audiel 10 | Quirén Sian,Fermel Abdias
11 | Moran Escobar,Juan José 11 | Quiyuch Sian, Verdnica Nohemi
12 | Miuj Cocdn, Esthyven Adoifo 12 | Ramirez Bautsta,Ciarissa Victoria
13 | Mufioz Lépez, Cristian Emmanuel 13 | Ramirez Escalante, Ariel Alejandro
14 | Munioz Tue, Josué David 14 [ Ramirez Santos Marta Elena
i5 | Muralies Lemus, Angei Femando 15 | Ramos Girdn, Jjulioc César
6 | Najera Gonzalez, José Alexander 16 | Rey Pérez Helen Jasmin
17 | Najera Pérez, Edwin Alexis 17 | Reyes Chingo, Enio Gabriel
i5 | Navarro de Ledn, César remando 1§ | Rios Jones,Sophia Jazmine
19 | Noriega Martinez, Joseph Fernando 19 | Rivera Lopez, Kevyn Norman Alexis
20 | Orellana Mérida, Brewda dzl Rogario 20 | Rodriguez Morales, Melisa Maybeli
Z1 [ Urtiz Tejada,Joselyn Stefany 21 | Rosaies Cabrera, Angei Adoifo
22 | Pablo Chén, Angel Moisés 22 { Ruano Rosales, Brandon Enrigue
23 | Pacheco Chavajay,Osman Denilson 23 | Ruano Ruano, Luis Manuel Alberto
Z4 | Peche Casielianos, Hécior Radi 24 | Ruiz Cruz Mefi Enoc
25 | Pelicod Xoc Abimael Agustin 25 | Ruiz Sanchez, Ricarde René
26 | Perdomo Cabrera, José Vicente 26 | Salazar Esquit,Carlos Francisco
Z7 | Perdomo Lajuj,Alan Ciriaco Z7 | Saiazar Gdmez, Ana Gabriela
28 | Pérez Pérez, Cnsthian Emmanuel 28 | Salazar Realejo,Keithlin Alejandra
29 | Perez Soto,Yesica Isabel 29 | Samines Chiroy, Widman Eduardo Blias

i, Atencion a sstudiantes de segundo a0
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a. Se dio seguimiento por problemas familiares v académicos a estudiantes de segundo
afio, por solicitud de estudiantes, previa a referencia recibida por parte del area de

supervision estudiantil.




b. Se cité individuaimente a estudiantes de segundo afic por seguimiento de apoyo

psicolégico y emocional.

SECCION C SECCION D
No. Apellidos y Nombres MNo. Apeliidos y Nombres
4 | Patzén Girén, José David 1 ! Rodriguez Lemus, Keily Marsiela
5 | Penados Betancourt, Esteban Agustin 2 | Rojas Sunan, Yeniter Adriana
3 | Pineda Gaitan, José Herndn 3 | Romero Garcia, Guillermo Alejandro
4 |Posadas Rivera, Victer Emiliane 4 | Ros Camposecc, Fanny Elizabsth
™ 5 {Puac Alvarez, Sonia Lucrecia 5 | Rossal Pérez, José Maynor
g | Quisj Espincza, Maria Nadishda de Jests & | Rubio Monzon, Mynor Jefferson Ariel
7 | Quing Corong, Josepth Emmanue! 7 i Rulz Lara, Roman
& | Quind Tocal, Edy Josué Oliver 8 | Sandoval Carranza, Miguel Alejandro
a Quine Ixen, Dulce Angelica Maria o | Sandoval Guilerrez, Lucia Yuliana
10 | Quiidnez Rojas, Al Scbastian 10 | Sandoval, Willian Alexander
41 | Ramirez Barahona, Cristian Alberto 141 | Santizo Fajardo, Jairo Victor Daniel
12 | Ramirez Esquivel Scren Sherwood 12 | Sarat ltzep, Ronaid Leonardo
13 | Ramos Moling, Luis Fernands 13 | Sasvin Amado, Miguel Antonic
14 | Reyes Aragdn, Gelbeth Alexander 14 | Saucedo Lopez, Osvin Geovany
15 | Reyes Moro, Mynor Artemnio 15 | Segura Ramos, Bryan Steven
15 | Reynese Mejia, Carlos Antonic 18 | Subuyuc Us, Axel Seovany
' 17 | Sul Gil, Miguel Fernando
18 | Tambriz Tambriz, Pablo Gerardi
SECCIGN E Perito Forestai ig | Tobar Reyss, Jose Darniel
No. Apellidos y Nombres 20 | Toj Solval, Eddy EliG
1 | Quifionez Hlescas, Gerardo Danjel 21 | Toledo Bameno, Zoilamaria Gabriela
2 1 Samol Xicay, Sergic Radl o3 | Trigueros Quifiones, Hlis! Abisai
3 | Simdn Mux, Heidy Florestina Magaly 3 | Tzep Guachiac, Paula Marleny
4 | 5o0sa Dionicio, Elias Abimasl 24 | Urefas Aju, Kevin Paolo
5 | Suar Dominguez Oscar Tomas =5 | Urizar Rodriguez, Dilsy Quilma Sofia
6 | Suy Parras, Marcos Josué 25 | Valle Mejiz, Lesly Guisela
7 | Torres Cruz, Christian Marcos Felipe 27 | Vasquez Alvarez, Manue! Lisandro
& | Umul Bhcul, Alexis Juan Sebastian 6 | Vasgusz MEnda Juan de Dics
g | Vasquez Moran, Kevin Qswaldo 20 |Vasquez Roldén, Julian Francisco
30 | Veldasquez Velasquez, Valek Alejandro
31 | Vermura Morales, Jeimer Amoldo i
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32 | Villagran Caiderdn, Jestis David

33 | Viliaioro Mariinez, Edith Alejandrina
34 | Xajil Patzan, Pablo Javier

a5 | Xol Pastor, Gaspar Anibal

25 | Yax Racancoj, Ricardo Aimar

37 | Zapata Meiia, Adolfo Antenio

38 | Zoniga Escobar, José Alejandro

i. Atencién a estudiantes de tercer afio
a. Se dio seguimiento mediante atencién individual a estudiantes.

SECCION B
No. Nombre

1. | Rojas Garcia Hicenia Corayina
Rosa Mijangos Carlos Saui
Ruiz Sazo Wallas David Armande

Santm Atz Sheverman Yunior
Serrano Castillo Rogelio Sebasiian
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8§ | Sula Subuyuj Luis Francisco
g | Tartdn Sisimit Josué Jefferson Roberto

2
3
4 | Sartizo Teo Gabdsl Osiviar
5
6
-
7

10 | Tello Cruz Sara Sofia
11 | Trujilo Cabrera Luis Adan
12 | Tzirin Alonze Qliver Solero

13 1 Umefia Range! Maric Istvan

14 _ | Umul Bixcul Carlos José Fernands
Vaidez Estrada, Juan José

48 | Vésquez Chavaria Resario Dinabeih
7 | Vésquez Ramirez, José Guillermo Antonio
8 |Velasquez Serech Marvin Ubaldo

§ | Villacinda Cano Abigail ixmucane

20 |Villeda Ramos Caros Javier

21 | Xicay Martin Brandon Rafael

22 ; Xicol Passow Metze;,"ii Kamairany
23 Xocop Wfiza Damaris Julissa

24| Xol Hdenes Kevin Daniel
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Licda. Verdnica Isabel Morales Gonzalez ing. Agr. Fredy Aroldo Morales
Profesional ' Coordinador Vida Estudiantii




