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Barcena, (lla Mueva, 01 de febrero 2012

NOTIFICACION DE RESOLUCIONES

A: Dr. Gustavo Baeza (Coordinador Académico)
Lic. Héctor Leonidas Revolorio Quevedo (Coordinador Financiero)
Lic. Carmen Mérida Castafieda (Auditora Interna)

De:  Lic. Jorge Luis Galindo Arévalo
Secretario del Consejo Directivo y Director ENCA

Asunto: Resolucion No. 166-0312
Para seguimiento y/o cumplimiento a la Resolucion de Consejo Directivo

Acta No. 01-2012
20 de enero 2012
Punto SEGUNDO, numeral 2.1.3

“Informe Proyectos Empresariales

El Consejo Directivo, entra a conocer lo relativo al Proyecto de Instructivo para la Administracién de
Fondo generado en los Cursos de Proyectos Empresariales de estudiantes de la Escuela Nacional
Central de Agricultura. Dicho proyecto cuenta con los dictimenes correspondientes del Coordinador
Académico, Auditoria Interna y Coordinador Financiero, por lo que el Consejo Directivo para el efecto
emite la siguiente:

RESOLUCION No. 166-0312

I) Aprobar el Instructivo para la Administracion de Fondo generado en los Cursos de Proyectos
Empresariales de estudiantes de la Escuela Nacional Central de Agricultura de la siguiente forma:
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Referencia: CD.D. 2012

Bercena, Villa iheva,

INSTRUCTIVO PARA LA ADMINISTRACION DE FONDO GENERADO EN LOS CURSOS
DE PROYECTOS EMPRESARIALES DE ESTUDIANTES DE LA ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA

CONSIDERANDO

Que es atribucion del Consejo Directivo de la Escuela Nacional Central de Agricultura, emitir los
reglamentos y manuales que sean necesarios para el control interno a todo nivel de los aspectos
estructurales de organizacion, procesos administrativos, financieros y operativos, de conformidad con
el articulo 79 de la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y articulo 10, literal e), articulo
17, literal ¢) de la Ley Organica de la Escuela Nacional Central de Agricultura, “ENCA”, contenida en
el Decreto nimero 51-86 del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas.

CONSIDERANDO

Que es atribucion del Consejo Directivo de la Escuela Nacional Central de Agricultura, aprobar,
modificar y ampliar el programa de estudios elaborado por el Claustro de Catedraticos de la ENCA y la
Coordinacion Académica, que debera presentar al Director de la misma dentro de los primeros treinta
dias de funcionamiento de la Escuela. Asi mismo, velara por la correcta aplicacion y desarrollo del
plan aprobado, de conformidad con articulo 10° Atribuciones del Consejo Directivo, literal b) de la Ley
Organica de la Escuela Nacional Central de Agricultura

CONSIDERANDO

Que la ENCA tiene por objeto la formacién de técnicos en las ciencias agricolas y forestales, en
enseflanza media; asi como planificar dirigir, coordinar, supervisar y realizar estudios que coadyuven a
la investigacion y desarrollo agropecuario y forestal del pais

CONSIDERANDO

Que el plan de estudios de la ENCA vigente, contempla los cursos de Proyectos Empresariales
LILIILIV y V en los cuatrimestres cuarto, quinto, sexto, séptimo y octavo; con el fin de potencializar
capacidades de formacién empresarial, como uno de los ejes fundamentales de la educacién integral de
peritos agronomos y forestales.

CONSIDERANDO
Que es necesario contar con un fondo destinado a fortalecer la ejecucion de los proyectos Empresariales
de los estudiantes de la ENCA, mediante mejoras de los medios de produccién y fortalecimiento de las
técnicas y equipo de industrializacién, almacenamiento y comercializacion de productos.

POR TANTO:

Con base en los considerandos y leyes citadas,

Correlativo 2012/ enero-febrers 2012 Slorla L/CDD-2008

Email: cdivectivo@enca.edu.gt

www.enca.edu.gt



e i A

/ P ]
Copin 7 A / T A
Crserecdve - S vreve ppeed € e ,/, .S /»’}”//r"(“’z’f///’./’/’r’f’

. ANy . ISy L

{- e i}.')/"ji’)};‘/( ' "/// .f”v"‘(//v//;/’l{" - /"j//;/ IS

Referencia:  CD.D. 2012
Bdrcena, }/.f,/M Mueva,
ACUERDA:

Aprobar el siguiente instructivo para la administracion eficiente del Fondo de Proyectos Empresariales
de Estudiantes, que distintamente se denominara “FOPEE” de la Escuela Nacional Central de
Agricultura.

Capitulo I
DE LA FILOSOFIA Y NORMATIVA

Articulo 1. Lema institucional. El lema “Aprender Haciendo” se ha aplicado desde los inicios de
funcionamiento de la ENCA, exige de los estudiantes, que para adquirir habilidades y destrezas
empresariales de liderazgo, desarrollen proyectos productivos — empresariales relacionados con las
areas de formacion respectivas.

Articulo 2. Normativa. El marco normativo para la ejecucion y administracion del Fondo de
Proyectos Empresariales de Estudiantes se rige por el presente documento y por:

a) Decreto No.101-97 del Congreso de la Reptblica de Guatemala, Ley Organica del Presupuesto

b) Presupuesto autorizado anualmente para la institucion.

c) Presupuesto detallado de proyectos empresariales.

d) Normas Generales de Control Gubernamental.

e) Marco Conceptual de Control Interno Gubernamental

f) En todos los casos se debera cumplir con la legislacién guatemalteca y politicas internas que
dicte el Consejo Directivo de la Escuela.

Articulo 3. Ley Organica de 1a Escuela Nacional Central de Agricultura. El articulo 21 del Capitulo
VII, Régimen Financiero, literal c) establece que el patrimonio de la ENCA se constituye por los fondos
generados por comercializacion de productos e insumos agricolas, pecuarios, forestales y de cualquier
indole, en los cuales tenga participacion la Escuela Nacional Central de Agricultura lo que perciba
por la prestacion de servicios y los aportes, donaciones y asignaciones de entidades nacionales e
internacionales.

Capitulo IT
DE LA CREACION Y OBJETO DEL FONDO

Articulo 4. Creacion del fondo. El fondo se crea y se aumenta mediante los aportes del 20% de la
ganancia neta que presenta cada uno de los proyectos empresariales de estudiantes mas Q1,200.00 al
finalizar el proyecto y que corresponde a la utilizacion de los medios de produccién que la ENCA les
proporciona.

La Unidad de Administracién Financiera-UDAF- gestionara la creacion de una cuenta bancaria en un
Banco de reconocida solidez en Guatemala, bajo el nombre de ‘“Proyectos Empresariales de
Estudiantes-ENCA” y la cual formara parte de los estados financieros de la ENCA y de igual manera se
controlard bajo los preceptos de la contabilidad de los sistemas SIGES y SICOIN.

Corelativo 2012/ eneio-ferere 2018 Gloria L/Cl-D-2012
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Referencia;  CD.D. 2012

Bircena, Villa Mueva,

La cuenta bancaria creada poseera registro de firmas mancomunadas y Unicamente una de las dos
maneras siguientes, para girar cheques:

Tipo A con Tipo A
Tipo A con Tipo B
Los responsables de las firmas seran:

Tipo A: Director y Coordinador Financiero de la ENCA
Tipo B: Coordinador Financiero y Docente encargado del Curso de Proyectos Empresariales

Articulo 5. Objeto del Fondo. El fondo se crea a fin de que los aportes procedentes de los proyectos
empresariales, sean invertidos en fortalecimiento de los mismos y en el desarrollo del curso para las
siguientes promociones de estudiantes, especificamente en mejora de los medios de produccién y
fortalecimiento de las técnicas y equipo de transformacion, industrializacion, almacenamiento y
comercializacion de productos.

Del FOPEE se podran adquirir maquinas y equipos, de acuerdo a la disponibilidad de fondos, en
todo caso, con el fin de no descapitalizar el fondo; los gastos por estos rubros no deberan ser mayores al
20% del monto de los fondos disponibles del programa de proyectos empresariales estudiantiles.

Capitulo III
DEPOSITOS Y RETIROS DEL FONDO

Articulo 6. Ingresos. Al finalizar el curso de Proyectos Empresariales en el Octavo Cuatrimestre, la
cuenta bancaria recibird el depdsito monetario del 20% de la utilidad neta que refleja los estados
financieros de cada uno de los informes de los proyectos empresariales de estudiantes, mas el total de
los medios de produccion detallado en el Articulo 4 de este instructivo.

El depdsito se documentard en la Unidad de Financiero mediante la boleta original de deposito
monetario mas un reporte que indique nombre del estudiante responsable, proyecto desarrollado, 20%
de utilidad neta, cantidad de medios de produccion, y sin excepcion firma del estudiante. Este reporte
deberd estar refrendado por el Catedratico del Curso y visto bueno del Coordinador Académico.

Articulo 7. Intereses. Los intereses que genere la cuenta monetaria acreditados por el Banco seran
parte de los fondos de la cuenta y utilizados para los mismos fines del efectivo de la cuenta.

Articulo 8. Egresos. Los egresos que se efectiien de la cuenta bancaria deberan ser mediante solicitud
escrita del Coordinador Académico hacia el Jefe de la Unidad de Financiero, adjuntando un informe de
los bienes a adquirir con la debida justificacion y visto bueno del Director de la Escuela. Los bienes a
adquirir deberan recibir numero de inventario al ingresar a la institucion y cumplirdn con los requisitos
y politicas internas y Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, Decreto 57-92, asi como
formar parte del presupuesto de egresos de la ENCA.

El Coordinador Académico sera el responsable de solicitar a la Unidad de Compras los bienes a
adquirir debidamente justificados.

Correlativa 2012/ gnero-febrero 2012 Gloria L./CD-D-2012

Email: cdirectivo@enca.edu.gt

www.enca.edu.gt



{

G5 Al . I 253 YAV o .
G icteetee « 7 5 cieec el Coepdyveed ofe ..,://f//’r('//ﬁ?!/'.f/

[ L. 7 A ) . ,"‘.‘ y .
Cocsvicie Chprectine: ~ Chirecedein

Referencia:  CD.D. 2012

Brcena, Villa Wueva,

Capitulo IV
DEL CONTROL Y SUPERVISION

Articulo 9. Control. El Jefe de la Unidad de Financiero sera el encargado de velar por que los fondos
de la cuenta estén de manera integra y que los egresos estén documentados de manera correcta. Fl
control serd puramente contable, presupuestario y financiero asegurandose de mantener integracion de
los fondos, conciliacién bancaria y demas controles que necesite el sistema Siges y Sicoin para
contabilizar los movimientos de efectivo. De esa cuenta el Jefe de la UDAF emitird reportes
cuatrimestral al Director de la Escuela informando, saldos y movimientos de la cuenta bancaria.

Articulo 10. Supervisién. La Unidad de Auditoria Interna como parte de su Plan Anual de Auditoria
efectuara una verificacion de los fondos de la cuenta bancaria y soporte documental de los ingresos y

egresos, emitiendo informe al Consejo Directivo y Direccién de la ENCA.

Articulo 11. Vigencia inmediata.

IT) Instruir al Director de la ENCA y al Coordinador Financiero para hacer las gestiones pertinentes
ante las instancias bancarias correspondientes para la apertura de la cuenta destinada para el Fondo
de Proyectos Empresariales de Estudiantes.

Atentamente,
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