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Kl Infrascrilo Secretario del Consejo Directivo de b Becuela Nacional Central de Agrscullusa.
CERTIFICA:

Qe pars el efecta tuse o la visia el poin nlosere veintssets guitn dos il digoiectss (27 -2008) de eehe doee
[12) e naviembye del mfio dos mil dieciochs [2018) en la que consta In Resolucidn [ 76-2018, In cual, en su
parte conducente, copindn textualmente se lee:!

RESOLUCION 176-3018
EL CONGEJO DIRECTIVO DE LA ESCUELA NACIONAL CENTRAL DE AGRICULTURA, -hﬂGA
CONBIDERANDO:
Que o Escuecln Nocional Central de Agricultura, es una entidad estatal, descentroalizada y
auldnoma, con personslidad juridica, patrimonio propio ¥ con duracion indefinida de confor
con el Artlculn 79 de la Constitucién Politica de la Repdblica.
CONSIDERANDO
Que ka Scccidn de Planificacién por medio de oficio ref. 173-2018 prescenta para ﬂ.pmbﬂcidn‘ las
propucstas correspondientes a los Manuales de Normas y Procedimicntos de la Cmrdinaciq.n de

Produccion y de la Seccion Financiera,

I

CONSIDERANDO |
Que cs atribuckn de este Cuerpo Colegiido emitic loy reglamentos gue sean necesariog LII.I‘II ln
buena marcha, desarrollo y superaciin de la ENCA, de conformidad con el Artlcwlo 79 de la
Constitucion Politica de la Republica y Articula 10, literal a) ¥ ) de su Ley Organdea contendda en

el decreto No. 51-86 del Congreso de la Repiblica y sus reformas, |

POR TANTO:
Con base cn o considerado y leyes citadas,
RESURLVE:
L Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos de la Coordinacitn de Produccion, el

canl se sells en cada une de sus hojas ¥ se adjunta como anexo del acta en la gue
consia ln presente resolucion.
. Notiliguese,

¥ para loa efectos begalea cormespondicntes, se exticnde o presente cartifieaciin en hoj membretsda de la
inmt il temasiio carta a log catores dings del e de noviembee del sfio dos ol diecioeko,

- g e Vg o
Spartatin e Cansejo Directivg

Ia Escusla Nacional Caniral de Agricuinrs as una enlidad esxdalal, descentralizadn y aubdnomns, con
pepelidled juridhos, patidmonin proplo y duesds imbsinkla. Alloado 70 de e Cotstiusiin Pobitios
Funded an 1021
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Manual de Narmas ¥ Procadimientos

INTRODUCCION

El Manual de Normas y Procedimientos es la base y guia para el carecio desempeno
de los procesas llevados a cabo por lo Coordinacion de Produccion. En tol senlido,
se constituye como la heramienla esencial, que ordena de manera ogica, la
gjecucian de las funciones de cada puesto de hrabaje y de la delegacion de los
responsables de cada uno de ellos,

Define la odenlacidon que ha de seguir cada colaborader de la Coordinacion de
Froduccion, temando come base las funciones gue le son asignadas dentro del
Manudl de Organizacion y Funciones. Lo Coordinacion de Produccion por su parfe,
se encarga de organizar y dirlgir los actividades gue se llevan a cabe dentro de cada
una de las dreas produclivas; lo que o la vez forma parte de la formacion tecnica
que se le da a los estudiantes, buscando que la correcta ejecucion, los orienten hacia
la explotacidon dptima y adecuada de los recursos.

Se conld con lo participacion de Coordinacién de Produccion, Técnicos de las Areas
Productivas, la Unidad de Mercodeo, Comercliolzacion e  Industializacion,
Agroindustia pora definir cada uno de los procedimientos idenhficando cada una de
las actividadas.

JUSTIFICACION

Para o Coordinacién de Froduccion &s impaortanle contar un con un Manual de
NMommas y Procedimienios, que le permita definic el funcionamiento inferno de ia
coordinacion, El Manual describe cada una de las lareas ¥ a la ver auxilia en la
induccién y adiestramiento de cada miembro del personal, faciliio las labores de
auditoria y evaluaciones de contral interna. Puesto que los manuales son la gula pard
la comecta slecucion de las praclicas colidiancs; es necesara una revision y
actualizacion, pata Incotporar o remover algunas praclicas, gue se considere;
bensficioran el desemperio de la Coordinacion.

La Confralorin General de Cuentas a través de los Normas Generoles de Confrol
Intemo Gubermamenial, eslablece que deben desarrollarse un Manual de Normas y
Proc:edfmlenlc:s con el propésiio cle asegurar un mejor rendlmlenio de las lunc:io i)
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OBJETIVO DEL MANUAL

e s m e e T ————

GENERAL

Implementar en la Coordinacion de Produccion un documento administralive que
presente de manera clara y logica los normas y procedimientos de las aclividades

productivas.

ESPECIFICOS

s LUevar a cabo mediante la ensefanza/aprendizale, todos los procedimiantos
de la Coordinacion de Produccion y transferirlos al estudiante de las careras
que ofrece la Escuela Nacional Central de Agricultura, cumpliendo el lema
"Aprender Hacienda",

« Describir de monera sencila y coherenle |los actividades productivas que se
reclizan en las diferentes areos de producalon,

« Brindar al personal inlerna v exlemo de la Coordinacion de Produccidn, las
normas y procedimientos que deben considerarse para llevar a cabo las
actividades productivas y académicas en cada araa,

» Eslablecer un marce de referencia préctico, que siva de base para la
oplimizacion de fiempo, recurse humaono vy financiero en los diferentes
procesos de la Coordinacion de Produccidn,

&«
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CAMPO DE APLICACION DEL MANUAL

Para lograr una eficienle aplicacién del Manual de Nomas y Procedimientos de |o
Coardinacion de Produccidn se considernan los siguienles lineamientos de aplicacion:

« El presente manual es de aplicacién general para lode el personal de la
Coordinacién de Produccidn, por o que se debe cumplir con los procedimientos
establecidos dentro del mismo.

e Es responsabilidad del Coordinador de Produccion y los Técnicos de Produccion
promovar, divulgar lo existencia y uso del Manual de Normas y Procedimienios,

+ B Manual de Normas y Procedimientos de la Coorclinacion de Produccion debe
ser revisodo periddicamenie para su actualizacion segin las necesidades de lo
Coordinacion de Produccion y come lo establece la Contraloriac General de
Cuentas,

« Todo procedimiento establecido en el Manual de Normas ¥ Procedimientos de la
Coordinacion de Produccion debe realizarse de monera comecia.

o |os procecimientas se rigen bojo leves, reglamentos y normeas, las cuadles deberan
ser respeatadas,

o Es responsabilidad de cada lécnico de drea moniforear gue las uclividades en
este manual sean realizadas adecuadamente, sl mismo cada Téonico de
Produccitn es responsable de ulilizar coreclamenle los regishros corraspondienies
de cada drea de lrabadjo.

» Todo procedimiento gue no se incluyo dentro del presente manual no fiene
valldez alguna; por lo tanto, los nuevos procedimientos generados deberdn ser
revisados, analizados, aprobados por el Consejo Directivo y deberdn ser incluidos
en &l presente manual.

«
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« Constilvcion 2olfica de |l Repobiica de Guatemnain reformmude por Acusido
legiskative Ne. 1893 del 17 de noviernbrs o © 9922).

« ley Orgince bscusle Nocional Ceetal de agriculiua, Zecesto 51-58 del
Congreso de o Renuoliza.

o Decieto Mo, B%-2002 de Congreso de le Ropobbico “Lley de Pooodod o
Resporsasyhdad de Funciones v Erroleadcos Poodce:”,

» MNomos Sanerdes de Conirol inferno Gubernamantar oo kg “"Condralora Goneral
dde Cuentas',

o Acuwerdo Gubemetive No, 411-2302, "Reglementa de roshros gara Bovings,
[2OFSIrOF y Qves”
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ANTECEDENTES INSTITUCIONALES .

La Escuela Nacionol Central de Agrcullura —ENCA- es una inslitlucion eslatal
auténoma y dentro del dmbito educalivo, es reclora de la farmacion media agricola
y forestal de Guatemala, Desde su creacion en 1921, ENCA ha conhlibuido al
desarollo agricola de nuestro pais, incorporando o lo sociedod lécnicos con
excelencia académica y conocimientos practicos en las clenclas agropecuarias y
forestales.

La Escuela Nacional Central de Agricultura focaliza su esfuernzo instilucional hacia la
formacian lecnolégica y humana bajo un infense y riguroso programa de estudios,
dirlgido < Jovenes hombres y mujeres gue demuesiran amor  la fierra y a o gue
produce, Ofro enfoque impeortanie que la ENCA visualiza en la formacion de sus
educandos, es el desarrollo integral humanao,

El accionar de la Escuela Nacichal Central de Agriculturg, se basa en lo establecide
en el Articulo 79 de la Constitucian Politica de lo Repiblica de Guotemaola "se crea
como entidad descentralizaca, autdnoma, con personalidad juridica y patimanio
propio la Escuela Nacional Central de Agricultura; debe organizar, diigir y desamrolior
los planas de estudio agrepecuario v torestal de la Nacion a nivel de ensenanza
medic; v s& regird per su propia ley organica.

Para la redlivacién de sus aclividades lo fscuelo Naocional Central de Agricultura
cuenta con una astructura organizacional que Integra las Unldades Administrativos,
Técnicas y Académicas necesarias para el desanollo de sus funciones y &l logro de

los objetives establecidos.

«
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VISION ¥ MISION INSTITUCIONAL

VISION

Serlg institucion edusofiva agricolo, donde (g creatvidod, el uso de
l2 cliencia y la *ecrologia, canstituyar la base que 1rjd la larmocidn
de liderss, para «l descrrolio de Gualerralka,

MISION

Ejercer lo funcidn recora de la educacidn agriccle de nivel medio vy
lt formoicion infegral de ~éanicas con & méteda del PAprender
Hacienda", que coadyuve ol desarrolla nacional.

&«
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OBJETIVOS INSTITUCIONALES

Objetivo institucional

Farmacion de técnicos en las ciencios agricolas y forestales, a nivel de ensendnza
medio; asi come planificar, dingir, coordinar, supervisor y realizar estudios que
coadyuven a la investigacion y desarrollo agropecuario y forestal del pais,

Funciones de la ENCA

« Desarrollar los planes de estudio, a nivel de ensenanza media, oforgando
iftulos correspondientes o los careras y espedcialidades que, de acuerdo o las
necesidades del pals, sean creados por el Consejo Direclive del
Establecimianto.

» Promover, organizar, difigir y ejecutar los planes de ensafianza agropecuarnia y
foreslal, a nivel de ensefianza medio, en sus diferentes ciclos de estudio,
aplicando la clenclao y lecnologia mas avanzada,

o Sewit de drguno asesor y consullivo para el sector poblice y privada,
agropecuario y torestal del pais,

« Decidirsobre la creacion y funcionamiento de establecimienios de ensefanza
media, can erientacion y formacién agricola y forestal.

s La ENCA queda obligada a crear extensiones regionales en el pals. de
acuerdo a las necesidades debidameante justificadas.

«
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FUNCIONES DE LA COORDINACION DE PRODUCCION

—— T SRR B i e et it e i —— — S —————

La Coordinacién de Produccién es lg encargada de planificar, astablecer,
manejar e indusiriclizor lo gonerado an cuanto a produccion agricala, pecuaria y
forestal que serviran para la formacion de los estudiontes de la ENCA; bajo
enfoques ambientaies, empresariales y de seguridad alimentaria v ocupacional;
produciendo bienes que serviran para el auloconsumao vy los excedentes pard o
comercializacion.

Funciones

« Coordinar actividodes basadas en una produccion sestenible v sustentable de
las dreas agricola, pecuara y foreslal, proveyendo los productos para alender
las necesidades inlemos de la ENCA y comercidlizar de forma eficiente |os
excedenies en &l cenlro de venlas; La produccion debe redlizarse de formo
diversificada, velando por la calldad e inecuidad de los diimentos de consumo
infemo y demds bienes agropecuarios y forestales, necesarios para cumplir los
ohjetivos de ensefianza y aprendizaje.

« Implementar diferentes niveles de tecnologia en las diferentas dreas
productivas, para apoyar los objefivos de ensefianza aprendizaje v de
sostenibilidad, de acuerdo con la reclidad del agre nocional, fortalecienda los
prayectos de fransformacion y adicidn de valor con fines académicas,

» Realizar todos los gestiones administrativas para lo gjecucion del gasto
presupuesianio, cubrendo las necesidades bésicas de las dreas productivas e
implemenlando proyectos que maniengan a la vanguardia de la lecnolegio
el proceso de ensenanza aprendizaje praclico para lo formacién de los
estudiantes de la ENCA.

«
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ORGANIGRAMA FUNCIONAL DE LA COORDINACION DE PRODUBCCION

ae w = LAF L AN, LY N
Canrallenzorne
Ferielizeion

Fia b ]
ERANTE Y Y
Lasfistial
H
———r—r——
b = i e ey b
Eutwoerd d e L]
e e aren
| rrme g Frprps e .
il bt i
Ieeer b ok
l Feaducoion
Lxine:n e
AYICF USR]
Teuriun ARtk ¢
Jet cunizudlog
Fiu: i esane:
R!d gyt
I LT R TRATEY Lmatlivzgy

Hanmi

— 0 L NP

B L 1L I LY S AW 7] 1] Enndedod G Faeonnt 2

in.a]_ﬂ

Fap



Manugl cle Mormas y Frocedimientos

COMPENDIO DE PROCEDIMIENTOS

Procedimientos de la Coordinacién de Produecion:

Area de Produccidn Agicola,

Area de Praduccion Forestal,

Araa de Produccion Pecuaria.

Area de Produccion Apicultura y Cunicultura,

Unidad de Mercadeo Comearcializacion a Industrializacion.
Agroindustric

«
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GLOSARIO DE TERMINGS AGRICOLAS

Aboros prgdnicas: Sastane'a provetientes de procasos que se Jlilizc parg et iza- fa
Temra s J50 de HoTUS oS I is oL,

Agroguirnlens: Tansste o suetanc’os on el mare s de una industric y ena CRICaCIan
de producios smatcos auirricas come Bagucicos v fottilzantes on s actividados
Q.

Atads prolegldos Son supedicies represoriclvas geagrabooy slevantes, Gnooue
hahilzn sspaecss corsice gy enelérmivns, rnanasadas 0 e nelye cle extiscidn.
Buenas prachicas aghcolas: Soa un coruate ce  prnciples,  nkemos v
recorerdacionss 16cmoos oploab es o ko padducgion, procesarmisn e ¢ [ronsposs
s nlimendes, orichiadcs g cuidder o 0 ad humane, proteges o medio ambienis v
TEjorar gt congicicnes di ing trabajadoes,

Camer Poacidi de w.elo cue se dashac poa e cultivo.
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Pl eates.

Flosanttarla; Aludes ¢ I e 3@ vincule a prasony ¢ iodarn las divesses arfermnedades
aque cueden padecar ‘os plantos. Por 1o gue ey conboes losardaros sen oy
irrpsor benbes o o ggi o,
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Pigirs ] 5

«




2018

Manual do Matmok v Proees micsos

[y . S

Inspeccion: Examer: visaol okcial de p arias, producies vogetales v oo aslicuios
reglameoentedos pasa Zeterreiroe g herye Hlogas v/ o Getenmmar s cumpinmmsn o ¢on ks
rEgiementas.ores hfosee oo,

lote: Conjuride do midade: dooun 218 grosua s s oo, nenificals oof su
COIEPORCISH Morog@ney, orgen, elo., oue [0y sare de un envis,

Maleza: ¥ orilao gue crece on Ut hogar on o U No 8 Gesen quo o ngaa, Se liiga
R e genorar pare descnlz | olaniras Que solorwan ranidarmese y pueder cormpeli
con LA cullive planlaco por aecoant o of reoursos,

Maleriq arganica; U5 19 descompoucion de o resiciucs de praslog v animeasy en @l
suclo. Lo myedieric orgdnica fifuve sobre o forkidad del suclo v sobee s
mernclorsheo ficss v gquirnicos. aportanda,

Madida flitesanilaria: Cuclouion fogikicion, realcimonto & proceaimicnta ofswl oo
tegu el crosOnta de prevenin [ inhodooodn vyl dispore Hnder DREDs Lucion lengios
& oo li~iar s repereusione: occndmicas do o plogo na cuamrionanas
recilurren oo

Manlterea: Procose ofisiat conlinug corn camprsban s ancionas fikosanitarias.

Rlego: us I corhdad do Ggud gue eauere g, v para swion probler-os como 13
caida, mal*ormacion y madurocién gromaiura de s FLios. la bain oreduclividad do
19 Rraarsla, 10 presanc 4 oo plagas v enieirrea s,

Rotaclén de cullive: scocuchcia de cutfve ¢n un mismo camoo v on un pariods
defermmngida de e e,

Semillas: Closc do producte basica comrespondioric o las tomiles pare plan-ar =
et o ose pranlueas v ris al conturns o elaboason,

suelo: B3 o capa siporior de lafiame en dende so aosamcFon ks raices ce jas plantos,
2510 SOpd &5 1 9ion depsulo de ogun ¢ aliskenus o=l gue oy planlos leman as
cantidaces nocosanias perg orecor ¥ preduci cosechas, £l suclo so considora un ser
vive,

Susiroto: o3 1ods ma-etiel seicds disfinta de uplo cooceds on U4 sentencdar on
(arrng purd o msect gog et ¢l o gje del ssresu radicnor de a pluala,
desermpeefiond:> una furcian de saporte oo o plan*a,

(4

DEEna 1 6



Manual de Normas y Procedimisnios l 20] B

ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
ENCA-

Cadigo:CP-AA-01

PROCEDIMIENTO DE REQUERIMIENTO DE
INSUMOS

DEFINICION GENERAL
Iramilacion para la adauisicion de insumas necesarios o los frabdjadores y estudiantes
para la adecuada aplicacion en las disfintas dreas agricolas.

Mantener insumos necesarios para la produccién adecuada en el drea.
NORMAS ESPECIFICAS:
| 1. B Técnico de Froduccidn debe redlizar la requisicion de insumos con  las

especiiicaciones y normafivas Uliles para su area,
2, Secretaria de produccién debe revisar el requerimiento solicitade v establecer o

siguiente:
a. Bxistencia de Insumos de acusrdo.al requenmiento salicitado por el encargado de la

unidad.
o. Presupuesto para fa compra del requenmiento solicitado per el encargado de (o

unlaoad,
3. Todos los requisiciones que se realicen deben estee previomente programadas en el

presupuesto de la coordinacién de praduccion,
RESPONSABLE: ” s

Coordinador de Producclén y Téenico de Produccién
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

| Realizar requerimiento de insumo ala coordinacionde
produccion medianta el formate de solicitud de

| Técnico de requermiento. 81 el  regquerimiento demando
Procluccldn aspecificaclones técnicas o nermativas espedcificos, &l
técnico encargado debe consultar los documentos

corraspondientes,

secretaria de la F"—‘_’CE‘SUF el reguenmiento de insurr!cr' W tmslc:dgr la
2 Coardinacian de sahc:)l!ud de compas de blenes, summsstre_f y servicios
- Produccion segin formata  (FP-SIGES-CF-004) ol Tecnico de

Produccidn para su revision v lirma.
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FIN DEL PROCEDIMIENTD
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Sanual de Marmcs y Procedimienion

Ny ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
~ENCA-

Codigoe.CP-AA-02
PROCEDIMIENTC DE DESINFECCION,
LAVADO DE HERRAMIENTA Y EQUIPO

N T -

Limpieza de la herramienta y aquipe para evitar ia contarminacion en la diferentes espocios
y brindar el conocimiento de las buenas practicas agricolas a los estudiantes en el mansjo
de la herramienta y equipo,
OBJETIVO: T AT
Eviterr & desga de la contaminoacion de plagas y/o enfermedades o las planlacionss
agricolas.

NORMAS ESPECIFICAS:

1. Buenas praclicas agricolas,
2. La solucion de agua y jabén debe ser a una relacion de 10 gramaos de jabén por 15 litros

da agua,

3. Lo solucidn de cloro debe ser o una concentracion de 0.0025% (25ppm, ppm=mg/mi).

4, Esimportante que los actividades se inicien en los plantaciones mds jdvenes, pora evitar |
confaminacién cruzcda, ya que es una de los dreos gue poses mayor liesgo de |
cohfraer plagos y enfermedades,

G, Los frabajadares v estudioniss deban ulilizr equipo de proleccidn parsonal,

4. A trabojador y estudiontes deberd realizar el procedimiento antes v después de haber

realizade los aclividades asignadas,
7. Los frabajodores y estudiantes deberdn realizor o desinfeccion con ka salucion del clono

ulilizando un alomizador,
RESPONSABLE:
Coordinador de Produccion y Técnico de Produccidn
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Verlficar antes de ufilizor o herromienta vy quipo se
encuenire impia,

2 Trabajodor y En un recipiente pléstico elaborar uno solucion de
; Estudiantes agua y jabdn.
3 En alro reciplonts plastico elaborar una solucian de

clarg.

pagina2 0
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Trabojador y
Estudianias

Lavar la herramienta y equipoe con la solucion
jabonosa ¥ luego quitar el excedente de jabon con

agua,

Desinfectar la herramienia y equipo con la soluciaon de
cloro.

Verificar que la hemamienfa vy equipo se encuenire
lavado y desinfectado.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

«
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Nombre del procadimients: Lavade, tdesinfacclsn de herraimlenta y equipo Pig. 1 de 1

Escucla Nacienal Central de Agricultura -ENCA-
Areas de Produegian

1ay squips

fary

Lavadp de herram

e

Trabajador v estudisnies

o )
' |
Verifica- anlas de Flaborar 2 an :
uldizar la beiramenla | iecipianle pldstico Ua
¥ euipo s& encuenire solugidn de sgus y
limpiz, i |asan.

. .-—I L )
Lavear la hersmiema y | :
2QuUips can b solusisn Elaborat abh die
jananssa v lIegs  4——— recipients plastico una
quitsr &l axcesente go sshucian da clam
je bt ey megua,
v
Desinfecial o Varificar que «a
haramienta y eqguipo herramenta v equpn
cor, [a salucidh de asle lavado v
clare. cesinfoctzdo.
-3
' Fin !

((( Desinfoecién de herramicnta y equipo

Pigin u2 2



Manual de Nommas v Peocedirmenios 20] B

ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA ‘.

| Cédigo:CP-AA-D3

PROCEDIMIENTO DE PREPARACION DE
PILONES

DEFINICION GENERAL;

Froceso de desarolle de plantas de diferentes especies paro dispaner de pillones en el
mamenio ddecuada, calidad y canlidad para produccion en la ENCA,

QRIETIVO!

Ensefiara los estudiahtes sobre ld reproduccidn sexual de material vegetal de acuerdo o

los programas de produccion previamente establecidos,

NORMAS ESPECIFIC AS:

1. Buencos practicas agrcolas.

2. Bl técnico de produccitn debe disponer los insumaos necesaros para ia preparacion del
sustrato y bandejas para el desarrollo de los pilones.

| 4, Los rabajadores y estudiantes deberan lavar vy desinfectar las bandejas que se utilizaran

- parm fa preparacion de pilanes,

4, Limpiera vy Resinfectar del aquipo v herramignta o ulilizar segin procedimiento CP-AA-

02,

&, H Técnico de Proeduccidn deberd respetar pragromos fitosanitanos preventivos an los
pilaners,

RESPONSABLE: '

Coordinador de Produccién y lecnico de Procducaion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCERIMEINTO

e b G DR PR

| Lavar a presion las bandeins con hidrelavadaora,

Desinfeciar a5 bandsjas con agua cloradd segon

Irabajador y indicaciones del técnico de produccian,
esfudiontes
3 Colocar & sustrato sobre lo mesa de trakbojo.
4 Mullir @l sustrato si fuera necesarno.

«
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;rllr.-sirfr.-cfm A sty oo an leagicida de amplic
ratseicdor - gspecha, goicdrdole una dosis seglin mumeo v
LR sorcrtcidn de producto baju s indicaeenes dei

sstudianies e Ca )
eoricn  de rodecoidn procumarddo o ue
desnlectitn saa Pomogenaes.
| boxs caledess o sustona dosindes ok ce o
rosn e y o cumpesia
oo ung semil 0 e enpecie a procuci en ol
o cde lox neldos de la bandajo.
denlif-co ke bondojks con ke gapersie, woniadod] y
Traba ador y ek de siemora.
esfL it og

Regaor v colocar ung banacja safbre ofra. dejindaias
Lo begars v oo por in ticmmoe doe 2 ¢ 4 d'us ontas
de sar frasiodzdas of mveradera/ silanera.

Traskzdor las banacjos of droa protegida.

Regor de acuside a los condicions: oimatsor vy
saqun critens dal ~&onice do preduccion,

FIN REL PROCEDIMIENTD

e 4

2z



parnual da Normas y Procedimiantos

2018

Escuela Maciena! Central de Agricultura -ENCA-
Areas de Produceion

Identificacion de bandejas

fuera necesano,

| producta b las nlicezones

‘ dal téenlco del dea, aracizrands

manera rasante y

Nombre del procedimiento: Preparacién de pilones Pag. 1 de 1

E Trabajador y estud|ante

g

(U]

@

a - - =
- § Colocar el sustrato Desinfectar las Lavar a presian las I
§ sobre la masa de handejas coh agua | bandejas con  #—{ Inlcio |
£ frabajo. clorada a 26ppm. hidrolavadora. —
a B ., |

k=

=

: siifeclar el susiralo R ——

‘% g;;Tcm da awléﬂmc:;: ‘ Llenar las celdas

m apfcAndala una doss seain con sustrato

g Mullir &) sustrato sl mafcs y concetdraciin de | desinfectado de

g

()l In dasinfaccidn sad no compacia
I homegénea,
Regar y oelaca uni . = ¥
bﬁ"dﬁ}: aobre alré, |dentificar las tﬂ;ﬂﬂ;ﬂ':ﬁna zlan;ma
iyl | bardeusaonla || SoSSeRL
de2a b disg anjes de | egpecie, varieded y una de ias celdas
trasladerias al fecha de siembra | de la bandsia
invernaderalpionasa = = -
et e Regar de acuerdo
1 1;:::?;:; I:f‘ a las condiclones “\
Invesnaders/ clima_ticas y saqun Fin. )
plionera criterio del téenico -
e de praducclan.
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CENTRAL DE AGRICULTURA

ESCUELA NACIONAL

-ENCA.-

Técnico de Producclan.
DBRJETIVO:

NORMAS ESPECIFICAS!
1. Buencas practicas agricolas,

manegjo adecuado,

4
5. El campo definitivo puade ser:
« Compo abierto,
» Estructuras protegidas.

RESPONSABLE:

Coordinador de Produccién y Técnico de Produccidn

PROCEDIMIENTO DE TRANSPLANTE O

e TRt
DEEINICION GENERAL:

Asegurar el prendimiento del pidn en campeo definitivo de acuerdo a la programacion del

Ensefar a los estudiantes lo manera comrecta de realizar el frasplante o siembra.

2. Los hrabajadores y estudiantes deberan frasladar el plldn a campo definifive con el

3. En el caso donde e plldn cordenga dos o fres pldntulas se deberGn separar
descartande las peguenics y rasplantade las de mayor viger ¥ adecuado crocimianto.,
. Para el Iraspianle deberd realizarse an horos frescas dsl dia.

Codigo.CP-AA-04

SIEMBRA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESFONSABLE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

2

Trabajador v
9 esfudiantes
4

Vexificar gqua las plontos se encuentren humedacidos
dentra del conlenador,

Trasladar los plantos para su frosplanie o siembra o
campa dafinitiva,

Rechozar los plantos que no cumplan con las
cudlidades para el rasplante.

Variflicar que el campo definifive s encuantte
preparado para @ trasplante y con la humedod
oplime,

«
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n

Trabojadory
astudiantes

Realzar ahayvado en el lugar de trasplante,

Extraar el plién del recipienta e infroduciio en el
agujero,

Aprotar suavemente el sistemao radicular evitando
chmaros de dlre.

Regar al dia siguiente. Si es época secaregar en horas
de la tarde, Segin Indicaciones del Técnico de
Produccion,

FIN DEL PROCEDIMIENTO

«
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Vearificar caractaristicae

Trasplante o siembra

«

Escusls Nacional Cenwal de Agricultura -ENCA-
Areas de Producscion
Rombre del pracedimiagnto: Trasplanke o Siembra Pag. 1 de

Trabajador v astudianie

Varicar s Jas

Trasladar les plentas )
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- encueninen e | |E'IH.':E¢3
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r 24 o Apretan susvamente Faireer el paan dei
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ESCUELA NACIONAL |
CENTRAL DE AGRICULTURA ?

-ENCA-

[ e e w v R Cédigo:CP-AA-05

s PROCEDIMIENTO DE RIEGO

‘\-..a-"‘
DEFINICION GENERAL:

Es el proceso de suminishio de agud o s plantas en el momento, cantidad y caolidad

Brindor 8l conocimiente a los estudiontes sobre o imporfancia del adecuado disefo
ogronomico del riego v la carecta aplicacion de lo iomina requenda por los diferentes

cillivos,

. Buenas practicas agricolas,
2. Verticar el corecto funcionamiento del equipo de riege que impida uno buena
distibucion del aguao.
3. B encargado de la unidad v catedraticos de riego elaboran un plan de riego, de
acuerdo al sislemo de riega que puade Sal:
« Goteo.
o MICroaspearsion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Tacnico de
| Czrt?}?j?gi?é%: ;’;ﬁ Calcuiar la ldmina de riego requerida por culllve.
Riego.
Pfeggl?g e?: Plonificor & riege en liempo y lamina a aplicor de
P Ct:f(; i:lrgﬁcos ;e acuerde a los requedimientos del cullive v o los
e e condiciones edafocimaoticas,
Kiggo,
F‘E?zﬁc{:}iﬁa Eaborar el plan de rego, de acuerdo ol sisterma de
3 el flago, donde se debe fener astablecida la frecuencid
Caoledrdlicos de i tetned
Rlego. y la intfersidod.

&«
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W

Friezourgaesedes ¢des Rinsgyes

sequr las rifuocionss ofablooida: o ol plan e
rieqs,

Sevisar corslanlements dutanle o dego que na
axistan *ugos an &l sistenna.

«

FIN DELPROCEDIMIENTO
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Escuela Nacional Central de Agriculbura -ENCA-

Areas de Produccion
Nmnhm del procedimiento: Riega

Planificacion del plan de riego

Encargado de |a unidad y catedraticos de riego

Pag. 1 de 1

Encargado de riego

( o )

B

Calcular la lamina de

riego requerids por |
cultivo.

Planificar &l riego an
liempa y laming o apicar
e acuerdo a los
reguerimigntos del cullivo
Y it las condicienes

adafockmalicas,

=

Elaborar gl plan de ilego,
o acudn al sistema de

Hega, donss sa dabe lener
eslablecida la frecuancia y
in Intrnsidad

Ejecucidn del plan de riego

«

Seguir las
instruccionas
eslablecidas en al
plan de riego.

Hewvisar
canstantemente
durante el rlego

gua na exlstan
fugas en &l
sistema.

PéginaB 1
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA.-

PROCEDIMIENTO DE CONTROL
FITOSANITARIO DE PLAGAS Y
ENFERMEDADES

CodigoiCP-AA-04

e e
DEFINICION GENERAL:

Es el procaso de montenar @l confral fitosanitario de la produccion vegeial de acuerdo al
programa del cultivo y disminur lo perdida de producclén por efeclos de plagea yio

QE !fEH madados,
Brindar el conocimiento al estudionte sobre el control flosonitaro de plogas v

enfermedades e Incrementar la calidad de o praduccion agricela de la Escusla Nacional

Central de Agricultura,

1. Buenas praclicas agricolas.

2. Bl téanico del drea deberd elaborar un pregrama fitcsanitario,

3. El técnico del area almacenara los insumos agroguimlcos an sus envases onginales y
aimacenarlos bajo llava.

4. Los irabojodores deberdn cumplir sl programo [esanilarla proporcionada por &l
l&cnica de produccidan,

5. Bl lecnico de produccion proporcionars [os insurnas para o aplicaclon del producio
Mtesanifaio dinicaomente a los trabajadoras.

6. Los rabgjodores vy estudiantes designados deben verificar el estado de los producios o
aplicar, estos no deben estar vencidos ni lener sefales de alferacion que demeriten la
colidad del producto,

/. Los Irdbojodores y estudiantes deberdan leer lo efiqueta y panfleto de los insumaos
proporcionados para comprender la toxicidad v peligresidad,

8. Los trabajodores y estudiontes esian obligados o uidizar el equipo de proteccion
personal.

7. Los frabojadores y estudiontes deberan realizar o siguisnie:

»  Triple lovado,
« Rompaor o perforar para no volver o ulilizarlos,
« Desechar ol envase en la unidad recicladora,

10, Los frobajadores y estudiantes ferminoda la aplicacion deben ducharse v lavar los

elementos de proteccion con agua v jakdn,

RESPONSABLE:

Coordinadar de Produccion y Técnico de Produccién

«

Piginad 2



picrnual ce Mommas y Procedimienios

FASO
NO.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

| Designar al personal responsable  y  dreqs  de
apbcacion,

5 Establecer perados de manitoreo e inspeccionar parg

Técnico de identificar plagas y enfermedades.
Produccion E—— Dl

a Refirar del aimacén los insumos necesanos.

A Cafibrar el equipo para garantizar la aplicacion de la
dasis conmecta.

& Utilizar el equipe de proteccion personal,

5 Verificar el estade de la hemamiento y equipo que se
ulifizards para lo actividad.

4 Fraparar la dosis correcla con las instruccionss del

Trabajador y técnico de drea.
— Eslucian|es _ ] ) i

] Aplicar ko dosis coracta enlas Greas corespondientes,

5 Lavar &l equipa y heramienla  despugs de o
oplicacion,

(k] Despojar equipo de proteccion personal,
FIN DEL PROCEDIMIENTO

«

2018

g‘n333
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karaal de Hormos v Frocedimientos

2018

Escuala Naclonal Central de Agricultura -ENC A-

Arcas da Pratuasion

Nombra del procedimlenta! Gontrol fitosanterlo de plagas y enfermaedades

Pag. 1dai

Planificaclén det fvazanitaric

Técnico de Produceldn

Trabalador y estudlente

Oasignar al
- ‘ poersonal
o el — »  reasponsabis y
- P | amsspars s
- apieacin

| Estaliecer
-------- | perigdoa de
manitoreo 2

. Inspeccldn para

| Identificar plagas y
_enfermedades |
Galibrar del equlpo
para garanlizar s

aplieaciia de la
dorls comacta.

Aplicaddn del fitezanitario

Utz vt eeipe de ""’Triﬁr ol eslndo
- pratecson ol equips de
il nrolenciin parsanal
_antes de utllizada,
— Verificar el estado
Z‘;Fr‘:crf; ;m:f @ la herramianta y
instrucciones daol |° iﬂ:‘p&qﬂﬂ 5|e
- utilzara para la
teenien de Area. nebvidad
P X
Aplicar la dosls Aplicar|a dosis
comecta an las | coméela en las
HrEAS = Areas
coyespandianas, carespandionios,
— P
. I.avar &l equipa y
Despajar equipo de
prManqién - hemamisnta
—— dospuds de la
P2 ‘l ' | aplicacian..
7 o=
L Fin ),

&

Pigina 34



Farwal dle Monmas y Precadimianios

ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
<ENCA.-

| Codigo:CP-AM-07
PROCEDIMIENTO DE FERTILIZACION FOLIAR

DEFINICION GENERAL:

Apficacion de las nuhientes necesarlos para ko planta en produccian en las dreas agricolas
con base d fa programacion.

Brindar &l conocimienta al estudiante sobre la impartancia de la ferfillzocion en las plantas
y salisfacer lo produccion para el aulocorsumao y los excedentes parala comercializacion.

NORMAS ESPECIFICAS:

I. Buenos practicas agricolas.

2. B técnico de produccidn deberd desarroliar un plan de lerlilizaclan.

3. B técnico de produccian deberd anfrogar los insumos de farfiizacion unicamente alos
fraajadones, , :

4. Los frabojodores v estudianies eslan obligados a ufizar al equipo de proteccion
personal pora la aplicacion del lertlizanle,

5. Bl parsonal o estudiante designada verifica el estado de los productas, estos no cdeben
astor vencidos ni fener roturas gque demerilen o calldad del producto,

RESPONSABLE:

2018

Coordinador de Produccion y Técnico de Praduccion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Realizor una programacion de fertilizacion monual por

i

culliva,
2 Solicitar el requenmienta de ferfilizonte segin
procadimienta CF-AA-O1,
3 récnico de Entreger ferliizante a las frabajadores,
Produccion — - e e

Entreger equipo de proteccion personal o los
trabajadores y estudiantes,

Calbracién del eguipo, gus consisten en garanizar la
aplicacian de la dosis corecla,

«




2018

Monual de Normas y Procedimiantos

Trabojodo v
astudianie

Revision del equipe poa un  funcionomiento
adacuado.

Preparar la mezcla o ulilizar.

Asperjar el producto sobre cada una de los plantas
tanto an el hag coma en el envés.

Lavar la herramienta y equipo utiizado.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

«

Piginag's



pAcricE de Normos y Procadirmientos

2018

Planificacitn

Aplicacien

Escuela Naclonal Central de Agricultura -ENCA.-
Areas de Produccion
Nombre del procedimiento: Fertilizaciton Foliar Pag. 1 de 1
Téenieo de Produccion Trabajador y estudiante
Realizar una
{ b programacicn de
K lnlcia__ J fertilizacion por
cada culliva,
Entragade equipo| ~ Solcitarel
de prolaceidn raguerimiento de
parsonal & log ferlibzante sagin
‘ frabajadares y procadimianto CP-
- eshediantes. AA-01,
Calibrar del equipa | l
i |
qu;zm;t;ﬁ: " | | Eniregar fertilizante
apicacon dels | |8 los trabejodores,

dodie corrects, |

i

adacuadn,

Lavar la
herramienta y
equipa utitizado,

Fn |

Flevision del squipo]
; paraun |
funciongnoanio |

=

l Prapara la mezola
2 utllza),

L

Asparjsr el producta
sokra cada ung Ja lan
planlas lanto &n ¢ haz

seir en el envs

«




tacinual de Marmas v Procedimienios

ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

PROCEDIMIENTO DE FERTILIZACION MANUAL |

DEFINICION GENERAL:

Froporcionar las nutiantes necasanos para la planta en preduccdn en las dreas aghcolas

cn bose ol andliss de suelo,
OBJETIVO:

Brindar gl conoclmianto ol esludiante sobire la importancla de la ferdilizacidn en las plantas
y saitisfocer la produccion para el autacansumao y los excedentas para la comercializacion.

NORMAS ESPECIFICAS:
1. Buenaos practicas agricolos.
2. Fl técnico de produccion debera desarrollar un plan de ferfilizacion.
3. H tecnico de praduccion deberd enfregar los Insurnos da ferfilizacién unicamenie alas
! Irabajadores,
4. Los rabojadeores y estudiantes estan okiigados a ulilizar .ol equipe de preteccidn
personal para la aplicacion del ferfilizante.
E personal o estudionte desighado vearifico el estado da los productos, estos no deben
estar vencides ni tener roturas que demeiiten la caldad det produclo.
&, Las tecnicas de ferlilizacion monual son:
» Voleo.
» Por banda,
»  Por posiura
I Medialuna,
i, Ciculo,

RESPONSABLE:

ih

- Coordinadar de Produccion v Técnice de Produccldn
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Reallzar una programacion de ferdilzacién manual por
cultivo que lo requiera.

, Técrico de Solicitar & reguerimiento de ferllizante  segin
. Produccion procedimienta CP-AA-O1,
3 Enfregar ferdilizante a oy lrabajadares,

Codigo:CP-AA-08 |

2018

Pégln338
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eviter pared cens de motarol oplicadao.
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FIW DEL FROCEDIRIENTO
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2018

Escuela Masianal Certral de Agrlculicra -EHCA-

Areas de Prodoccidn
Namigre del procoedimiesto: Femiblzcidn Mo

Plantisstitn

kartiliraann Man il

Técnica da Praducclén

Reslizar 1= ;
(5 pTARe1 TEREN =
lersilizacior por
tada sJbivn. |

¢

Jolicilan e
reguenimento de
. 1 ferbligsmts sugun
i t omcedimiente CP-§

TV VR SN

Ertreqa de equpe
de pulecuidn
perEona 2 ins

Fabedadess v i - .
celudianios, [ i AAGT. l
Laibras del eq.lipo l

a0 Corslste on
gQuranizar A

aplicasitn de ls

doss vuneclz,

Frraegar kil zaqia
it 0% trobmagarns -

Pag, 1 de 1

Tmbajador y estudianto

Hevigidn del eqaipo
pErE un

«

fenrcionarr izndc
adecnaln,

A1 < 13 aplicacién:
e ferllzinle 1 tele
£ TRTKPAr BN e o

(on pel i esied per & L1y

Mmar
uprievesrarilene dol
FrrddLgin:

Lavan b bt anzivngi =
wocquipn w3 s

|

Prapara Iz mexcla
aulEa-,

a2 ar Fage 9t 9
sppie sardn danes
walbbilyilda de prlenft
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Iingar laeci i In
il il
fortaranin parn aalar
Jb-dickes del Mataist
A
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kel de Normas y Procedimionlos 2018

ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

Codlgo:CP-AA-0F
PROCEDIMIENTO DE FERTIRIEGO

Proporcionor fos nulientes de acuerdo a la programacion de ferlilizacion para lo planta
en produccion en las dreas agricolos. -

Brindar el conocimiento al estudiante sobre la importancia de la ferfiizocion en las plantas
y salisfaceria producalén para el auteconsuma y Ios excedentes para la comercializacion,

NORMAS ESPECIFIC AS:

I. Buenas practicas agricolas,

2. Eltéenlco de produceidn deberd desarrollar un plan de fedilizacion. _

4. £l téenico de preoducaian deberd antregar los insumas de fertilizacion Unicamente a fos
frabaojadores.

4. Los frabdjodores v esludiantes estén ocligadoes a utilzer el equipo de proteccion

persanal para la opicacion del fertiizante.

Fl personal o estudiante designado verifica el estado de los productas, estos no deben

estar vencidos nl tener returas que demeriten la colidad del producto,

RESPONSABLE:

wn

Coordinador de Produccidn y Técnico de Produccion
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Reabzar una prograrmacian de fertifzacidn manual por
cultivo aue o requiara.

Saficitar o requerimiento  de  tediizante  segin

1denico de procedimiento CP-AA-O1,
S Produccion ‘ = ——
3 Entregar fertilizantes alos lobajadorss,
i Entregar eguipe de proteccion persenal a los

trabojadores vy aestudiantes,




2018

CRINTIINER B (R o (R RI TR R e TSR (12 T E e

b

)

1 ({4

L

Tecnics de
Fresrdiancian

Tresbycaperclor v
Estucliorie

Ceolizozion de eqJize. que consstc or gonantizo: kK
cipd oo e ode Iy chosis cnvenon.

Mozclar & feriliyante g oo recipionte datigaddo,
‘mezcia gue cebe astaren funcion o ke dosis o aclicar
¢ urngdad e Giod g fotirer,

Colacmr o vanfur £ inbnducr el syecionodor dentro
oo o zolucian.

Al e o corite oe solue S eglaablec gl ey ligerno
ooocade, o fempn de nega. 2 tiespoe e
opicoolen  del  lerdfizante  desendsed de oy
CondiSoncs g aotocli~fices.

oI i Peramicnia y eguips ulizado.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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KManuel s Normas y Procedimientos

e N

Izola

Escuals Nacional Central da Agricultura -ENCA-
Areas de Produccién

Planificacion

iny

Fertirs

«

Sezclar el fanlilzarte
e al rmeipents
ceshinado, meesl qua
riabe aslar en ncldn a
in dagls aplicary
irilead de driea a
fartiizar

L

{ Fin j

Laver la henameents tinmpo de e, Fl Sempe
y equipo utiiizadn, o apbention dat

Mombre del pracedimlento: Fertiriago Pag. 1 ded
Téonico de Produccion Trabajador y estudiante
| Realizar una
| programacion de
., " ferblizacldn por
cada cliltivo
y . Solickarel
Erogade cupo| | roqueiminiode
oee s . ferlifzante segin
s:m" . a 's; | ‘ procadimienta GP-
ﬂ!‘h.ldiﬂﬂlﬂﬁ SR _ﬂ‘ﬁf?
ICalivear i}él equipo
““‘;g‘g:‘ﬁ:“ | Entregar fertilizante
agica gl ' a los trabajadarss.
. duamenm B —
l Revisicn del equipu|
N parEun ] Prepara la mezcla
funzionamianto a ulilizar |
adecyado,

iGdncar el venturi a‘
introducir al

| syecionacdor dantro ‘
de la soluslan

Bpicar fa canlicad do
solucién exlabledda on
lampo adeoundo, ol

tarilizanin dependerd de
ias condickonas
el alachindlicas




kA znal de Momos y Frocedimionios

Izma

ESCUELA NACIONAL |
CENTRAL DE AGRICULTURA |
-ENCA- |

Codigo:CP-AA-10
PROCEDIMIENTO DE MANEJO DE MALEZA
MANUAL

DEFINICION GENERAL:

Proceso que consiste en evilor competencia por nulrdentes enfre el cultivo y la maleza,

OBJETIVO:
Ensefiat o los estudiantas e manejo de la malera y evtar lo proliferacion de plagos y

enfermedades por medio de las malezas,

NORMAS ESPEIFICAS:

1. Buanas prdclicas agricolas,

2. Bl técnico de produccion deberd mantener el campo definifivo lbre de maleza que
sean polenclales compelidores por nulientes o focos de proliferacian de plaogos v
enfarrmedades.

3. Fl robajodor y estudionle debe oplicar el iple lovade, perdorar los envases del
producto quimice y desechar &l envase en la unidod reciclodora,

4, Fl encargado de ko unkdad estoblece ef mélodo de desmaierads que puade ser:

» Confrol de maleza maonual,
»  Confrol de malera por praducios quimicos.
» Confrol de maleza mecdanica.

RESFONSABLE:

Coordinador de Produceion v Técnlco de Produccion
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESFONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

1 Planificar el desmualezada,
Téchico da — R e SN B SR
2 Praduccion Refirar los insumos de o bodega necesarlos v
gstablecer el método de contrel de maleza manual,
Trebajador Remover lo malezo que se encuenlie en sl dred de
3 : ¥ procucaidn con la mano, con un azadin o czaddn, un
Estudiante : ’ o
machele o dependiendo el lipo de mdlera,
Tecnico ge . - B :
. r : Qic 2nc
A  Fraduccion -f?-uhlﬁca. I actividad de o uerd? c: o ’n?“jf‘h_n i,

FIN DEL PROCEDIMIENTO

== — - —_—

«
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kool ce Mo y Procadimisnlos

2018

Escupla Naclonal Contral do Agricultura -ENCA-
Areas de Produccisn
Mombre del precedimlento: Manejo de meleza manual

Pag. 1 car 1

Planificacidn del desmalezsdo

Téenleo de Produsclén

|

Trabajador y Estudiante

ki

y
Retirar los insumaos
de la bodegs
TECERER0S ¥

estahlece el
métada de contral
de malazs manu,

D

y

3 ,g,El gesmelezado-. NO

s marsal? _—— J

-,

LY

o L

i Proguccitn
nuevad
Frasmaie [ makea (i  isssiossiasinlund
Ph“lm ia l S encueny on gl Adrea
e produocien can la
achvidad de )| mano, con unsEdin e
Bll}l(.!fdu ala apiddn o Uil madele
ircitdancia. bapandiande el fpo s |
I e, 1
Fin ]

! Bollotar &l Téoica)
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Menucl de Mommas y Procedimientos

2018

ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

Codigo!CP-AA-11
PROCEDIMIENTO DE MANEJO DE MALEZA
POR QUIMICOS

b e
DEFINICION GEMERAL:

Evitar competencio por nutientes enfre el cultivo y la maleza par medio de diferentes
aplicaciones de guimicos,
OBJETIVO:

Ensefiar a los estudiantes el manejo de ka maleza y evitar lo proliferacion de plagas v
enfermedades por medio de las malezas.
NORMAS ESPEIFICAS:
i. Buenos practicas agricolas.

Z, [ téenico de produccion deberd mantener el campao definilive fore de malezo que
seon potencioles competidores por nutientes o focos de proliferacion de plagas v
enfermadades,

3. B habagjodor y estudionie debe oplicor e riple lovado, perforar los envases del
procducto guimice v desachar el anvase en o upidad recicladorao.

4, B encargado de o unidod establece = método de desmalezade que puede ser;

o  Confrol de moleza manual,
o  Conhrol de moleza por producios gquimicos.

o Contro! de moleza mecinica
RESPFONSABLE:

Coordinador de Produccion y Técnico de Produccion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

| Planificar el desmaleraco,

Retirar los insumos de lo bodega necesarios v

2 Técnico de estoplecar el método de control de moileza por
Produccion quimicos.
Redlizar los cdlculos respectivos y provesr o los
3 frabojadores y estudiantas fos productos v la dosis a
I, ——— 1Ll Sy tos =SSR S
Trabajador ¥

Revisar las condiciones del equipo de aplicocion.

Estudiante

S E—— NP — - SR - —

Pégina46



Sanual e Monmmas y Procadimientos

2018

5 Preparar el equipo a utfizar,
4 Caolocarse & rabajo complelo de aplicocién,
Preparar | mezclo de aplicacion y colecarse la |
7 ‘ pomba scbre la espalda y aplicar el products sobra lo
Trabajador y maleza del suslo cubriéndola al 100%,
Estudliania -
8 Lawvar el equipo y herramienta utilizada,
9 Aplicar un triple lovado y desechor en la unidad
recleladora los envases de productos quimicos,
10 Despolarse del frale completo de aplicacién,
Técnkco de . e
I Brnclicedin Planificar la acllvidad de acuerde a ld incldencla.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

«

e EEEE———




Rt 2o Moy y Prooeod anientss

‘|2u13

«

Planiticacldn tal desmalazady

DEsaarade

E-feithiz Maciensl Coentral go Agrioultieg -E NGA:

Merbre del procodimianto: Maneps dn maaza por quiric os

THChCd da FAEdus el

Amas de Pmdiennidn

Tiabzajadaf y Exludiaetto

Pap. 1 de 1

v ————

- o -,
! Inicio H

l

Olanifaar <
dagmnalezedn

.

- Reica s iy,

dr: laBasags
PR R Y
Delasiens ol

malads da cnlrpl

de raaers

L
Rcp2ar s
cikulns
e aie slwvayg ¢
* PAET s
prrdiclan ¢ b
desis a uzkaar

Plunificat la

Rnad de

aouardc b
ssdenela

O —————i g,

o~ "

oE) Gesmalasylie, WO

Eplickara Taenmen
de Propacciiin

* P
\,_‘ 3§ {v iMA 7 . bova
; N . uslncciones.
; H't\. -
i ;
i
Ravisf le L
AR i A i i ™ Epﬁ J:I'“!j;-qu-pt-
— des iipfacs i '
| ———
l
Fissrr 13 mersh de J
' i lizi Gt ¢ 2alocarss
; £ Bralo 3030 2 “oladarag ol
. nLpada ¢ splar ol Aabp 4 complen <de
: wnuz ucha =akbre fas aal cacian

. ‘reditlas i suels
' eLheapdnias B

*
.f Laven ul suipsy |

Farratetimn b
14 FEE

[esprjorse del e

T

aglirannn,

coOmplato 46

!f.plmml tiAr lavasal
i ¢ sesecta =n iy
Fiuaidad reck@adaa lus)
YRSy (¢ PTG IckEs
ciimizas .

-

Pﬁyina‘4‘8



mAcual g Mormas y Frocedimienios
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
~ENCA-

Codigo:CP-AA-11

PROCEDIMIENTO DE MANEJO DE MALEZA
POR MEDIO MECANIZADO

S
DEFINICION GENERAL:

Evitar competencia por nutrientas entre el cultivo vy o mateza.

QBJETIVO: '

Ernsefiar a los estudiantes el manejo de la maleza y evitar o proliferacian de plogas v
enfermedades por medo de las malezas,

NORMAS ESPEIFICAS:

1. Buenas prdchcas agricolas.

2. El técnico de produccién deberd manfener el campa definitivo libre de maleza que
sacn poelancicles compelidores por nutrientes ¢ focos de proliferacion de plagas vy
enfermedades.

3. Bl rabdjador v estudionte debse oplicen el hiple lovado, perforar los envases del
procucto quimizo y desechar el envase en la unidad recicladora,

4. Fl encargado de la unidod estableca el método de desmaolezado que puede ser:

»  Control de maieza manual.
o  Conlrol de malezo por preductos guimicos.

o  Contol de malgza mecanica,
RESPONSABLE:;

Coordinador de Produccidn y Técnice de Froduccion
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

I Planificar el dasmalezado,

;f:g'ﬁ?%ﬁ Refirar los insumos de lo bodega necesarios y
2 THERE establecer el mélodo de control de maleza por madio

mecanizado, o
3 Revisar el funclonamiento odecuodo del equipo
- chopeodaoral.
Trabajadar y ,[_Fi __________ | :
Estuclianiea

4 Colocarse el equipo de protaccion personal,

2018
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2018

Tl

Trottory Selgr
Estscanis

Tadalizor o cctividoo.

-Chal’ &l BOLAG LEHFOD.

ARSEENOSE G el aouips de protecidrn persong,
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
.ENCA-

Codigo:CP-AA-12
PROCEDIMIENTO DE INGRESO A
ESTRUCTURAS PROTEGIDAS

I ALAL
"_W_"
DEFINICION GENERAL;

Cansista en implementacion de pasos que deben seguir los trabaladores pora ingresar o
las esfructuras profegidas gue se encuanhian en produccidn pard eviter confaminacion e
Infestacion por plagas y enfermedades que puedan demeritar la calidad del produco.

OBJETIVO:

Brindar el corocimienta de las buenas practicas egricolas o (08 estudiantes scbre el uso
colreclo de estructuras protegidas y reducit &l resgo de contaminacion de plagas y/o
enfermedades a ks plantas establecidas dentro de la estructura profeglda.

NORMAS ESPECIFICAS;

1, Buenas praclicas agricolos.

2, Al ingresar o los Instolaciones lode el personal y estudiantes debe anclarse 2n la heia
de registro de ingreso y egreso,

3. Al egresor de los instolaciones tods el pesonal debe anotarse en lo hojo de reglstre da
ingraso vy egraso.

4. Utilizar los macanismos de desinfeccian, maniuvios y pediluvios,

RESPOMSABLE:

| Coordinador de Producclidn y Técnico de Producaién
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
| Técnico de rRestringir el ingreso o lo estructura protegida de alguna
Fraduccion pensend gue haya estado en ofra drea de trabajo.
> N Abrir o puerta de |o antesala p'csfa ingresar o lg

camara de desiofeceion, ]
Cerrar la puerta de lo antesola de lo cémare de

3 Trabajodaor y desinfeccion. [por ningin mofivo debe permanecer
—— Estuckian e abierda).
4 Sumergy ambos pies en el pediluvio.

Pagina 5 2
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raral da Mormas ¢ Procedimiantog

Trabajador y
Estudiante

Lavarse las manas con agua y jabon antibacterial,

Abrir la puerta de la eshuciura prolagida v proceds:
dl ingreso, luego se debe cerar dicha puerta que por
ningin mebvo debe permonecer obierta. Para el
egraso el pasenal daberd solicitar autorizacian del
tecnico de praduccion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
 -ENCA-

Codigo:CP-AA-13

; PROGEDIMIENTO DE COSECHA

|

Recoleccldn dal producto obtenido seguidamante de todo el maneje de la plantacion

con todas las medidas de calidad.

Ensefiar o los estudiontes las buenas préclicas de cosacha y post-cosacha.

NORMAS ESPECIFICAS:
1. Buenas practicas agricolss,
2. Tado el personal qua manipula la cosecha deberd contar con el equipe de proteccian

personal,
3 Fl trabajador y estudionte deberd clasficar lo cosecha de acuerdo a la especie y las

instruccionas del [écnico de Froduccion,

4. Tada persona aue manioula la cosecha deberd lavarse las manos con agua Y jaban, y
posteromente sanitizar las manes con uno solucién de claro segun indicaclenss del
Técnico de Praduccion,

5 Todao la hemamienta que ss ulilice pora cosecha mecanica deberd santizorse
camstantamenta en una solucion de cloro segun indicociones del Técnico de

| Produccion.

RESPONSABLE: ‘
| Coordinador de Producclion y Técnico de Froduccion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Redlzar una programacion de la cosecha.
Técnicn de

Produccion Praporcionar  los  maleriales  necesafios o los
2 trabojadores y estudiantes para lo recoleccion de
____|eosechade acverdoalnespecie.
‘) % Trabojador y Implementar o higlene perscnal para la corecta
Estudionte rmaripulacidn del producia,

P.—-ig!nas 5
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Escunia Macional Gentral de Agricultura -ERGCA.

MNambre del procedimiesto: Cosecha

Técnico de Producion
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

Cédlgo:CP-AA-14
PROCEDIMIENTO DE ENVIO DE PRODUCTO

DEFINICION GENERAL:

Consiste en el fraslado v logistica de abastecimiento de los producios agropecuarios a la
coclna y &l cenfro de ventas, realizando los procedimientos y confroles adecuadas,

Abastecer de producta para auleconsuma y para la comerclalizacion,

NORMAS ESPECIFICAS!

1. Buenos practicas agricolas,

2. Todas los envios se redlizan directamente al centro de ventas internao de la Escuela
Nacional Central de Agricultura pora gue puedan pracesar ia informacion v realizar una
factura con la dascripcion y destinas del praducte.

3. Pama la solicitud del producio al drea de produccidan se dabe raallzos par madio del

requaimianto de productio.

RESPONSABLE

Cooardinador de Produccion vy Tacnice de Produccion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PASC
NO,

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Secralaiia de

. [ LAk : " - =
1 Coordinacit ds ;ﬁ-mg: r;:m erimianto de producto a los Técricas de
Produeccian ' ;
TN Procesar @ requernmiento, verficar existencla en
2 Irventaie vy determinor sl es posible cumplir el

Produceitn

reguerimiento,

3 Registrar el envio y realizar el raslado del produclo.
— 1 Técnico de (R S |
4 Producelén Asignar al persenal para realizar la distibucion del
Trabdjador producto,
5 Redlizar la distribucién segin indicaciones del Técnica

cle Produccidrs,

«
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

Codigo:CP-AA-15
PROCEDIMIENTO DE BENEFICIADO DE CAFE

Procesar el café cereza o tostado y molido producide en la ENCA para el autoconsume.
OBJETIVO; _ 5 -
Educer o los esfudiontes en al procedimiento de! benaeficiado del cafe.
NORMAS ESPECIFICAS: i

|, Inocusdad en todo el procedimiento del beneficiado del cafe,

RESPONSABLE: \-
Coordinador de Produccion y Técnico de Produccion
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Técnico de Redizar la programacion  del beneficio de caofé
Produccidn producido an la ENCA.
2 Trabajador y nastadar & café cosechado del campo ol drea de
Estudionte proceso pesar y lavarlo,
Beneficlado himedo del café
4 Verficar que el café cereza se encuenire lavodo ¥
pesado.
4 Preparar maguing pora despulpar,
frabajador y _
Estudliante TR " _
5 Inroducl & calé ceren por k1 mMaguing  para
despulpar,
4 Verficor que el calé se ancuente
despulpado.




rAonus e Merns v Troceclinian s ‘ zu] a
Y ey

Traslewden vl calée parngparnines oF S e wocady segGn
:ndficacionsy del Técrice de “roduccidn,

$e prepara 12 il adora pqra obdener caie oro.

Inirodduci ol cofd porga™ins sece on ko tladarn posx

S prepora o 1ssiadorg pars obtener café tostedo.

In“t2ducit ol cofé aro on e iosiagora pora obaner

ool os'ady e sncudnle Q

a0 propad S rnolng porg ok ener café makdo.

I'draducie &f cor'd ~astaco por el moling porg abterner

Rzoibiia saridad de cats ﬂ'l(}ii':[-l;-'g." realizer el froslado
ol conwe do ventas, Mgl s Memrmas v o conlidod

¥ Fasor ol colé aoap Jloado.
5 Trotbacy acdor v
Fsfaaicnto
¢ “rnbaiary pesar & cobé pergaming.
Baneflclodo seca de! café

I3

11 ..
shilengr CaE oo,

12 Pesar el cafd ars.

13

|4 YL TT 1!

koo y (RS WM [F1413)
studicinte e

oy veriticor qug ol
lesrnperertur o Goscuodso,

s Foser ol omia —asiaco.

n?

i) y .
cufe sl

i Pasar y embalar ol cale mel da,

-, ' é i

20 FI'{ :ill-l.l:;?f;rel .
v zafé moldo produecido.
[FIN DEL PROCEQIWENTD

«

gi:m'ﬁz

i

F



«

Marnual de Normas vy Frocaedimienlos

2018

Estatalo Nochonal Sontml de Agricadea EHCA:

Arons do Proshusidn

Womieo el procadisiante! Banediclada de café Pag. 1 da 1
Teanhajader y estudianio ] Tacrico do Froteecdan
Procesarks | i Il )
| Mifoermiacice v e AT
| Indiznconas sgin = l
Tderion ae
Solcitor of
B i | yabaiador calé
rirle po el
., ks ansumn,
WisrTreur cpas ol | :
cadd carezi g Preparae magquing
i moousels Svodoy pars despudpa
& s =
= |
Vardficar fus ol et T |
Intracerr o cald
E_ CAl Chraza ab pecaan porfa
s mguing pam
s _Ltﬁ_illlm Hiperatizs i ol
'
[ Ve ticor quo -
wa¥h se encuenie | Pesa el café
latsimenls e puijzado
Erbalar y pazas ol Teusludar al ek
G pergamng e peEnTE Al A
= o il
| Eepepa ook
liFatiem ppm S pargaTino snoo o,
obtanar cafa an Iy yilecors gova |
o ankaer cafl o |
“Gamepmly ——-—L—. |
ll]ﬂ‘lll” dﬁx e Poaw @l cafh oo, l |
H : __‘_";T‘_"';__ " == ' _'
E [ irscuer w cat | artosraue ol i
& an b toatadog Itk aa ek
i et eksanes Lt u lompotalur
fuloda _ ohowede
i I [y
[T i {ealé avoldo ¢ raalear
. trenso W ok da
bed Fl.mpf:_:l A Peaw ol gl * vErlEy Eeﬂn:'.n oo
toatada. NI § 18 canfi sl
oliltnf cok muldol & cald moddo
' o icem
Inlrosucy ol el
fanhads por Pasar y embalar o -,
reoling Era ohinney cofty frofida. fim. J:'
cabh mida,

Pégin363




DEFINICION GENERAL:

OBJETIVO:

NORMAS ESPECIFICAS: ot

2018

Moneat de Mormos v Procedimian fos

ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
- - -ENCA-

Codigo:CP-AA-14
FROCEDIMIENTO DE INJERTO EN LAS
DIFERENTES ESPECIES

Froceso de reproduccion osexual de planias par medio de la combinocin de un poalrdn
resistente a plagos v enfermedades y una parcion vegetal de uno variedaod de la misma
especie con mejores caracterkticas productivas v calidad de frulo,

Ensenar a los estudiontas sobme el inferto v o manera de reproduch especies de cullivos de
forma asexual gue ofrecen mejores caracteristicas fenaldgicas y productivas.

1, Buenas procticas agricolos.
2,Para la eblencién de lo yema es convenlente injertar el mismo dia, de no ser posihle

debe refrigerar a 4 grados cenfigradoes.
3. La parsona que se encuenire redlizandao el Injerto deberd desintactar iInmediatomenia
lx navala en el reciplente con cloro o 1% v secada con una toaila homeda antes de

voiver o raallzar oire injerfa,
4, Por cada planta que se deshoje y desrame se debe infroducin la haeramienta adecuada ;

en la selucidn de cloro o blen amonio cuatarnarno segun os Indicaclonas del Téenico de
Produccion.
RESPONSABLE:

Coordinador de Produccion y Técnico de Froduccicn
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Seleccionar el material vegetalive de acuerdo a su

‘E‘ - ¥ - -
Scnico de calldad, en las plantas madres, debiendo estar estas

Praduccion libres da plagas v enfermedades,
. Cortar &l material vegetativo, el corte es mecdnico
2 Tg;ﬁ?ﬂiﬁy utlizande la hemamienta odecuada para cac
especle, ellargo y didmetro dependerd de la especie,
3 Técnico de Estotslecer el ipo de injerlo de acuerdo a la especie a
Froduccion procucir.

Pégina 64



Marnwal da Norrmas v Frocedimientos

2018

L

Trabajador y
Estudianie

De acuerdo dl tipo de injero, aliminar ramaos y hojas
del patrén uiiizando lvego de que el materia injertado
se ancuenire aodherido y se garanfice el crecimienia
del injerto.

Coan la ayuda de una navajao para injertar, realizar las
corfes necesarios sobre el molarial vegetativo de
acuverdo al tipe de injerto a realizar,

Realizar el cubrimiento del injerto con una cinta de
nylon para proteger durante el liempao indicado por el
Técnico de Produccién acarde a la especie y tipo de
injerta,

Verificar el prendimiento del injerto; si el injerto no
pagard se debe eliminar la plonta o reinjertarla segin
sea al coso,

Dar mantenimiento a lg planta hosta su frosplante ©
venta,

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Monual ce Hopmas y Procadimsnios

_ ESCUELA NACIONAL e -
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-
Gdigo:CP-AA-17
. PROCEDIMIENTO DE PREPARACION Y | CONaOCR-AA-]
PO DESINFECCION DE SUELOS A CAMPO

e ABIERTO
DEFINICION GENERAL!

Preparar y desinfector el suelo en campo ablerte para garantizar &l cracimiento libre de
plagas y de competencia de maleza de los diferentes culfivos a planfar.

Ensefdr a los estudiantes sobre la preporacion y desinfeccion de sueios y la Ulilidad en lo
produccian de horlalizas.

NORMAS ESPECIFICAS:

1. Busnas practicas aarfcolas,
2. Debe contar con un anfecedente litosanitario del drea proxima a sembrar g campo

abierto.
3. eventualimente se hace uso del subsalador o cincel con el objetiva de suavizor el suelo,
axigenarlo.
4. El Técnico de Produccion plonifica la preporacion del suelo que pusde ser monual o
rmecanica,
5. FITécnlco da Produccidn planifica el uso de coberlares plasticos pora todas las horalizas
excepiuanda las ranaborias v rdbanas,
4. Fl trabajador y estudiantes realizan lo labronza del terreno que incluye:
i) Borbecho
il Mullir el suelo.
iy Confommar el lablon
) Incorporacion de moleria orgdnico,
v) Encalado.
RESPONSABLE:

Coordinador de Produccldn y Técnico de Produccion
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

1 Delimitor el Grea o ulilzorn,
fécnico da -
Produccién Gestionar la mecanizacién de las terencs y lesinsumos

pora la desinfeccion.
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Fanual de Momas v Procedimienio

Técnico da
Produccion

Trabajodor y
Estudiante

=z o]

Solicitar al  drea de |loboratorio  los  andisls
carrespondientes cuando seq necesario,

Desinfectar el suelo oplicando los  plaguicldas
necesanios,

Humedeocer el suels.

Aplicor herbicidos pre-emergentes.

Colocar cintas de riego y coberiores plasticas.

Reolizor el remate o cobecera de exiremo de los
lablones cubligndales en su tolalicad,

Conectar el sistema de riego.

| FIN DEL PROCEDIMIENTO

«
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Escuela Nacional Central de Agricultura -ENCA-
Area de Produccién

Nombre del procedimiento: Praparacion y desinfecclon de suelos a campo ablerto  Pég, 1de 1

Técnico de Producalon Trabajador y estudiante
( nisio |
i : B _I:hl'asln[ac:lar at ‘
Defimiar ol aren _ suela aplicando los
uilizar. s pﬁagu]c]das
e —1— R — nEcEsarios.
Giastionar la | v
mesanizacion de Humedacer el
las terencs v l0s slelo.
insumos para la
desinfeccion del l
suelg:_ _ —_ =
Aplicar harbicldas
S— re-emergentes,
Solicitar af drea do P i I'g =
iabaraterio los
andlisis
cariespondientas v _
cuando 567 Colocar cintas de
_ Tacesano. riego y cuberores
prasticos.
Realizar el remate |

o cabecaras da
axtramo de o3
tablonas
cubriéndolos en su
e tot_alt_led.

Conexion del
sistema de riego.

{  Fin.

«
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Marual de Normas y Frocadimienios

GLOSARIO DE TERMINOS FORESTALES

Abonos organicos: Sustancio que se vlilza pora ferlilizar la tiera.
Agroguimlicos: Consiste an sustancias en @ mareo de una industia y en fa apicacian
de productos sinféticos quimicos como ploguicidaos y ferfilizantas en los actividades
forastales.

Area libre de plagaos: un drea en donde una plaga especifico no estd presente, segon
se ha demosirado con estudias corespondientes v dicha condicidn esté siendo
mantenida oficiaimente.

Bosque de regeneraclén natural: bastue compuasio principalimente por drboles que
han crecido sin interupcion del hombre.

Bosque plantade: bosque compuesto prncipalmante por drbalss que han crecido por
plantocion yfo slembra realizado por el hombre.

Bosque: lierreas de exlensidn superior con determinados drboles, no incluye las leros
gue se utilizan predeminontemente como suelos agricolas o urbanos,

Campoe: parcela con Friles definidos denfro de un lugar de produccion en el cual se
cultiva un producto,

Corleza: Capa exlerior de un ranco, una rama o raiz ledosos,

Cosecha: acto de recalectar los frutos que brinda la fiera, por lo general obienidos
mediante cullivos,

Envie: Cantidad de plantas, productas vegetales yfu otros articulos que se movilizan.
Especle: Poblacldn o seile de poblaciones de organismes que pueden Ciuzarse
Fbremente antre allas, peo no conlos miembros de atras espacies,

Establecimiento: Perpetuacian, para el fuluo previsible. de una plaga denfro des un
dren después de su enfracda.

Fitosanitarlo: alude a lo que se vincula a prevens ¢ ralor los dverscs enfermedaodes
aque puedsn padecer las plantos, Por lo que los controles fitasanitaios son muy
importontes en ia agricuthura.

forestaciéon: Creacion de dreas verdes no preexistentes en determinacos lugares.
Fumigacién: Tratamiento con un agenie quimico que alcanza o producto basico en
forma tatal o principaimenie en estado gaseaso,

Habital: Parte de un ecosisterna con condiciones en los cuales un organismo esid
prasente naluralimenta o puede establacerse,

Incldencla (de una plaga): Proparcion o ndmero de unidodes de una muestro, envio,
campo v olra poblacidn definida an las gue esta presente una plaga.

Inspeccién: Examen visual oficiol de plantas, productos vegetales u ofros arficulos
reglormentados pora determinas si hay plagas yfo determinar el curmplimiento con fas
reglomentaciones fitosanitarias.

lefia: Combustible da madera en el gue se conserva in cormposician adginal de la
madera.

lote: Conunto de unidades de un sclo produclo basico, ldentilicable por su
cornposicidn homaogénea, origen, etc.. que farma parte de un envic.

Maleza: Flanta que crece an un lugar en el que no se dased gue la haga, Se uhilzn
por lo genaral para describir plantas que calonizan rapidamente y pueden ¢
can un cullive plantada por accader a los recursos,

«
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Sarsl edn: Morrneny v P oodiniesnios

Medida fllosanitania: Cualaviar iggis acicn, reglaments o procedimicnio oficiad cud
torga ¢ piososi-a ce preveni i nlredu ok v/o dspeision 28 piogos cuarentenarias
0 de fimibor 3% repercusicrs: ccondmoos de los plogcow o coorortoror s
reolamaontodas.

Monitoren: Process olicial continus paerg Qomorcoar sifiubnciones fitosavitaras,

Plaga: Cocleplind Signsdia, refs 4 bigling vegstal o gl o aoente poidgsns dotno
pors as plontos ¢ prodactos vegetodes.

Flantas para plantar: “nntas deslinadas 0 poemonceer pontodos, a ser poar-iadius o
reinntodas.

Piesrbeta! Plantas vivas y partes o elos, inchicas ks semilas ¢ el germop asra,
Semilias: Ciose de producte basco corescordiente o as sevilos care plorior o
desfinadss o sor plariadas ¥ eo of consumo g ¢ aoorgeidn,

Sughrato: es *odo maleric. sclido dislin®o ¢l sue o colocado &n vn conteneoosy er
forma purg o rmazed QLo petrife o srglope dal sistemo adicuiarn de o planido,
dese~peEnards ung tenc &n de scpor'e de o panta.

Peat Mess: ma-ernio orgifiog comOachs, de Solor pards Siorn hosha oseura y e en
Coneoeno, tiene orooiedaces ‘bices y guintoos varichbles en funcidn de su oligen,
Replgue: octividad intermeaid aatre la siembya v al igsplante.

Sectex: laide or palpropileno especiaiments incicod 2 para < antrolar el cregirricric
de hicbas y crear unas eondiciones dptimas poe gl oo minalo ¢ sus plontes y
arkbvshos, .
Sardn: Mala sarbro calsr nagra que st ulitza comn profec-er sokr Gn Cal0y g
R fggcisnress,

Vaea Saca; corsiso on dojar e ardarar Uho YOea 90 g S ETE poTT s ord B,
gizRcirinen’s enoa Omn elopa de e prefez, euya kxctane o ha sido ~srminade v
que osld sichds proceraca pora I pradirna loxctaneia,
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

PROCEDIMIENTO DE PREPARACION DE | Cédigo:CP-VIV-01
MEZCLA, LLENADO Y
ACONDICIONAMIENTO DE BOLSA Y/O
BANDEJA

DEFINICION GENERAL:

Recoleccion y mezcla de areno, matero orgdnica y fiera para la elaboracion de mezcla
de llenade de bolsa que se uliizard para siembra o frasplante de especies foresiales.

Contar con matarial para el frasplante a bolsa de plantas forestales para produccion en

el vivera,

1. Buenas practicas forestales.

2. Anles de emplew lo matedo orgdnica debe ser hatoda canlra miciaorganismos
clafiinos seglin indicaciones del Técnico de Produccian.

3, Bl pesanal de viveros deberd supavisar constantemenle el lenado de la bolsa,

4, Los matericles para el lenado de bolsa deberdn estar listos segin la planficacion del
Técnico de Produccidn an consenso con el Coordinador de Praduccion an el dren de
Viveros,

RESPONSABLE:

Coordinador de Produccicn y Técnico de Produccion
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

_NGIGBE: TROCENMENID.

Produccion en Bolsa

T Indicor a los sstudiantes v rebojodores la blsguedo
Prs cihcci A de bancos de tiero en las diferentes dreas de la
inshitucion.
5 Trabajadory Busc:a € Identifica bancos de tierra seqdn indicaciones
Estudiante del Técnico de Froducclan.
3 Técnico de Solicitar @ rasporte a la Seccidn Adminishativa para el
Produccion traslado de maternales al vivero forestal.

&«
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2018

4 Secclin lrastadar los maoalenales al vivero forestal segun
Administrativa indicaciones del Técnico de Produccion.
5 Cemir los maleralas segin indicacionss del Técnico
L de Produccion.
Trapajador y
Estudiante Boboracidn de i mezcla [relacidn ge matera
6 organica: fierra y orenal segin indicaciones del
[écnico de Produscién,
7/ Estimar la cantidad de bolsas a ltenar por estudianie.
Técnico de
Froduccion
a Proporcionar  las bolsos o los  tobajodores v
estudiantes,
9 Trabajador y Ugnor fos bobkas segin indicaciones del Técnico de
Estudiante PFroduccion.
Personal de ;
¥ Vsderss Supemvisar el llenado de la bolsa,
0 Limpieza v empaorejode del drea a colocar boka,
s8g0n indicacioness del Tacnico de Produceion,
12 Trazo y marcaje de bancales v calles. segin
Trabajador y Indicaciones del Técnico de Froduccian.
Estudiante Colacar nylon de proteccion en los bancalss antes de
13 colocar las bosas, segin los indicaciones dal Técnico
cle Produccian,
| 4 Trasiodar las balsas a los bancales.
15 PR e Supervisar el fraslado de bolsas a los bancales.
Vivaros
14 Acondiclonar 1as bolsas en los bancales segun
Trabajcdor y indicacionas de! Técnico de Produccidn,
17 Euakanie Humeadecer el susklo segin indicaciones del Técnico
ce Procuccion.
18 Técnico de Veriicar el vso de equipo v malenales para o
Produccian desinfeccion del sustrato.

«
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previcmentz homsdecide segtn ingicotioness del

Fr| g Bned comn i e el a(;.‘.:un el cocionss de
Técnco de #razluccinn. sumergic 185 Baadeas por ur
lapse o Diewnprs aoe lo estableve e Téenizo de

Mroduccién, si s necssaro sa impion coi Lk Cepills,

Lenar tos bondejos con ke ezl v gompastoios

gfacuando prauanas gelias schre alguna superfos
para garantiza: un sastrato fime g oy pilones

Prepeorar los bonaales segin indicos ores dal Técnso
da Biocicicn, v prsleidarnente co'acar los bardejos

[“Lumedecer el w:tratn seqinind'cociores cel Técnico

PROYIOT ORI BQQUIFME y '!ult-m 1Iu\ praed I desinfaceiting

Esiudicnte

Ly . ) o
18 st dd ante a0 Pracucoion,
Fraduccion en bandejon
X0 [Cmeryie ey eypearien,
1
YRenico e Proccsidn,
23
“roho adory
St diania
22
22
SR ICS Maircos. i
.—
25 ede Secpcdiin i |‘|
26 Técnicae te
: Procuccicn el suaseoto,
Tacriattisacdra
%7 RIS 3

Nesiafac b el sasliata segln modizac.ores cel Técnico ‘
<la Sracuseion,
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Escuela Nacional Cantral do Agciltura -ENCA-

Produccion en bandeja

Areas do Produscian
Nombre dol procedimlonto; Preparacion de mezela, llenado y acendicionamiento de bolss yfo bandeja  Pig. 2 de 2
Téanico de Praducelon Tealsajador y Esbedlants
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sAoinucl ce Mormas v Frocedmienios

ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

Codigo:CP-VIV-02
PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DE
SEMILLEROS

DEFINICION GENERAL;

Floboracion de semilleres con el material vegelal de diferentes especies paro obtensr
plantulas de colidad en el vivera.,

OBJETIVO:

Contar con material vegetal de diferentes espaciet pard propagase en el vivero y generar

conecimiento en gl estudianiodo.

NORMAS ESPECIFICAS:

). Buenas prdclicas forestoles.

2. Las semillos adguiidas en la compra daberdn ser resguardacdas en cuartos fios.

4, 8l se slecula la siembra direcla, efectuar el control especitice contra aves.

4, Monitarear plagos y enfermedades, en el caso de encontrarlos levar muesiras al |
laboratario para defesminar el tipo de alague.

a. Monitorear constantemente el rego para evitar el mal de tallueio

&, Dasinfectar adecuadamente la arena del sermilere y cambiaro periddicamente.

RESPONSABLE

Coordinador de Produccion y Técnico de Froduccion
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIFCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROC EDIMIENTO

Semillero

Cuando los casas comerclales no puedan abaslecer
de uno delerminoda especie, se proceds a la
recoleccion do semiio en dracs de o ENCA, segln
Indicociones del Técnico de Produccion,

Trokojador y Manitoren de drooles sobresallenles que relnan las

2 estudiante carcclersticas de un drbaol semillero paro su posterior
repraduccian,

4 ‘ Identificocidn de drboles semilleros v verificacion de

fructficacian.

«
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Trabgjador y
Estudianie

solarizacion sobre una superficie plana hasta que la
semila sea expulsadd del frufo.

Colecta de frutos semi-ablertos, y su  posterior

Separacion de los frutos y semllla.

Téonico de
Produccion

En caso de no serrecolactadas las semillas, efectuor o
soficitud  a o coodinocion de  produccion
postetirmenta a compras para la efectuar el
raquenmiento de la compra de las semillas,

F__
En caso de espacies que apliquen para programdas de
incenlivos forestales con el INAB solicitar al proveedor
el cerliicado de ko semillo.

Registrar los cerificados ante e INAB para la amision
de nolas de envie v posteiarmente nofificar ante el
INAB la venta de la planta.

Trabajador y
Fstudianie

Técnico de

14

15

14

Trabajodor y
Estudiante

Cermir la arena deslinada para el sermnillero.

S S—

SPEpS . s

Produccidn

Trasiodar la arera y lenar ias mesos de germinacion.

Emparejar la superficie de lo arana para las siembros
posterdares

Humedecer el susfrale segin Indicaciones del Téenico
de Produccian,

Proporcionar equipa y malerales para la desinfecaion
dal sustralo,

Desinfectar el sustralo segun Indicacionas del Técnico
da Produccidn.

siembra de diterentes aspecies pare s posterior
propagacion segin indicaciones del Tecnico de
Producecian,

ldentitizacion del semillero segun aspecie,

«
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Fiega periddico y contral de humedad de los

17 semileros  segun  indicaciones del Técnico de
Trabojadear v Froduccidn,.
Estudiante Monitoreo de  enlermedades vy oplicacién  de
18 agrequimicos si fuera necesolio segln indicaciones
- del Técnico de Produccian.
Siembra directa
Humedscer lo bolsa previamenie desinfectada ¥
9 efectuar una perforacién con una eskaca g una
profundidad del doble o triple del tamafo de la
semila,
20 Siembra de las semillos de s diferentes especies,
21 Tapar los siembras con grena cemida,
Riego perddico v control de humedod de |os
22 Trabajador y samileros  segin  indicacionas  del  Téonico  de
Estuclionte Produccién.
Monitorea  de  enfermedades v aplicocion de
23 agraguimicos si fuera necesaro segun indicaciones
del Técnico de Procucclan,
Cuondo la planta se encuentre con la fose de
24 soldado, colocar dishaclores en el drea para evitar el
alague de aves.
kn coso de gemminar voros plontas en una misma
25 bolsa, efeciuar al enfresocado v colocar las plantos

sobrantes en bolsos disponibles.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

«
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

Caodigo:CP-VIV-03

PROCEDIMIENTO DE TRASPLANTE

DEFINICION GENERAL:

Traslado da planias de los semilleros hacia las bolsas de los bancales an el vivero para su
desarrollo hasta gue lengan el famano adecuade para su traslado o campo definitivo,
OBJETIVO:;

Ensefor a los estudiantes la manera correcta de redlizar e frasplanta utilizando las técnicas
gdecuadas,
NORMAS ESPECIFICAS:

1. Buenas practicas forestales.

2. Pora &l kasplante deberd realzome en horas frescas del dio.

- 4. £l humedecimiento constonte de la planta repicada [frasplante)

4, Montonar hirmeda la ialz sumergigndela en un recipiente can agua.

RESPONSABLE:
Coordinador de Produccién y Técnico de Produccion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Retiror las plantas del semillero que pasaron o fase de
soldado con culdado para evitar dafos en el sistemo
radicular,

Las plantas retiradas del semillero sumerginas en un
recipiente con agua para evitar ta deshidralacion.

En Ilos bolos previomente humedecidas v
dednfectadas segin Indiceclones del Tecnico de
Produccian, se efectia una perforacion del lamafio
de 1o ralz de coda planta con el uso de una astaca.

Trabajador y
] Estudionte

S I raiz ey demasiodo larga se poda y @ siembra. De
la contario se sismbra.

Con el uso de la eslaca se compacta el agujera para
evitar balksos de gire.

;2013

Pagi na8 5
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Escuela Nacienal Central do Agricultura -ENCA-
Areas de Produccidn
Nambre del procedimiento: Trasplante o Repique en Viveros  Pag. 1 de 1
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~ ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA.-

Cadigo:CP-VIV-04
PROCTEDIMIENTO DE AF}ICACIE')N DE
FERTILIZACION

-
DEFINICION GENERAL:

Proporcioneade maocra-atementos y imicro-elementos a la plania con el fin de promover un
crecimiento eficients de todos sus sistemas,

QBJETIVO:

Producir una planto de calidad y generando en el estudiante conocimiento v destreza

prachcas para su formacion.
NORMAS ESPECIFICAS:

1. Buanas practicas forastales,

2, Efectuar los apicaciones con el equipo necesaro segun indicaciones del téchico de
producaidn,

3. Mantenimiento al equipo para aplicacion.

4, Conlar con un drea de meazcla aspecilico pora la aclividad.

RESFONSABLE:

Coordinador de Praduccion y Técnico de Produccion
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

 INICIO DEL PROCEDIMIENTO

TEcnica de Eoborar plan de feriizacidén bosade en  los
Produccidn requarimientos de la planta,

e e e ————— i

Cuando o planfa cumplld la fase de pague se nicia

0 con las aplicocionas de macro-elemantos, Preparar el
equipe e insumos para la  apicacidon  segin

indicaciones del Técnico de Produccion,

Estudiante y | N —En——E e
3 Trobojador Aplicacion de ferfilizante con mayeor contanida de
fosforo segun indicaciones del 1écnico de produccion,
— l — e
Aplicacion de ferilzante con mayor contenido de
4 potasio  segin  indicociones del técnice de

praducclian,

«
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Estucliante y
Trabaojador

Aplicacion de ferliizante con mayor contenide de
hitrégeno segun indicaciones del tecnico de
produccidn,

Aplicacién de micro-elementos y ferfilizantss foliares si
se requiers,

FIN DEL PROCEDIMIENTO

«
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Mambre ol procedimiento: Aplleaciédn de ferilicantes an viveros
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

Codigo:CP-VIV-05
PROCEDIMIENTO DE MICORRIZACION
(RECOLECCION ¥ APLICACION)

N

DEFINICION GENERAL: .

Recolecddn de micoiza para su postercr incculacidn en plantas de diferentes especies
en el vivero forestal.

BEIEIVO. . s

Promover un mejor desarrolie da ios plantas en el vivero y crear conocimientos tedricos y
practicos en les estudiantes.

NORMAS ESPECIFIC AS:

1. Buenas pracficas forasiales.

2. Emplear lo antes posible la miconiza gue se recoiecte.

3. La maceracion de la micormiza no debe sobreposar mas de un dia.

RESPONSABLE;
Coordinador de Producclén y Tecnico de Praduccion
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE ' DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Manitorea de bancos de miconiza dentro de fa ENCA
segun indicacionss del Técnica de Produccian,

9 ) identificecion y recoleccién de micoriz  segin
y Trabajador vy mdacumcnes dPI 1ec rm:o f.ie Frr.:r.luc.cburl

- Estuclicnte - . -
l;a::slnd(} y rnaceracion dp mir*nrrlm uI WVE!IO f-.’ue:sﬁrjl

segun 1nd|cm:|ones clet Tﬂtn!c ] de Produccian,

Aplicacidn de micorizo segin  indicaciones ael
fecnico de Produccion,

Flhl DEL PRDCEDSMIENTD

«
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Eszcusla Nachonal Cantral de Agricuitura -ENCA-
Aress de Produecion
Mombre del procedimiento: Micorrizacian

Identificacicn
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Trabajador y Exludiankes

£ tiea
R . I-

R tioren ce asnos i
e M oorriza |

T

j

Idenlfiecidn v
Fady &L 8
IR T,

ITresiada y mace) beidn

LR S o R W
foreatal.

|

Aptlireiiing g
ATEOrZa Sagun
Prlicaconst gt ¢

I:rire: ey py elypeeriding

|

Pag. 1 da 1

&«

Pdging 9 2



2018

Marual de Mormes y Procedimienios

-— = —————— = —— e

ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

Codigo:CP-VIV-04
PROCEDIMIENTO DE FORTALECIMIENTO DE
PLANTA

Promover la fortaleza, firmeza v vigor de la planta para que soparte Ao siembra en el
campo defnitivo.

Generar cenocimientos praclicas a los estudiantes en cuanto al manejo de la planta en el
vivero en la Jllirma fuse,

NORMAS ESPECIFICAS:

I. Buanas practicas forastales,

2. Efsctuar esta actividad antes de Inlcior la época de inviemmo para que 1 planta se
gncuentre en aptimas condiciones cuando seaq trasladada a campao definitivo.

RESPONSABLE;

Coordinador de Produccion y Técnica de Produccion
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

- INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Al cumplil la fase de oplicaciaon de ferfilizocion o base
1 de ribgeno someler la planta a estrés, debe llevar &l
Técnico de control de o fase.

Produccion

Autariza poder someler la planta o eshrés,

Disminuir corstantemente la frecuencia de ferfilizacion

5 sagln indicaciones dai fécnico.

a Estudiante y Qisminur constantementa la frecuenclo de rlego
Trabajodor sagun indicaciones del facnico.

4 Lat ponta se encuentra fisia para e establacimiento en

gl campo definifivo o comerciolizacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Escuela Nacional Central de Agriculiura -ENCA-

FeHtilizacion de mscru—nutrienﬁes-

Tacnico de Produccidn
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ESCUELA NACIONAL ‘
CENTRAL DE AGRICULTURA

-ENCA- | |
Codigo:CP-VIV-07

PROCEDIMIENTO DE LABORES CULTURALES
Y MANTENIMIENTO DEL AREA

Ny
DEFINICION GENERAL:

Propercionar los culdados necesarios para formear plantas de calidad y de buenas
camcledsficas medianie el corecto nego, desmalezado, aplicacidn de lifosanilara,

QBJETIV L
Genarar en los esfudionias los conocimientos sobre &l manejo de la plantula desde &l
semilero hasta la venda.
NORMAS ESPECIFICAS

I, Buenas practicas foreslales
2, Monilorear peicdicomente ios diferentas especies existentas en el vivero para defirir las
actividades cullurales que reguiers

RESPONSABLE: _ T by
Coordinador de Produccion y Técnico de Producceidn
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE _ DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

1 INICI1O DEL PROCEDIMIENTO_

Aclividades cullurales

i Riego frecuente después del  repique  seguin

' indicaciones del técnico de producalén hasta que la

'1 planta se encuantre fime, posleionmente el lopso
: entre nego serd mayor,

]

Monitorear dics después del repique si es necesanio

: efectuar reslembras,
Eshudiante y TR A .
Trabajador Monitorear la aparicion de hongos & insectos, si fuerd

3 necesatia o oplicacion de  agroquimicos,  segun
indicaciones del lécnico de produccion,

e ——

4 Dasmalezado de las planias,

§ Mantenimienio de calle enfre bancalss,

2018
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Mantenimtenfa del vivaro

WOritaren la aiurn del sefs, s fuers recesornio podao.
Segur adicocianes def fhemica o prodaceidn.

Limpicze deol draa de ma-gicles v benado, impsza da
e de geotsx, drea ce boso ¥ arca dende sc
rEuIcTa.

Estugharia y
Trabaiodor Lirnsigza y reanterimento de: sstema de risgo.

Redire de lo cubiedd de 20rdn, Cuendt $sa recasane.,
segln indicaciones del técnico.

Aciiar o3 bosos 08 I0s bancale: desolde ol o
ey da esles,

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Mombre del procedimlento: Labores Gulturales y Mantenimiento del araa Pag,

Actividades

Mantsnimiento del Vivero

Escuela Naclonal Central de Agricultura -ENCA-
Areas de Produccion

1 de 4

Trabajador y Estudiante
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

Cadigo:CP-VIV-08
PROCEDIMIENTO DE MANTENIMIENTO DE
EQUIPO EN EL VIVERO

Limpieza y montenimierto ol equipo del drea forestal y de otras dreas ¢ e reguisre para
lenados en dplimas condlciones en su uso,

OBJETIVO:

Montener en buenas condicionas el aquipo para el frabaje en campo.

NORMAS ESPECIFICAS:

I, Buenas précticas forastales,

2, Comprar insumos para el mantenimiento y limpieza del equipo,

3, Ravision una ver ol mes el equipo de mayar uso para los actividades del area.
4, Capacitar al personal del area en el uso y mantenimiento del equipa,

RESFONSABLE:
Coordinadar de Produccian y Técnico de Produccion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESFONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO ll

T&chico de Lefinir un pregrama de mantenimiento del equipo de
Produccian acuverdo ol uso,

Revision perddica dal equipe de maoyor use de
aoverdo las especificacionss del fabricante.

3 Estudiante y | Limpieza de equipo segun indicaciones del Técrice de
I rrqmlad[}r PFOdUCE-iﬁI"I.
Afilade de las cuchillas o codenas de los chapeadornas
4 y motosieras segin indicociones del Técnlco de
Produccidn,
Tecnico de i -
5 Prechicmian Reglsho de uso de combustible v uso de equipo,
FIN DEL PROCEDIMIENTO

«
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Escuela Nacional Central de Agricultura -ENCA-

NMombrea del procedimiento: Mantenimiento de equipo en el vivero  Pag. 1 de 1

Areas de Produccian

Uso de equipo

Ragistro

«

Téonlco de Produccion

Trabajador y Estudiante
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Manual de Mormas v Procedmilentos

CENTRAL DE AGRICULTURA,

ESCUELA NACIONAL

~ENCA-

DEFINICION G ENERAL:

Martener en buenas condlcmnes los plantaciones v al bosaue para generar producios vy
subproductas de buena calidad,

OBIETIVO:

Generar las destrezas practicas y ledricas en los estudiantes sobre el manejo de recurso
forestal dentro de lo ENCA.

NORMAS ESPECIFICAS:

|. Buenas practicas forestales.

2. Bstablecer una planificacion por plontocién o bosque consensuada con el equipo
ncadémico y produclive sobre el manejo de cada dren.

3. Socialzar o informacion o les encargodos de oy modulos para que lengos
conacimiento de que activiclad efeciuar en cada drea,

4. Los bosquas y los plantaciones deben estar identificodos con nombre, fecha de
establecimiento, especie, disionciamiento y drea,

RESPONSABLE

| Coordinador de Produccion ¥ Téenico de Proeduccidn
DESCRIPCIO

PASC
NO,

RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO DE MANTENIMIENTO DE
BOSQUES Y PLANTACIONES

Codigo:CP-VIV-09

N DEL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Equipo académico y
produchivo.

Blabarar la planificacion por plontacion o bosques
sobre el r‘ﬁﬂf‘IE'jO de cada draa.

—— e —— — —_—

Equipo acodamice,
productivo y
Encargado de
Higiene y Seguridad
Dcupacional

Lo

Estudiante v
Trabojador

Elaborar ka1 planificacion por plantacion o boscues
sobre el maneje de coda arsa de los riesgos,

Eiecutar el plan generada.

«
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FIN DEL PROCEDINIENTO
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' ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
_-ENCA-

| codigo:CP-VIV-10
PROCEDIMIENTO DE APROVECHAMIENTCO
FORESTAL

DEFINICION GENERAL;

Apravechar todos los arholes de basques y plantaciones gue puedan genera un producto
o subpraducta,

OBJETIVO:
Generar en los estudiantes conocimiantos tedrcos vy practicos sobre & manejo de
motasiarras y seccionado de drboles.

NORMAS ESPECIFICAS:

1. Buenas practicos forestales.

2. Contar can el equipo de proteccian parsonal [overol, cosco, orejeras, careta, guanies,
botas industriales).

3. Pian de conlingencia de seguiidad y salud ocupacional de occidentes.

4. Informar o coordinador de produccion sobre el drea de aprovechamiento para 1o
posteriar lecolacaldn de productes o subproductos generados.

5. Fstablecer ura planificacion de aprovechamients forastal consensuada con el aquipo
académica y praduciivo,

RESPONSABLE:

Coordinador de Preduccion y Técnico de Produccion
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Equipo académico y |, _ . . _
| praductiv Flanificacian de aprovechamianta forestal.
a Eiecutar Ia planificacion de aprovechamienlo foresial
sequn indicaclones equipe acodémico.
) - Esodicriey Re _{:?_Ie?cmn de productos y subproductoes.
frabojodar

Irastaciar y acondicionar los praductos y subpracductos
4 al centro de acopio y regstrarlos. Si se gensra
producios pare maderd trasladatios al aseraders.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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GLOSARIO DE TERMINOS PECUARIOS

Buenas praclicas avicolas: Son una serie de normas, de estricto cumplimiento que
buscan garantizar la salud de los aves v consecuentemente la oblencion de
productos y subproductos sanos & inocuos para el consumidor, estas nomas deben
ser aplicadas tanta por el personal que rabgja para |os exploiacioneas dvicelds como
por los visitantes.

Buenas praclicas pecuarias: San uno sere de normas, de ashicto cumplimiento que
buscan garantizar lo salud de los cerdos y consecusntemente la oblencion de
productas v subproductos sanos e inocuos para el consumidor, eslas normas deben
ser aplicadas lanto por el persandl que frabaja porafas exploetaciones pecuanio como
por los visitantas.

Buenas praclicas agricolas: Buenas praclicas de los productores primarios de
alimenios que son necesarias para conseguir productos alimentarnios inocuos y sanos
de acuerdo con las leyes y reglamentos sobre la alimentacion.

Natalidad: Nomero de ciias nacidas en un pariodo de fiempo.

Martalidad: Nomero de animales de un determinado lugar muertos, en un petiode de
fiempo dado, en ralacion a la cantidad total de animalas,

Produccién: Consiste en el volumen de un delemminadoe produclo oblanide [came,
huevas, leche entre olros productos) con el uso da recursos a INsLmos,

Animales de reproduccion: Es el nlmero de animales con relacian al folal gue se
grnevenhan aplos o en producelon,

Area pecuaria: Terreno exclusive y aprovechado para o producaldn pecuaria.

Area bovina; lemens exchisivo y aprovechads para la produccion bovina.

Area avicula: Terreno exclusive y oprovechado para ‘o produccién de aves,
Corrales: Unldades gonaderas dedicados exclusivamente a la crianza de ganado
vacuno de raza, parg la produccion de leche,

Cenfras de engorde: Unidoda: pecuwias con Instalaciones opropiodos gue se
dedican ala actividad de engerde del gunado vacuno pard la produccion de came.
Bovino: Mamifero rumiante,

Vacas: Bovino hambra,

Ternerda: Boving hembra dasde el nacimianto.

Ternero: Bavine macho desde el nocimiento.

Granjas porcinas: Unidades de praduccién pecuctia can instalaciones apropiadas
dedicadas a la erionza de ganado parcine,

Lechenes: Cerdos desde su nacimiento hasta o etapa de dastele, es dach, 105 cardos
que dependan de laleche matema.

Camada: Conjunta de erias de clertas animales nacidos en &l mismo parta,

Aves: Aves hambras y machos.

Pollos de engorde: Aves de engorde de mdés de un dia de nacidos,

Gallinas de postura: Aves hambras deslinadas a la preduccion de huevos,

Leche: Es &l producto integre de la secrecion mamarla,

Leche entera: Aquella leche que luego de procesade, cumple con los requisitos de
grasa del fipo de leche cruda entera.

«
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leche descremoda: bs oguela o I que zo Fa weparads de L grasa somehida po
accicn tiE'ca.

leche pastewizodo: Leche sve hay cikde somehda o un proceso —&mics, o
terrperate-g apmopicda v duanto o poisda do fompn nacosaric pars desi< i tooos
K23 Qlermianas parogenss qde puede coversr,

Restele: Separacian de o madre con cana o 10 Detoseic.

Estigreal: Covunig oo sosranc'at oo degeches iqucos v <Ofickos oroceden-os de
grirmoes.

Spérculal Abotiure dil ponal DO corde ocure ‘o iberacidn Qe |os huavss,

Galpén: Consirucc:ar grands v tact oda qua se emplan pord o) manaio de: difcrnmees
s o andrreales r o g,

Rodets; &1 un Lpo de rotor sitvadc dentre de Lns Ribaria a un colacto v oommrgodo
de impulior e fiiclo.

Flgll; Iamanc da un huevo pequane bojo 1ok condicionns gue niichlooa of Tacn oo
de Fradicojon o s olasif canish,

Medipne: tamciio cg un hwevs con prepiadacas mayoros of hiovn Dicdd aue o
Téonien da Frosaseian ulitzra oo ss cios izacsn,

arande: "omano de un hugve cor propiedades mayores ol wevo medin=g Lo ol
Féenica <14 Pioguacion uhl 'z o s okistlisacism,

Vemato: Cordo meche que se ullza comn semenital,

Cerden de wemplara: hombrads obroriddas dentno de i mismo grono & comepmas ©
LT GO comarial, MOdiura? seusl Cltanads o oz b messs Jde edad,

Cerda repelidera; hernbros cerdas que se ubklzan comiz produccion ce cerdes.
Cerdas de descarte: sor aqus Ias hembros que finalzan s oo pioductive o o
prasantor problermos fsicldpess o pololdgicss gue ciminuvan o npicas
praducsidn indlvaiual,

(4
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T ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

Cédigo:CP-PA-01
PROCEDIMIENTO DE PREPARACION DEL
GALPON

DEFINICION GENERAL:

Procese en el cual se acondiclona el espacio fisico con las medidas higiénicas y de
seguridad pard ke recepcion de un nuevo lote de producclon de aves ya sea de engorde
0 posiurd.

Brindiar & conocimiento de las buerias praclicas avicolas a los estudianies en ta impieza y
desinfeccion de galpones,

NORMAS ESPECIFICAS:
| 1. Buenas praclicas avicolas,
| 2. La desinfecclan del galpdn pueds ser:

a) Desinfeccion natural [agua y cal
b) Desinfeccian quimica

RESPONSABLE:
Coordinador de Produccidon y Técnico de Produccion
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESFONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

~ INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Verlficar lo fecha de ingreso del ave, segin

_ planificacion.
N fécnico de : o———
Froduccidn informar al encargadoe de aves sobre la fecha de
2 Ingreso del ave y autorizar la impieza y dasinfeccidn
del galpdn.

Preparar el galndn disponible para recibir al ave segun
planificacion del Técnico de Produccion.

Retrar & equipo [comederos, bebederos, nidales,
4 Encargado carlinas y cualquier ofro objeto gue ésta confenga.)
de Aves y Estudiantes| el galpdn.

Encostalar la matena orgénica y trasladarda alguna
drea  productiva auterdzoda por el Técnico de
Produccian,

n

«
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v omrr mereha———

Encorgodo

oo Avas ¢ Fslhonnirtes

Auyreze y relirey resichooy da mclea o gdnica onhericd
al sueido det golson.

Lavar & presisn |hidrolavad oral poaredas, mallos, piso
IDch o idenor del gulpn,

Depar saoar sl gupdn sprosmodameste por fos
hares.

Cestrrectar e galpdn cor bomDo por asT e or oon
A procuets  dashieclante 0 O conaetrgodn
indicad:s por =l Téecnico de PFroducoion.

Ercalar el ga pon seqin indicoe.ones del Téonico e

Froduccion.

Lavar =l equipa refiradao del gopan con ozud a
poresidn (b drolavadars),

Pesinfaerar ¢ equine oo Bomixd por asperidn Lo

produsic desinfectante a la cancentracién indicada
00 {SanTo de Prochuccidn,

De'dr seccr ! equizo ol sol

Venificer of estads de Ios nicoles, © fucre necoscric,
er oo O tepsanacidn con aulonzaciGn del Técalco
de Produccion.

Warificon al estacds del pracihaie, 81 luernn nesesani,
reglizn- el cambio de agua v clomo,

FIN DEL FROCECHWAIENTD
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

Cédigo:CP-PA-02
PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DE AVE
(POLUTO O POLLITA)

GEMERAL:
Es el proceso en el cual se redlizo ia recepcien del polifo o pollita del proveedor para el

establecimiento de o preduccldn de uno o mds leles nuevos,

Ensafior de manera praclica a los estudiantes sobve la recepcidn dal ave [polite yio
polifa) para la formacion del estudionte.

NORMAS ESPECIFICAS:

I, Buens prachicas avicolas,
2. B maoterial del rodate puede ser:
o, Sacas vacios,
b. Cartdn.
<. Metal.
3. Dentro de Ia primera semana el ave demanda una temperatura de 32 °C.

RESFONSABLE:

Coordinador de Produccion v Téchico de Produccion
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESFONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

~INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Verificar que el gelpdn y pediuvios se encuentre limpio
y desinfectodo,

Freporor el rodete segin indicaciones del Téonico de
Encargado Producelan.,

ce Avesy Bludantes| povisar e funclonamiento de la ecradora parg
asegurcr id calefoccidn. & se encuentra en mal

2 astude, reporfar al Téonico de Produccion para la
coreccion respectiva,
4 Encargado Agragar vilaminos |electrolitos] al ogua pora el

de Aves y Esfudiantes |cansume del ave présima a ingrasar,

&«
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Encargado
de Aves y Estudiantes

Formar la caoma denbio del golpdn que pueds ser
virula de madera o coscadlla de aroz  ssgdn
indicaciones del Técnico de Produccion.

Farmar las eorlinas para el galpdn y colocarlo SEgI::ﬁ i
indicacionss del técnico de produccidn y disposicion
de material,

e EE v I mTe s e

Ingresar el equipo [rodefe, criadord, comedsaras v
bebedaros) previomente desinfectado. Si no se
encuentran desinfectodos se debe realizar,

Colocar el alimento los comederos y agua en los
bebaderos luego realizar el ingreso del ave (pollito o
polita) al galpdn,

Técnico de
Praduccian

Registrar lo contidad de aves que ingresaron al
galpan,

———

«

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Ercinia Nacianal

Gortenl do Agrieudtirn -ENCA-

Broducelin Antmal
Muombre del procedimlento; Recopoion dul Ave

Phip e 1

Revision del galpan y nguips

.

Enzarpado do Aves y Estudiantzs Thermico ge Produccion
( woo )
Vwmuu ul gulpdn J n;?m.-,r o g:h. Fstvlias 1 {:‘:ﬁm
¥ s for angin Fdica: & "
ecuerioon fmpica y | Técnin da W;ﬂ;ﬂ":l:; PO
| Erehi enbisein
oW | S faile - P
porko g VTGS
s el o (akctoibos) =l agua funcansmisn
sar virula do madem o Bl &

anle de arnoz segu piara e consumo det
Falizatianng deb I’dmicq i i esnghy
o Praducadn,

\ﬁﬂimﬂ ‘.
/
o

¥

Ingreso det ave al galpon

Inpresar ol pyuis ] '
Fanmar ias contites lara 2 Frsperlar 2 Téanim
el pelpsn y colozatie | (miléte, ciadors, du Produiie pom
werin Talicockees cal ooy mm‘“."’“'""‘““? la pamccién
HmGe e prodacsion, dessivieclado | Ty |
LY
" AEl eepulpr gm
& Cemunin 3l
e duainheclada¥
"'\.K > .
A .
Colocer o nlnsatlo &n
I k{:mﬂdnm § Hijun un
j r bbbaatior oo agn
| Rl rawizar gl ingrozo dat
I v (polliva o palile) ol
gapia.

—

Heglstrar ln canddag

i aves o
Ingrasaran o galoda.
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA |
~ ~ENCA-

Cédigo:CP-PA-03
PROCEDIMIENTO PARA DESARROLLO ¥
PRODUCCION DE POLLO DE ENGORDE

DEFINICION GENERAL:
Son praciicas que se ulilizan pora propicior el desarrello adecuado de los aves fomando
encuentra su alimentacion, profiloxs enfre olros medidas culturales para alcanzar las pesos
adecuados de acuerdo alos codores de produccion.
QBJETIVO;

Ensefiar de manera praclica a los estudiontas sobre el manejo del ave para lo formacion
del esludiante.

NORMAS ESPECIFICAS:
. Buenas practicas avicolads.

2. Lo cama debe de ser removida cada 2 dias, con la finalidad de evitar la
compaclacian y para la ibatocién de amoniaco (gas),

RESPONSABLE: .
Coordinador de Produccién y 1écnica de Fraoduccion
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PASCY .
AN E) ot

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

1

INICIO DEL PROCEDIMIENTO
S ORI 5 i i S

| Verificar junta con el encargado de aves elingreso del
fave,
i

2 EEﬁ’mbiecer programa de pesaje.

Técnica de

3 Brosclsiite Establacer programa de alimeanlacian,
{
A | Establecer progroma de profiaxs.
T
5 Estobidecer programa de despique de aves.
" Encargado Remover cada 2 dios la cama del ave segun
de Aves indicociones del Técnico de Producaion,

«
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hdersgch e Moo & oo nig o
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Cambiar o5 corlings segin indiooc ones del Téchics

/ i Prowchieo ér,
g Colompsl programed siclihelica segin ircheacionsy el
Técnico de Froauccior.
g Redizer el regishio del progrema orofiéctzo.
curniple Drogorna pesje segln indicaciones del
16 Téwimica ol Sinduccidn, §E e v D cuenta con Bl
pase e reportar al Téen'co de Produccior.
. Cambicrer ky gansirsia e peso ¥ eormganrk oo e
‘noicezar sequn la rgza,
Encargado
"2 (i Morces Teudisar & reulsTo del prog o o pess.
‘5 Cumpir programa de  dlimerptacikn ssgur
' indicacioroes dol Iocnico de Produccior.
14 Recl sar e wagishic da progroames o alimenbosion.
|5 Apdicon of progrrami dee despisqurs e Gves,
” Rovisor e sdicommende ol oo pda pars roticar les o
- mertos v registiar la cansdod co aves muertas.
17 Wderrren al Tdorioer de Prosdor cides saone 1 comv oo
ce avos muertas.
o Tifec vk 22 Ve . .
18 ‘. Autorizar v rogisinar ol desocho de .ol oves 1 os,
Preduccion
" By in lar aves rouseias sepin ndicociones del
) Técnico e Prodduce .
oo audo
de Avos o e . .
o0 Rezlzar o8 onoisis correspsnaentas de 1os ind-cacdlores:

de praduscidn de aved.

FIM DEL PROCEDIMIENTO

-
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
~ -ENCA-

| Cédligo:CP-PA-04
PROCEDIMIENTO PARA PRODUCCION DE
HUEVO

DEFINICION GENERAL:

Conjunto de praclicas de cuidado en la allimentacian, profilaxs v préacticas culiurales an
el desarrollo de aves de posiura para o preducion de hueva.

QBJETIVO:

Ensefar a los estudiantes de manera préctica sobre el maneo de la pestura de la polita

de levanie para la farmacion del estudiante.

NORMAS ESPECIEICAS;

|, Buenas practicas avicolas.

2. Buenas praclicas pecuarias.

3. La polita deberd inicia su postura en lu semana 17 y 18.

4, Lo dimentacién de |la polita deberd incrementarse  4gms.  por  semana
estandarizandose hasta la semana 28 y 30 en 1 14gmms. por ave.

RESPONSABLE;

Coordinador de Produccion vy Técnico de Procduccion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

: Encargado Registrar & informar elinicio de la postura de la poiito
cle Aves al técnico de produccian,
Trabajador y Varificar entre la semana 5 y 8, yoa gue el huevo
9 Estudianta : :

cambic de piwi o mediona, de mediana a grande,

—— o e———— — —

Recoleceién de Huevos

3 Er:ﬂcn;gndo Selecclonar el galpdn pora lo recoleccion de

" i huevos y proporclanar carlones necasarios,

4 Trabajadar y Preparar utensilios (cartones de hueve) para o
estudiantes recoleccldn de huevos,

- — - —

«
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pMcnual che Nogmios v Procecimianios

Ingresar al galpon, desinfectondose al calzado

. mediante e pediuvio.
é Recolectar los huwc.s de cada uno da !os Piel o da
; {as aves.
Trabajador y
estudian
; e Verficar la existencla de huevos en la cama da |as
gallincs, si existiesen recolectar.
a Trasladar los cartones de huevos recolectados a la
podega de adlmacenamiento,
Limpieza y clasificacién de hvevos
? TrﬂEﬁ?ﬁ?w Limpta vy clasifica los huevas en piwi, mediano y
estudiantes grande.
10 Separar los cartones de huevos de acuerdo o la
claslﬂcaclén
Descarle o peleche de la pollita
Encargaco Informar al Técnico de Produccidn sobre el estatus
B e Aves de las galinas ponedoras, gue es cuando la galino
- B | cumpid su ciclo.
Tacnico de |
12 Produccidn i Autorizer si se descaria o pelecha o pollida,
Frcorgado M -
5 s}
4 e Aok Descarlar o palechar la polita tegon indicaciones

de Tsc ni-::c:- de Frc}ducclon

FIN DEL PROCEDIMIENTO

«
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Manual de Mormas y Procedimientos

ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

| Cadigo:CP-PA-DS
PROCEDIMIENTO DE DESPACHO DE AVE
(POLLO O GALLINA) DEL GALPON

DEFINICION GENERAL!

Trastadar coreciamente las aves para del rashro, ulilizando corectamente la veslimenta y
equipa Nacesaio,

QBJETIV Q!

Rrindar &l conocimiento de las buenas practicas de manufactura o los estudiantes en el
trastado de aves al rastro,

NORMAS ESPECIFICAS

l. Buencs practicas de avicolas,

2, Para Ingresar al dreq de aves fodo persona deberd pasar por los filfros sanitanios
(desinfeccion de calzado).

3, Fl Técnico de Produceidn deberd autorizar la canfidad de pollos de engorde que se
enviaran al rasfro,

4, Bl Técnlco de Produccian debeara autorear el descarta de las gallinas que se envian cl
rasfro.

RESPONSABLE!

Coardinador de Praduccidn y 1écnico de Produccidn

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

' P,‘f??f' RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

T

Salida del polle del galpon
Técnico de Autorizar 'a salfida del polo del galpdn segin los
Procluccidn registros de pesos ideales,
| rabojader, Pesar en grupos de 10 polles {debido a lo capacidad
2 pstudiantes, de las joulas). Si fuese venta en pie redlizar el pesado

Rastro & Inventarios |de i canlidad de polles solicitados.

' lrabajador, Trastadar en grupos corespondientes los pollos of drea
3 estudiantes, de rastros. S fuese venta, el téenico de produccian
Rastro @ Inventarios |reatiza el envio al destino corespondiente,

«

| 2018
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«

Trabajacor. Regishar i coatdad ao polins v in canlicos de o
1 astudionies, : .
) ) . riteaccaehs,
Fastio & Invenaros £ L o
Recioir ki contdad qe palos v iz contiched dda b wn [
5 Resstre , .
oo enlrogadas.
Salida de la gailina del galpon
“ Tacnize co Aurarizar I salicn do o goling ool golipdn segan ol
Feoed ae G registias de ppestura,
Peaar s gpaflites oo see envinior o sosho segin
7 candidael au-crizgds, S fuese verdo &n pic (g ror o
penrade fe o conlicdod de gellines solic dadas
Trabajadaor, i Traslodar o oerilings ot Sren Ao resiras. & Faese vonka,
& esyclanies. € teonico do produccidn regka & envio ¢ e
Rosta & nverianos | .
camespordigoie
» Registrar ke cantidad de gallnas v o canticas Ao b
eniregacas.
Recick o cantidoe de galliaes v o canfidas de fhvos
! Fatro

ar p'a entroznddas.

FtM DEL PROCEDINGENTO
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honual de Hormos y Procedimientos 2018

ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

Cédigo:CP-PA-0
PROCEDIMIENTO DE DESTACE DE AVE

DEF!NIC!ON GENERAL:

Destazar comectamente los aves dentro del rastro, utiizando corectamente la vastimenta
¥y EUiDO Necasaro.

Brinctar e conocimienta de las buenas praclicas de manutactura a los estudiantes en el

destace de aves.

NORMAS ESPECIFIC AS!

1. Buencs praclicas de avicolas.

2. Para ingresar ol drea de destace loda persono deberd pasar por los filres sanitarios
[desinfeccicn de calrado y lavado de manaos),

4, B Tecnico de Produccion deberd avlorzar lo cantidad de polios de engorde que e
enviaran ol rasire.

4, El Técnico de Producaitn debwerd autarizor el descarte de las galinos que se envian ol
rastro,

5. Los rabajadores y estudicntes deberdin preparar el squipo o uliizorn [gabacha, carusel
de conos, desplumnadora, agua caliente y agua clorada of 2%),

RESPONSABLE;
Coordinador de Produccion y Técnlco de Produccion
DESCRIFCION DEL PROCEDIMIENTO

PASO
NO.

RESPONSABLE DESCRIFCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

o X —
Preparar &l equipo o ullizar segin Indicaciones del

Téenico de Prociuccidn,

Refirar ks aves de los conlonedores y colacarlos en el

5 Trabajador y
i—— Estuciianies carrusel.
3 " sostener el ave de la cabeza pora degollala

bBusconda la vena yugulor,

&«
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Manual de Normas v Procedimienios 20‘ a

=

Trabajador y
Estuclicintes

Téonico de
Procuccien

Cortar la vena yugular esperando que desangre
complaiomente,

verlflcar que el aoua se encuentra a femperalturg de
65 a 70°C.

Infrociuch las aves en agua callente poc 2 minutas y
frosladarlas a la magquing desplumadora.

Praparey v acclonar la maquinag desplumadar segun
manual de uso,

Agregar agua fria para relrar los plumds el ave
completamente.

Sumergir las aves en un reclipienta con agua clorqda
al 2%.

Trasladar Ios aves o la mesa de trobajo para el
desvicerado.

Reticr los vicarns y lodo el menudo del ave

{desvicerado).

|Obtener los piezas del ove deslazado,

L ==y
'Colocor las piezas del ove en confenedores y
trasiadarlas al cuario frio.

? - e+ e e | Sl bt B
Registror la candidad de came en canal obienida y los
desperdicios.

Redlizar limpieza del rastro, equipos y Occesonos
utilizadas.

L S S T A P T § T T

_ Ccmtrol rj:e“ registraos  de o conlidod de cwe{

sacrificadas vy realizor los envios corespondientes a su
raspectivo destino.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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fcinual e Mormcos ¥ Frocedimienios 20] E

ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
~ENCA.

PROCEDIMIENTO DE PHEFARAFI@N DEL
CORRAL PARA CERDOS EN AREA DE
ENGORDE

| Cédige:CP-PA-07

DEFINICION GENERAL:
Limpieza y desinfeccion de los condles poro evitar lo penstracion y desarmolio de
microoiganismas gue puedan pefudicar al desanollo de los cerdos en el drad de engarde,
OB IETIVO:

Brindar el conccimiento de los buenas practicds pecuanas o los estudiantss en la Empiczo
y desinfeccion de corales de cerdos.

NORMAS ESPECIFICAS:

1. Buenas practcas pecuarias.

2. La desinfeccidn del conal de cerdos pueds ser;
a. Desinfeccion natural (agua y cal)
b, Desinfaccidn quimica

RESPOMNSABLE:
Coordinador de Produccion y Técnico de Produccion
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Verificar I posible fecha de hraslade del lechdn al

! cordl da ane &2, segin planificacidn.
lécnico de 5l doangen gon pf

Produceaion

Lelegar al personal de o granja porcina la limpisza v
desinfaccion del comal.

Preparar el corol de cerdo dispanible para frasladar o
3 s lechones segln indicaciones del Técrico de
Produccion.

) Trabajador y Retirar cuniquier tipo de desachos que sa ancuentren
Estuciiantes en &l carral,

Lavar o presidn [hidrolavadoral paredes, malias, piso
del comral, N

«
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Irtormar @ Kemiso de produccion 96 a proporacion
el caoroe,
Aviorigar & Fosloda di 1l conbdoe de lechonss ol
el e ey

FIN DEL PROCERIMIENTO
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pcinual de Marmeas y Procedimizntos 2018

ESCUELA NACTIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
~ENCA-

Chodligo:CP-PA-08
PROCEDIMIENTO DE INSEMINACION
ARTIFICIAL DE CERDAS

Reproduccion arificiaimente de cerdos de acuerdo a la plonificacion y regkiros
correspondientas parn la produccion porcinag.

Ensefor de manera prachaa a los estudiantes sebre lainseminacion arfificial de cerdos gue
ayuda o ka formacién del estudiante.

NORMAS ESPECIFICAS!

1. Buenas practicas pecuarias.
2. Para ingresar a la granjo porcina teda persona deberd pasar por los Hitres sanltoros
|desinfeccion de calzado y lavado de manos),

RESPONSABLE:
Coardinador de Produccidn y Técnico de Produccion

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

e ———

Limpleza y desinfecclon del dreo de exlraccién del semen

Técnico de Delegar al personal y autorizar la extroccion del semen
Froduccion dal veracao,

o e 8 el | [

Preparar ol potro, las alfombras v el depasito del

semen.
& Limpiar los organos genitales del veraco (animal
R m——— ]lgb(jingr ¥ "eﬁﬂdﬂc*c"}' e e e
4 Esluclianies Humedscer una garma con secreclones vaginales

provenientes de la vulva de la cerda.

Inroduclr @l veraco en @t polro can lo goza
5 humedecida con secrecione: vaginoles, esta par
facilitar la monta del verraco ol potro.

Piginal 31
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Presbendar e soreny al Ishorabor s carn s andilsis ¢
preparscian,

Prepiracian de la dosis del semen

1)) Texanios: o
Prascde Cciedn

|3 Trabojada v
Esfodicr oy

Preparar la deais y su disoiucien para su ardisis.

Anglizan ef seiren vy oaulonaa ooy opky pata s
Jtilizacion. & ol semen na s apto parg wlilizalo valver
U oeatag semen osl wenacs, Boondbsls dul suene
cansta de cortidad coloctasg, doaddad, mor ofickod
v nuImere de dosis o olirener.

Alrocenor kis dosis cbtericda:s &0 uhe Incubocors o
lemperciure que osaa anke 14 o Y0 wrodos
centicrades.

Datecclon de celo

Latacter ol colo do la cord'a mediar 1o 5 J supnrisidn g
incicaciores cst “Scnizo de produccisn. Coresponds
dos veaas ol din o G maGnang v por 1Y forde con e
ayadao de ur. verrace selador.

MOFCQr Yy RSOGO G Booeed seqgin ofden de
vhicacian,

3l outda 25 Q0 reepmperg 3¢ rosigea ol dred
coreyoor dien s cegin indlcacores del ~arnne de
produacdr.

3 oes uro cerca epelicdod et es 2tlicoadn on o
secsancla  wegi vlicociongs de  lgenics e
prochce G
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darnl e Mormas v Proceoimicanos 2018

Introducir el catéter asegurandola en el cérvix de la

&«

17 cerda enroscdndola poce a poca en direccion deg las
agujas del relo].
Trabojadar y - e ——— o
Estudianies Administrar g dosis  carespondiente  liberandola
18 lentamente. Es necesario realizar esia aclividad por lo
menos fres vaces por cerca ya aue se considera que
lo cerda ovula cada 12 horas,
19 Técnico de Registrar o cerda denlo del halo reproductor ¥ su
Produccion hoja de identificacion.
Técnico de -
20 BB Establecer un programa profilaxis para la cerda,
2 Someter o observaciones consianfes a las cerdas en
. caso de algin inconveniante en la salud de la cerda,
Trabojador y i =0
Estudiantes )
7 Aplicar una vacuna [tiple} si s necesaric © la dosis
. que considere corracto el tacnico de producclrbn.
2 [deniea de Estaolacer un programa de allmentm,u&n bulonceada

Produccion

eAciusivo L LE!CJOS gestantas,

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Micirial cle Momos y Procacinder log 20] B

ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

| Cédigo:CP-PA-09
PROCEDIMIENTO DE PARTO, MANEJO DE
CERDA Y LECHONES

e
‘,,;f
DEFINICION GENERAL;

Proporcionar adecuado manejo del parto bajo condiclones higiénicas, wilzando el
equipo y tecnicas adecuados para garantizor sanldad en los lechenes durante el parto.,

OBJETIVO,

Ensefiar de manera praclice a los esfudiantes scbre el parto, manejo de la cerda y
lechones que ayuda d la farmacidn del estudianta,

NORMAS ESPECIFICAS:

|, Buenas practicas pecuarias,
2. Pora ingresar a la granja porcing toda pesona deberd pasar por los filiros sanitarios
|{desinfeccién de calzade y iavade de manos).

RESPONSABLE:

Coordinador de Produccion y Técnico de Produccidn
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESFONSABLE DESCRIPCION DEL FROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Traslado de cerda a malemldad

Banar alo cerda con aguo y jabon segon indicociones
] del lecnico de praduccion ontes de ser hasloda o
araa de parlos,

Trabajador y Deasinfectar o o cerda con bomba de mochilo con la
? Estudliantes dosis sstablecida por el técnico de produccién antes
de ser fraslada o drea de parlos,

Trosladaor a la cerda 5 -_:ﬂns antes da o 'fec:hci 'pos'rl;nle
de parto,

Allmentacién de la earda

e ——— e —_—

«
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

Codigo:CP-PA-10
PROCEDIMIENTO DE MANEJO DE CERDO DE
ENGORDE Y SALIDA

DEFINICION GENERAL:

Manejo eficiente del cerdo desde el traslada del lechon al Grea de engorde hosta la salida
del cerdo ya saa parg la venla luego de dlcanzar su paso adecuada.

Brinclar el monejo adecuada parg la crianza de cerdos de engorde para la venta en pie
o destace involucrando o los estudiantes para poner en practica sus conecimientos sobre
el manejo de granjas parcinas.

NORMAS ESPECIFICAS:

. Buenaos praclicas de pecuaras. .

2, Para ingresar o la granja de cardos toda persona deberd pasar por los filiros sanitarios

(desinfeccion de calzado y lovado de monaos).
3. F Técnico de Produccion deber autorizar el descarte de los cerdos y/o cerdas que se

gnvion al rastno.
4, Los trabajadores y estudiantas deberdn preparar el equipo o utifzar segun nemas de

nocuidad.
RESPONSABLE!
Coaordinodor de Praducciéan y fécnico de Produccian
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL FROCEDIMEINTO
_ INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Planificaclén
| Designar al personar para el rogado de fos lechones
ol comal,
2 Técnico de Establecer programa de pesaje.
Producaién
3 Establecer progrema de alimentacion,
T4 Establecer programa prafileixs,
Trabajador y : —
5 Estuctiantes Limpleza pem}dlcamenle de los corrales.
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

DEFINICION GENERAL,

Froveer come de cerdo d la cocing para ef consumo interno de los estudiantes vy
tfrabajadores, aprovechando el excedente para surlir 2l centro de ventas con diferentas

clases provenientes del cerdo,

Brinclar el conocimiente de los bueno: practicos de manufactura a los estudiantes en al

dastace de cerdos.

NORMAS ESPECIFICAS:

1. Buenas praciicas de gonaclerns.

Para ingrescr ol drea de destace foda persona deberda pasar por las fillros sanitarios
[desinfeccion de calzado y lavade de manos).

3. Bl Técnico de Produccion debeard aulorizar el descarte de los cerdos y/o cerdas que se

anvion al rastro.

4, Los kabojodares y estudiantes deberdn preparar &l equipe a ullzar segiin narmas de

inocuidad.

4, Reglomento de inocuidad de los afmentos.

RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO DE DESTACE DE CERDOS

Cédigo:CP-PA-1]

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Téaenico de
Produccion
?
3 Estudionte y

Trabajadaor

DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

_ INICIO DEL PROCEDIMIENTO

seleccione ol onimal O destozer v ol personal
deslgnaodo pard el destace.

Contacta al dren de inventaros pora notiflcar al
destace del animal,

Freparar el equipo a ulilizar y calentar agua o una
temperalura ce 75 o Bl grodos cenligrados.

«
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
ENCA-

Codigo:CP-PA-12

PROCEDIMIENTO DE INVENTARIO DE
GANADO PORCINO EN TRANSITO

DEEINICION GENERAL:

Realizar junto can la Seccidn Financiera el inventario de ganadoe an fransito para un contral
de ganada porcing de la Bscuela Naciondl Central de Agriculiuna,

Inventariar el gonodo porcine en fransito para un plimo contrel de 1o granja porcina de
ler instifucion,

NORMAS ESPECIFICAS:

1. Manual de normas y procedimientos de la Seccién Fnanciera,

2, Buenaos praclicas gonaderas.

3. Para ingresar a la granja porcina toda persona deberd pasar por los fillros sanitarios

{desinfeccion de calzado y 'avado de manos).
RESPONSABLE

| Coordinador de Preduccion y Técnico de Productlion
DESCRIFCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

_ INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Conleo fisico

Realzar e conlac fisico junlo con el personal de
Técnico de Invanitcrios.

e Praduccian e e e : e
? Cbhtener el tolal fisico de los animoles.

Comparar los dalas finales, en biase a entradas vy

3 \ i
salidos durante el dia, semana o mes.
lécnico '_'de i e R ¢ N W g S
Produccian Luego de realizar los comparacionas en allas y bojos
4 durcnle al dia, semana o mes, levaniar un acia de

conformicdad con la informacidn ebtenida.

«

Pégina]_ 7 |



Mbcnin A i Mot css o M :miin":l-:n!{:s“llznl a

LASULLILIN 4,

rrmrrnn

&

11

14

Téen' oo o FOsiG ura Sopan de i isFmociie chlenico a g
Froaucsior woordinocion ce produccidn para archive,

Pocumentos de referanclg

Registr: o metta ‘dod mensual gal leckén or desteto
¥ @agorde, S uera ur lechdn g otermiod, “eyg slior
en o hoje de o cerda,

Eogiator semona niora o mes ol oo o los csrcea,
e lor gronjor, esto para &l cucdrs final de o serriens
arrparanels of irvealazin inncal v finol.

Adiunte- ol registro semanal de moslalishad el e s
cle caggishen ce conteo fisteo realzado ooy in)ein g
SeMora.

E orsuema infera, oaizar ket orvios irderacs pore
sifrege del  oainal oy o g o eesling,
cespedificando camada, Iole ¢ peso.

Téchnizo de o

Prochiceae Es porg o v, aclciorcor al kegishic ibdosno on slicio
camea soloiue d2 fa verdo o g coordinoeon iz o
su rBspesctiva reioueshon B e respr.esta as outarirada
& procenie o vervs del anmal, 8o espuesto ro
tu=ae ot bizodo 1958 e izo la venta,

Pora los novimieries iaternos oe o goanjo do ceecdns,
Fevor ur sontresl do anirncles pog el combg o
etapas de codo uro de oy Imaeariclon o destete,
cesglea| o < epnspyardde, selidal,

Para el inventanic semnanni cde o qucmin. kas agisles
respealciony diche invenioio poaio el ceoclee fionl
sainal,

Archive de e Informactdn

imomars R

Aacchivor o formncidn obdanicla de o gronji de
cerdo de todos los renisteos @n los formad os aulonzadaos
faoor 2l Conzejs Dirssbives,

“écrico de
ProdiLoridn

«

FIN DEL PROCEDIMIENTS

paoina 1 57



pAcriual e Mormeas y Procedimianlos

2018

«

Hortre dol procodiminmea: Fventarlo o Ganaks Pacing on Transiioe

Esounla Maclapatl Contral do Ageculfurs ENCHA.
Prafupeidn Anfmal

Pag. 1ds 1

Toendizo e Pegslues|dn

T .

i ! Reakear las
# Ctbaner ml ikl fiskss ﬁ"m"m‘: CMpATZRNES &1
talesansalay. | “mf‘“ ains y bajas duranla
‘E patisnnd ol afiy, merens o e,
Tawindar ira capis Lmuhrmtdi'ﬂ':
ﬁ"'"h!ff':';‘“ - camomdad con b
chdiatkha i Irlmaelin chlznlda
wmmﬂwdhm junlo con nverdaroa.
/"k‘\\
)"f" k\'-- =
B mpugne Bl Reygiber e la tajs
malecridad § da ln panda
\\ vl
S e
l'rrm
SENE [T — T :
T L b il o e
msrtplad o) | anian da W gotnjs, estd | forreaks de mgiin 8 -
| 4t st on ehshiake pars o usera ndl de catles llsk eatsado |
l | Angnnln ASSa.S A o <o Ik o v, |
rreentoso inidal y Ansl S e
g foctcar ion sacs | e ‘"‘\\
Itrrign parm ity s 3
3 —— netkyinel y e lugar e :¢___...mllmm<-f_‘ "’El:'l‘::l‘:l:ﬁ'lé}
[y e, appaciiands | -
a AN, k2 y peso 4
§ == e S UI"I
Lbewinr uin pon vl e |mmm':m’::a
skaing para o emitio sobelhud g laventa atn <
e ilEaes 2 dSLn i ; !
prefnes, coerdineadn el o 10
§ ipspeckys Aulerizackn |
Fara el Imemitaria Archiresr i brfosrparide
:ﬂmﬂmlurﬂlﬁ.lw Mmhla:hﬁ.:‘m = —\_I
s o1 paddan sichs i——| h 4 Il g ! /
IFanlie s gants ] cit an ks omsnes auiiizaces Mt
final sanan pot 8 Coisajn Drectlin.

Piginal D3




Pl cie Mosmices y Proceodiirientos
2018

ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA ,
- -ENCA-
e | Cédigo:CP-PA-13
PROCEDIMIENTO DE INSEMINACION
ARTIFICIAL DE BOVINOS

DEFINICION GENERAL:

Inseminar arificialments a los vacas de acuerdo o lo plariflcacién v registros
correspandientes garantizandoe la fertilidad de las vocas con el nacimiento de un femen
para mantenar la produccion baving de la ENCA,

Ensefiar de maonera practico a los estudiontes sobre la inseminacidan artificial de las vocoos
que ayuda o la formacion del esfudiante,

NORMAS ESPECIFICAS: trihn

1. Buenas practices de ganadernos,
2. Para ingresor o lo granjo toda persona deberd pasar por los fifres sanitarios

|desinfeccion de calzado v lavado de manos),

3. La almentacién da bovinos se encuentra basada en 75% de napler picado
mezclodoe con 25% de ensilgje de maiz (vara segin efapa v plan da dlimentacian
establecida por el téenico de produccion, completando con & libras de concenirado
sobre la mezcla del alimente adicienal o la cantidad que se suministra en la sala de

ordefio considerando &l grupo de vacas a las gue pertenece|.
RESPONSABLE:

Coordinador de Produccion y Técnico de Produccién.
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Rk RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Limpleza
1 Limplar fos corales corespondiantes para &l traslado
Trabajador y de la vaca pard inseminar,
Estudiantes e ———— "
2 Retirar el estiérco! acumulado en el comal donde sara
. trasladada la vaca., —

Deteccion de celo

«
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 ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

Cédigo:CP-FA-14
PROCEDIMIENTO DE MANEJO DE VACAS
SECAS Y ATENCION DE PARTO

Atander de manera dplima el porto de lus vacas y el respective manejo de vacas secos

pora garantizar o condician corporal de la voeo previo al nacimianto del temero sujelo o
cantred.

OBJETIVO

Ensefar de manera practica a los estudiaonies sobre el manejo de vacas secas y atendsion
de parlo de las vacas que ayuda a la formacién del estudiante.

NORMAS ESPECIFIC AS:!

1. Buenas practicas ganaderas,

2 Para ingresar o la granjo toda perscna deberd pasar por los fifros sanifarios
|desinfeccion de calwade y lavado de manas),

RESFONSABLE:

Coordinador de Produccion y Técnico de Produccian.
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Separacién de las vacas préximas a parle

| Técnico de Supervisar consfanfementa  los  vocas que  se
Produceldon encueniran proximas al parto.

b ——

Separar del grupe de ordena s vacas cuando
p Estudianies y cumplen fos 7 meses de gestacion (210 dias
. Trabajadores aproximadamente) an un conal segin Indicaciones
cel téenlco de produccion.

Aplicar el secado. 5l la vaca se encuentra proximas al
pario a gue [os dias productivos fueron supérodos para

d
3 Estudianies y darle un ftrotomienic (celo o descarle), Segun
Trabajadores indgicaciones del técnico de praduccion.

«
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Aplicar una jeringa de suspension nframamarna, una
vez apficada lo dosis no se recomienda ordefior la

4 ﬁ;ﬂdl'ﬂgj:ﬁy vaco, yo gue aesle paso consiste an que la glandula |
. ¥ momaria de la vaca desconse por un tiempo segun
indicacionas del 1&cnico de produccion.
Bstuciianies Silo vaca es una novilla, se recomianda tener un carmal
5 fraha]a dare\: separadas de las vacas de varios partos por las peleas
> que se pueden presantar al momeanta de alimeniarse,
Limpieza del coral para las vacas proximas al parto
4 Limpiar constanternente el conal de los vacas secas
. | re nerado,
T T {préximas al parto] todo el estiércol ge d
- lrabajadares » i
. Traslacar el esfiércol generado a las zacaleras segin
indicaciones del técnico de pracuccion,
Alimentacion
a Técnico de Fstablece: un plon de alimentacion pora las vacas
Produccion sacas (prdximas al partal.
|La alimentacion se encuentra bosada en 75% de
0 | napier picado mezclado con 25% de ensilaje de maiz
. varin segdn elapa vy plon de  dimentacidn
Estudgiantes y { i . s s s
G L B - - .
Traberjadorss Leslabte_iﬁo por el tecnica de produccion) |
n Aplicar de acverda ol plon de  alimentacian
parmanentemente sales minerales,
Atenclén del parfo
fecnico de . 2
(N Srefietan Supervisar a lo vaca segion lecha posible de parto,

e ————

12

Fetudiantes y

Preparar el equipo para la atencién del porto (jaula de

Trabejadores olojarmiento del lemero, todllos, laze y guantes).
13 Estugiantes y Al'momanto de gue la vaco rempa la fuente y salida
Trabajadoras de liquido amniotico se inicia el parto,

«
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 ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
" -ENCA-

CodigoiCP-PA-18
PROCEDIMIENTO DE ALIMENTACION DE

: TERNERAS Y NOVILLAS

DEFINICION GENERAL:

Gorantizar la condicion carpoial de las fuluras vacos que conforman el hato lechera,
desde una buena seleccion en lo etapa de temearos v novilas o bose da una buena
alimentacidn.

Ensefar de manera proclica d los estudiantes sobre la alimentacidn de ferneras y novillas
que ayuda a la formacién del estudiante,
NORMAS ESPECIFICAS:

I, Buenas practicos ganaderas.
2, Para ingresar o lo granjo toda persona deberd posar por los ffres sanitorios |
[desinfeccion de cakzade y lavado de manos).

RESPONSABLE:

Coordinador de Froduccion y Técnica de Produccidn,
DESCRIFCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDRIMEINTO
!_..__._ — = INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Limpieza de jaulas
Preparar el equipo para fmpleza para 1o recolecclan
del esligrcol, limpleza de piso y reemplazo del heno.
9 Ff{;ﬁﬂggﬁ;’; Retirar el heno de cada una de las Jaulas, retirar el
- : esllercol y reallzar la limpieza del piso,
3 Reempiczar el heno deniro de las jaula,
Alimentaclén
- 4 Técnico de Establecer un plan de allmentacian para ks lemeras y
Produccldn navilas [segln etopa).
5 Esiudiantes y Aplicar la ollmentocion de acuerdo al plan de
Trabajodores diimantacidan,
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
_-ENCA-

Codigo:CP-PA-1&
PROCEDIMIENTO DE ORDENO

Garanlizar la disponibilidod de leche fiesca pard cansume infameo, el procasamianto para
la ablencidn de derivados de la leche vy los excedentes para la venta,

QBJETIVO,

Ensefior de manera practica a los astudiantes sobre &l ordefio de vacas aue ayuda a la
farmacion del estudiontea,

NORMAS ESPECIFIC AS:

I. Buenas précticas de ordefio,
2. Para Ingresar a la granja lodo persona deberd pasar por los lilros sanitarios

|desinfeccion de calzada y lavado de manos).
RESPONSABLE:

Coordinador de Produccidn y Técnico de Produccion.
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Clasiflcacl&n de las vacas de acverdo o su produccion

1 Clasificar los vacas de aauarco a sus glas de lactoncla

I (tercio de lactancia). Regularmente  existen 3
 closificacionss.
Primer tercio de Inctancia [caral 1), an este Qupo se
2 Técnico dea  clasifican tados las vacas de reciente produccidn o en
Producacion su 0so las de alla muiumu‘m

Sagundo tercio de lactancia [(.anat x] en GSIEi grupa
se encuentra lgs vacas gue se consideran de mediang
produccian dabido a los dias de lacioncia y la
produccidn diana

&«



tAanel ne Norencss y Procedimianiss 2&' 8

by lerco de lociongw {corol 3, er esle grupo se

closificar as vacas gue estdn prdames o parka v por
Teéemicis ol erale priaimas o osecado, lombign en ade gropo
Produccion oLeden estor oz wacos de boo pioduccidn o
oncparnes 01 odescenbs poe Ml sacidn cel cislo de
OIooL cCiok,.

Herada de ordefia

>

w}

o

E)

«

Establecer los Forsics Hjos de ardafo. 5o recomiandos
Tacn'oo dde reguisrronte |17 acrg a@atrae codn ordeno corln tnto

Procucs or en la mafana ashbe serd 3 g4 delo mafisro y porla
“parte dn 2 o 4 cle o torda,

Mowilizaclén de las vacos para erdefio

i verificar Ic siguiena: e cordl |sola de cipera) so
Rrzvente mpns, ¢e D conhaio natshearaliéon code
Drodeecior. Gue las puartas de irgross v ogross o

Estudizntos v uarto Ao orGene 58 ancuenten cerudos,

nichjodorss
Movdlizor los vacas d2 ozusme o su Closficacidn de
kactaneta al cormal {sela o esperal v a o leearioy e
ordsho esablecidos por el 1dcnco de preduccidn,

Preparacian del cuarka de ordefin

Colocaorse & afrins de seguianid [deicntal, Boalos e
bu e} aies g2 irgresar al cuarta e ardefa.

ingresar al cuarto do orde%o pasando go- 8l peciuvia
v voRficar ol cstado del sstema de oreefo. § cxiste
algain hoo de probsma nformar al Eemce ce
Sithod ondes produccion.

TaDaoesnreEs - e = e
Proparcr kg —~aguing de ordefo segJn ins*uafivg ao
sosey ihiemgior ccon Goue calivnle el sslara de ordefic
s etarimpurezcs, co oo el thre 2n 2l eje cantral
et sistenrniza oder gaenar o),

Prepecr vl equing da ordedo oplicadm de sell:s

presel oy tacllas para seoarla vlsre).
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12

Estudiontes y
Trabaladores

Encender &l eauipo de L\Fddht‘? y venficar gue an Iodu:-.

las unidades de ordafio se encuentre en petfecio
estado.

Oredefio de vacas

Llevor a las vacas al cuarto de ordeno de ocusido a
la clasificackin de laciancia.

los vocas en los modulos de ordefa v
proporcionorie alimantacian para evitar movimientos

Si lo wbre se encuenira sucia lavar con agua y secar
con una toalla, Si kg ubra no se encuenfra sucia
colocar el presallador en cada pezon de la ukve de la
vaca y ssperal a gue seque al liquida,

Verlar sobre un deposito los primeres 3 carros de leche
de cada pardn de la vaca y verdlicar si hay grumos o
sangre, sl los hay ordefar de manera manudl la vacd
en atro deposita & infarmor ol técnico de produccian,

Colocar en cada pezon de la vaco una pezonera.

H[JHI!(JI‘ a que ordefe complefamente la vaca vy
registrar la conlidad de leche crdefioda de G

Retirar la pezonara de cada pezon de i vaca,

LW | B e e = e

Colocor el sellodor en cada pezon de la vaca.

Reticar o voeo del cucrio de ordadio.

s T Tt e e

Coneclar cudcu uridad del sistemao de  ordefo
{pezonera) ol 5is1ama de. lavado.

Meter a
14
del animoil.
15
= Esheclicnes y
Trabajadores
74
18
vEICO
%
20
21
I.Imptezu del cvarto de ordeﬂo
*4 Estudlianies v
Trabajadores
23

Aciivar el sisterna de lavado para su limplaza,

«

‘Péginal 69
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K

24

25

28

%

Estochianies «
Mextaajodor gy

Tesnirs re
Proch.ecidn

CrRC S Qo R amGnTa.

eepsien dow Lpapoadores da sel o v prassio,

=ctirar el estiercol det cuarto o orlaic y dr o seda de
ospea,

Apagianr el sista g e arddefo.

Vadlicon que los langques de areacenamionto asién

Felirarse o egquips de o Qefio v carar 2 cuaio de
crddefio g ovitar soncirminceion,

Foclizar los owits soglan dsling [aenre oe werifa:.
cacira vy slanta procesadora oz lacteos).

FIN DEL PEQCEDIMIENTC
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Version; 01

ESCUELA NACIONAL CENTRAL DE

AGRICULTURA —ENCA-
No. de follos:

«

MANUAL DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS

Area de Apicultura Y Cunicultura
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tanucl de Nomas y Procedimientos 2018

GLOSARIO DE ]‘_Enqmmos APICULTURA,

«

Abeja reina: tnica hembra féril, su larea mas importania es poner huevos en cada
épocade cosecha de miel puade llagor o producir por 1,500 huevos diarios o meas.
Abelas obreras: son hembras, pero a diferencio de la relna su sisterma reproduclor no se
ancueniia desarrollado por lo cual no pone huevos, pero poseen ofros drganos con ko
que produce cero y jalea real.

Abejas: Sun inseclos dal orden de los himendpteros pertenecen al génera APIS y especie
malifara. Dentra de la calonio existen 3 especies.

Aros: ulllizados como cdmara de aio o dlza, yo que todos deben ser de las magnitudes
diferentes de ocuerdo al tamano de la colmena.

Conejo: mumifero de palaje corta y espeso, Jas orejas largas y la cola corta, que tiens
extremidades posteriores més largas gue ia anteriores y que viven en madiigueras,
Cunicola: relativo ol congjo.

Cunlcullura: Ciencia que se encarga de o crianza del congjo.

Desinfeccion; Reducclon del nimero de microorganismas a un nivel gua na dé lugar o
contaminacién del allmenio, medionte agentes quimicos, métodos fisicos o ambos,
higienicamente satisfactorlos, Gensralmente no mata las esporas,

Destete: separacian de la madre con cese de |a lactoncia.

Entretapa: cubierto que se ulilza pora proleccion del vienla agua e Invosionas de afros
inseclos. reduce agrasividad da las abejas al retirar la tapo.

Equipo apicola; equipo uhlizado para las labores apicalas, se encuenim conformado de
guantes que puaden ser da cuero o hule, overcl, velo, botas ohumador y espaluia,
Esflércol conjunto de sustancios de desechos Fguidos y sdlidos procedentes de anfmales,
Goazapos: conajos [Gvenas,

Higiene: Taclas los medidas necesarias para garantizae la sanldad e Inoculdad de los
producios en ladas las fases dat proceso de fabiicacion hasta su consume final.

Marcos: deberan estor fabricados con hilos de alurmbra para sopore de la cara al ser
pracasoda an el axlocton de mial,

Opéreulo: cubierto o tapa en los celdas de crias y el de los panales de abejas.

Plso o fondo: espoacio gue proparciona una rampn de aterizoje o las abejas, confiene
cinchos de madera del grosor de lao madera ufillzada para los aros,

Techo o lapa: cublerta gue e uliliza para la preteccidn de las abejas, sive pora aislar el
sonido y el frio,

Zdnganos: san machos, su funcidn & fecundar a la reiha y automaticamente de realizar
It Fecundacion mueren, la cantidod de esto especie aumenta durante 1a lemporada de
produccion de miel,

Trabajos Culturales: son iodos aguellos mantenimientos y mejoras que se realizon en el
apiario,

Pagina 1 7 6
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ESCUELA NACIONAL
CENTRAL DE AGRICULTURA
-ENCA-

CodigoPA-APIC-01
PROCEDIMIENTO DE TRABAJOS CULTURALES

Reatzor los respectivos trabaijos culiurales que consiste en limpiar &l tereno. aplicacidn de
haerbicidas v podar los drboles para el colmenar de la Escuela Nacional Cenfral de
Agricultura,

Ensenor de manera praciica o los estudianies sobre los frabdjos cullurales que deben de
realizarse en una colmend.

NORMAS ESPECIFICAS:

1. Buencs prachicas apicolas,

2. Buenaos practicas de manufactura.

3, Se debe de apllcar un herbicida en un mdximo de tres dias despuds del colle ds la
maleza manual,

4, Para la oplicacian del herkiclda en o parte exterlor del colmenar fa boquilla ne debe
de encontrarse a mas de 10 cm de allura del suelo.

5, Durante o aplicacion de herbicidos deberd ulllizarse &l equipo necesario parno la
aplicacion.

RESPONSABLE:
Técnico de Produccién y Encargo de Apicultura y Cunicuttura
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DEL PROCEDIMEINTO

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Mantenimlenio del Temeno Corle de maleza

Preparacian del equipo o ulilizar machele, garabalo
1 [gancho), equipo de apiculiura {velo overol botas
hule, ahumadaor).

] Encargado de

9 apicultura y Dirigirse a las partes allos de la maoleza [contomao clel
Estudiante colmenor) pora la limpieza,
4 Dirigirse en a las partes bojas {contormo del colmanar)

para la limpieza,

L e ——————————————— — e

«
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Encargadio ds -mplsia de ‘o malera de q parts infeme cel
4 Gpusulbao g codmcica, venilicnr gue .o malora sa ercsonirn ¢ una
Zshudian-a olurg moceroda,
Aplicaclhon del Herbicida
N Wanficor que [ mo e e encuen¥e DOSUD, de X
) contrana oo,
. Mreporocién ae {0 mercla deol nerbicdz =eguar
Terczrnicsor e Frenducncifan a geeagods oe o ha,
7 Properscian el pouipo apicoln adicoramente
mascari o. guantes ce bois y golos,
Sncerryedo ol e ) ) \
_“;_Jr" th Citgirso ¢ la parte ‘nler'or de colmenar v eafizar Ia
B CpiCUH Jr apficocitn ger he b
Esoed ryriles 2 - ki
singise a ko porte extency del colmehor v realizon 1
ripdiconia s cloi hehicick:.
I Fitrsceees sezl cxpilipa o aplioorsic iz,
% Dascahor ol ecpisate plbisins asl harbic'da en los
Fdesschos corssponcienlesy
Manejo de soimbro [padd de diboles)
12 Prapuraedn del equipe oyicel.
varificar, oo necosaia ofminar sabra  de Sreos
13 _ sspaciicas del colmerar, por meds de cheouso
Tneargadade suans e figcos do Galmanics.
appcuitura y
Es-adarie . . .
| < Mrapcarcesarn ool equinn de poda jmacheie).
15 : Faabkzer ias podos comesizand entes e acoerdlo a los

reeazeosieden dos e ooy,
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