Factura Pequeno Contribuyente

HEIDY JEANNETTE, GOMEZ
Nit Emisor: 118141929
HEIDY JEANNETTE GOMEZ

10 AVENIDA CIUDAD DEL SOL 3-37, Zona 1, Villa Nueva,
GUATEMALA

NIT Receptor: 4998952
Nombre Receptor: ESCUELA NACIONAL CENTRAL DE AGRICULTURA

NUMERO DE AUTORIZACION:
7D45976E-4DF9-437E-BDAC-90AT661C3FAQ
Serie: 7TD45976E Numero de DTE: 1308181374
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 02-nov-2023 07:10:32
Fecha y hora de certificacion: 02-nov-2023 07:10:33

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

1 Servicio 1 Pago por servicios técnicos 4,000.00 0.00 4,000.00

prestados a la ENCA

correspondiente al mes de octubre

2023, segiin contrato No. 2023-

029-037-CC-ENCA

TOTALES: 0.00 4,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”
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Escuela Nacional Central de Agricultura
Sistema de Gestion en Control y Sequridad

Informe de Actividades

Periodo: Octubre de 2023 -~

Contrato No.: 2023-029-037-CC-ENCA ,

Técnico o Profesional responsable: | Heidy Jeannette Gémez de Zamora ~
Tipo de Actividad: Técnico /

Honorarios: Q.4,000.00 7

Descripcion de las Actividades:

Apoyo administrativo;
a) Se realizd orden y revision de leitz de informe de comisién 2023.
b) Realizacion de llamadas a los establecimientos para que envien el informe y presentacion para
comisiones.
c) Se realizo solicitud de trasporte para comisién de los establecimientos:
e Instituto Adolfo V. Hall de Jalapa
e |Instituto Privado Mixto Dr. Juan José Arévalo Bermejo
¢ Instituto de Capacitacién Adventista del Petén —ICAP-
e Escuela de Agricultura del Centro Educativo Integral Cristiano —EACEIC-
d) Se brindé colaboracién en la realizacion de los formularios de viaticos correspondientes a los
acompafiamientos académicos del mes de octubre de los establecimientos:
e Instituto Adolfo V. Hall de Jalapa
e Instituto Privado Mixto Dr. Juan José Arévalo Bermejo
e |Instituto de Capacitacion Adventista del Petén —ICAP-
e Escuela de Agricultura del Centro Educativo Integral Cristiano —EACEIC-
e) Realizacion de informes de los establecimientos:
* Instituto Privado Mixto Dr. Juan José Arévalo Bermejo
* Instituto Adolfo V. Hall de Jalapa
f) Responder llamadas entrantes, y realizar llamadas a los establecimientos.
) Realizacion de escaneo de documentos y mande por correo.
Se revisaron correos para buscar informacion sobre comisiones de los establecimientos:
Centro de Educacién Media Agropecuaria del Suroriente
Instituto Teérico Practico de Agricultura
Escuela de Formacion Agricola de San Marcos
Instituto de Capacitacion Adventista del Petén
Instituto Adolfo V. Hall del Sur
Instituto Adolfo V. Hall de Quiché
Instituto Adolfo V. Hall de Chiquimula
Instituto Adolfo V. Hall de Jalapa
Escuela de Agricultura del Nororiente
Instituto Teécnico de Agricultura de Coatepeque
Escuela Técnica de Formacion Forestal
Instituto Técnico Agricola de Occidente
Centro de Formacion Agricola y Forestal
Escuela de Agricultura del Centro Educativo Integral Cristiano

Elaborado Fecha Aprobacion
ENCA DIRECCION CONSEJO DIRECTIVO 30/08/2011

Frohibida |a reproducceion total o parcial de este documento sin la previa autorizacion de ENCA.
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e Escuela de Formacién Agricola de Coban

Centro de Estudios Agricolas del Sur

Centro de Estudios y Formacion Agricola Regional

e Escuela de Formacién Agricola de Solola

e Instituto Técnico Industrial Privado de Tiquisate

e Liceo Cristiano Nazareth

» Instituto Privado Mixto Dr. Juan José Arévalo Bermejo

i) Busqueda de papeleria en leitz.

j) Ordenar papeleria para comisiones.

k) Archivar documentos.

I) Sacar copias.

m) Cuadros de notas subidas a la plataforma para que los docentes de los establecimientos agreguen
notas de los estudiantes.

n) Revisién de 20 expedientes antiguos del Instituto Adolfo V. Hall de Quiché.

0) Realizaciéon de oficios a los 18 establecimientos de Peritos Agrénomos (Cargas Académicas,
Horarios, Planes etc.)

p) Realizacion de cuadro en Excel, para llevar el control de comisiones de Campo de los 21
establecimientos educativos.
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Heidy Jeannette Gémez de Zamora
Técnico
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Coordinadgor CENA
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DIRECCION CONSEJO DIRECTIVO 30/08/2011

Prohibida ta reproduccion total o parcial de este documento sin la previa autorizacion de ENCA




