Factura Pequeiio Contribuyente

HEIDY JEANNETTE, GOMEZ
Nit Emisor: 118141929
HEIDY JEANNETTE GOMEZ

10 AVENIDA CIUDAD DEL SOL 3-37, Zona 1, Villa Nueva,
GUATEMALA

NIT Receptor: 4998952
Nombre Receptor: ESCUELA NACIONAL CENTRAL DE AGRICULTURA

NUMERO DE AUTORIZACION:
D9577E3F-EDAB-494D-5999-B70AFCOB4E75
Serie: D95ST7E3F Nimero de DTE: 3987425613
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 07-dic-2023 09:21:45
Fecha y hora de certificacion: 07-dic-2023 09:21:46

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P Uuitario)con VA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
@
1 Servicio 1 Pago por servicios técnicos 1,935.48 0.00 1,935.48
prestados a la ENCA del 01al 15
de diciembre, segilin contrato No.
2023-029-037-CC-ENCA
0.00 1,935.48

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Escuela Nacional Central de Agricultura
Sistema de Gestion en Control y Seguridad

Informe de Actividades

M

Periodo: 01 al 15 de Diciembre del 2023
Contrato No.: 2023-029-037-CC-ENCA

Técnico o Profesional responsable: | Heidy Jeannette Gomez de Zamora

Tipo de Actividad: Técnico |
Honorarios: Q.1935.48

a)
b)

c)
d)

9)
h)

Descripcion de las Actividades:

Apoyo administrativo:
Se Respondieron llamadas.
Se archivaron documentos de comisién de campo de los establecimientos:
e Liceo Cristiano Nazareth —LCN-
e Instituto Técnico Industrial Privado de Tiquisate —ITIPTI-
e Escuela de Formacién Agricola de San Marcos.
e Escuela de Formacion Agricola de Solola
Se realizaron formularios de viaticos liquidacién, informes de comisién, y cuadro en Excel de
consolidado de facturas.
Se Busco papeleria en leitz de afios anteriores.
Se recibié una capacitacion sobre trabajo en equipo.
Se escanearon documentos.
Se Rotularon leitz de informes de comision de campo para el afio 2024.
Se imprimieron documentos.

Heidy Jeannette Gomez de Zamora
Técnico

DIRECCION CONSEJO DIRECTIVO 30/08/2011

Ing. Luis Mansilla del Cid.
Coordinador de CENAF en funciones

Fecha Aprobacion

Praohibida la reproduccion total o parcial de este documento sin la previa autonzacion de ENCA.
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Escuela Nacional Central de Agricultura
Sistema de Gestion en Control y Sequridad

Informe Final

Periodo: 12 de Julio al 15 de Diciembre del 2023
Contrato No.: 2023-029-037-CC-ENCA

Técnico o Profesional responsable: | Heidy Jeannette Gémez de Zamora
Tipo de Actividad: Técnico

® ¢ @ ¢ o @ o o

Descripcion de las Actividades:
Apoyo administrativo;

a) Se apoyo en gira del Establecimiento, Centro de Estudios y Formacion Agricola Regional -CEFAR-
dandoles acompafiamiento a las areas productivas de la ENCA.

b) Apoyo en creacién de la cartelera interna de la oficina CENAF.

c) Se elabord programa del calendario académico 2024 para los establecimientos supervisados por
CENAF.

d) Apoyo en taller para la modificacion de la lista de consejo para la carrera de Perito Forestal. Del
establecimiento ESTEFOR.

e) Se brind6 colaboracion en la realizacion de los formularios de los viaticos correspondientes a los
acompafamientos académicos del mes de agosto de 2023.

f) Se registraron cargas académicas de los establecimientos, en donde se verificaron los horarios de
clases, cursos y modulos del tercer ciclo siendo los siguientes:

Escuela de Formacion Agricola -EFA Solola-.

Centro de Estudios y Formacion Agricola Regional -CEFAR-
Instituto Tedrico Practico de Agricultura -ITPA-.

Centro de Estudios Agricolas del Sur —CEAS-.

Centro de Educacion Media Agropecuaria del Suroriente —CEMAS-.
Escuela de Agricultura del Centro Educativo Integral Cristiano —EACEIC-.
Escuela Técnica de Formacion Forestal -ESTEFFOR-.

Instituto Adolfo V. Hall de Jalapa.

Centro de Formacién Agricola y Forestal —CEFA-

Instituto Adolfo V. Hall de Quiché

Instituto Adolfo V. Hall del Sur

Escuela de Formacién Agricola de Coban —EFA Coban-

Instituto de Capacitacion Adventista del Petén —ICAP-

Instituto Técnico de Agricultura de Coatepeque —ITAC

Instituto Técnico Agricola de Occidente —ITAGRO-

Escuela de Agricultura del Nororiente -EANOR-

Escuela de Formacién Agricola de San Marcos —EFA San Marcos-

|  ENCA | DIRECCION CONSEJO DIRECTIVO 30/08/2011

Fecha Aprobacion

Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento sin la previa autorizacion de ENCA
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Informe Final

g) Se realizé cuadros y graficas de control de los catedraticos que imparten cursos y médulos de los
establecimientos bajo control del CENAF loc cuales son:

Instituto Adolfo V. Hall de Jalapa

Escuela de Formacién Agricola de San Marcos —EFA San Marcos-

Centro de Educacién Media Agropecuaria del Suroriente —-CEMAS-

Instituto de Capacitaciéon Adventista del Peten —ICAP-

Escuela Técnica de Formacion Forestal ~ESTEFFOR-

Centro de Estudios y Formacion Agricola Regional ~-CEFAR-

Instituto Adolfo V. Hall de Quiché

Instituto Adolfo V. Hall de Chiquimula

Escuela de Agricultura del Centro Educativo Integral Cristiano

Escuela de Formacion Agricola de Coban —EFA Coban-

Instituto Técnico Agricola de Occidente —ITAGRO-

Instituto Adolfo V. Hall del Su

Escuela de Formacién Agricola de Solola

Centro de Estudios Agricolas del Sur —CEAS-

Escuela de Agricultura del Nororiente —-EANOR-

Instituto Teorico Practico de Agricultura —ITPA-

Centro de Formacion Agricola y Forestal —CEFAF-

Instituto Técnico de Agricultura de Coatepeque —ITAC-

e @ o & & ® © & @°
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h) Realizacion de llamadas a los establecimientos para que utilicen el formato de indicadores de
eficiencia interna 2023.

i) Realizacion de oficios de los estudios y desarrollos académicos de 16 establecimientos.

j) Realizacion de una tabla en Excel de Indicadores de Eficiencia del afio 2022.

k) Realizacién de un cuadro de Excel de los planes de mediano plazo de 18 establecimientos.
) Responder llamadas para agendar citas.

m) Revision de nombres de diplomas de Gremiagro que estuvieran bien escritos.

n) Realizaciéon de cuadro de eficiencia de 18 establecimientos.

0) Realizacién de escaneo de documentos y mande por correo.

p) Realizacion de grafica de resultados de cargas académicas de los catedraticos de cada
establecimiento.

q) Revisar y responder correos de cargas académicas de tercer cuatrimestre de 18 e establecimientos.

[ Elaborado ]
[ enca | DIRECCION CONSEJO DIRECTIVO 30/08/2011

Prohibida la reproduccién total o parcial de este documento sin la previa autorizacion de ENCA
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r) Se realiz6 solicitud de trasporte para comisién de:
e |Instituto Tedrico Practico de Agricultura —ITPA-
» [nstituto Adolfo V. Hall de Quiché
¢ Instituto Técnico Agricola de Occidente-ITAGRO-
¢ Escuela Técnica de Formacion Forestal-ESTEFFOR-

s) Se brindd colaboracion en la realizacion de los formularios de los viaticos correspondientes a los
acompafamientos academicos del mes de septiembre del 2023.

t) Se realizd orden de leitz de informe de comision por fechas 2023.

u) Realizacion de llamadas a los establecimientos para que envien el informe y presentacion para
comision.

v) Se Ingresaron indicadores de eficiencia a Excel. del afio 2022 -2023 de los establecimientos:
e Centro de Estudios y Formacién Agricola Regional-CEFAR-

Escuela de Formacién Agricola de Coban-EFA COBAN-

Centro de Educacion Media Agropecuaria del Suroriente -CEMAS-

Escuela de Formacién Agricola de San Marcos-EFA SAN MARCOS-

Instituto Adolfo V. Hall de Jalapa.

Centro de Estudios Agricolas del Sur-CEAS-

Escuela de Agricultura del Centro Educativo Integral Cristiano-EACEIC-

Escuela de Agricultura del Nororiente-EANOR-

Instituto de Capacitacion Adventista del Petén-ICAP-

Escuela de Formacion Agricola de Solola-EFA SOLOLA-

Escuela Técnica de Formacién Forestal-ESTEFFOR-

Instituto Adolfo V. Hall de Quiché

Centro de Formacidn Agricola y Forestal-CEFAF-

Instituto Adolfo V. Hall del Sur

Instituto Técnico de Agricultura de Coatepegque —ITAC-

Instituto Técnico Agricola de Occidente-ITAGRO-

Instituto Tedrico Practico de Agricultura-ITPA-

® @ ¢ ® © ¢ o & @& o @ ©® ° @© ¢ @

w) Se revisaron correos para buscar informacion de los indicadores de eficiencia de los afios 2020,
2021, 2022, 2023.

x) Busqueda de papeleria en leitz.
y) Se ordend papeleria para comisiones.

z) Archivar documentos.

Elaborado Fecha Aprobacion
ENCA DIRECCION CONSEJO DIRECTIVO 30/08/2011

Prohibicla la reproduccion total o parcial de este documento sin la previa autorizacion de ENCA.
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aa) Recibi papeleria de los establecimientos:
e Instituto Técnico de Agricultura de Coatepeque —ITAC-
e Instituto Adolfo V. Hall de Quiché.

bb) Se realiz6 orden y revision de leitz de informe de comision 2023.

cc) Realizacion de llamadas a los establecimientos para que envien el informe y presentacion para
comisiones.

dd)Se realizo solicitud de trasporte para comision de los establecimientos:

Instituto Adolfo V. Hall de Jalapa.

e Instituto Privado Mixto Dr. Juan José Arévalo Bermejo.

Instituto de Capacitacion Adventista del Peten —ICAP-

Escuela de Agricultura del Centro Educativo Integral Cristiano —~EACEIC-

ee) Se brindd colaboracién en la realizacion de los formularios de viaticos correspondientes a los
acompafiamientos académicos del mes de octubre de los establecimientos:

Instituto Adolfo V. Hall de Jalapa.

Instituto Privado Mixto Dr. Juan José Arévalo Bermejo.

Instituto de Capacitacion Adventista del Petén —ICAP-

Escuela de Agricultura del Centro Educativo Integral Cristiano —EACEIC-

e @ @

ff) Realizacion de informes de los establecimientos:
e Instituto Privado Mixto Dr. Juan José Arévalo Bermejo.
« |nstituto Adolfo V. Hall de Jalapa.

gg)Responder llamadas, y realizar llamadas a los establecimientos.

hh)Se revisaron correos para buscar informacién sobre comisiones de los establecimientos:
« Centro de Educacién Media Agropecuaria del Suroriente.
¢ Instituto Tedrico Practico de Agricultura.
« Escuela de Formacion Agricola de San Marcos.

Instituto de Capacitacion Adventista del Petén.

Instituto Adolfo V. Hall del Sur.

Instituto Adolfo V. Hall de Quiché.

Instituto Adolfo V. Hall de Chiquimula.

Instituto Adolfo V. Hall de Jalapa.

Escuela de Agricultura del Nororiente.

Instituto Técnico de Agricultura de Coatepeque.

Escuela Técnica de Formacion Forestal.

Instituto Técnico Agricola de Occidente.

Centro de Formacién Agricola y Forestal.

Escuela de Agricultura del Centro Educativo Integral Cristiano.

Elaborado Fecha Aprobacion
ENCA DIRECCION CONSEJO DIRECTIVO 30/08/2011

Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento sin la previa autorizacion de ENCA
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e Escuela de Formacion Agricola de Coban.

« Centro de Estudios Agricolas del Sur.

¢ Centro de Estudios y Formacion Agricola Regional.
s« Escuela de Formacion Agricola de Solola.

« Instituto Técnico Industrial Privado de Tiquisate.

e Liceo Cristiano Nazareth.

L]

Instituto Privado Mixto Dr. Juan José Arévalo Bermejo.

ii) Cuadros de notas subidas a la plataforma para que los docentes de los establecimientos agreguen
notas del estudiante.

il) Revision de 20 expedientes antiguos del Instituto Adolfo V. Hall de Quiche.

kk) Realizacién de oficios a los 18 establecimientos de Peritos Agrénomos (Cargas Académicas,
Horarios, Planes etc.)

Il) Realizacién de cuadro en Excel, para llevar el control de comisiones de Campo de los 21
establecimientos educativos.

mm) Se realiz6 solicitud de trasporte para comision de los establecimiento:
» Liceo Cristiano Nazareth —-LCN-
« Instituto Técnico Industrial Privado de Tiquisate —ITIPTI-
» Escuela de Formacién Agricola de San Marcos.
« Escuela de Formacién Agricola de Solola.

nn) Se brindé colaboracion en la realizacion de los formularios de viaticos correspondientes a
los acompafamientos académicos del mes de noviembre de los establecimientos:
« Liceo Cristiano Nazareth —LCN-
« Instituto Técnico Industrial Privado de Tiquisate —ITIPTI-
« Escuela de Formacién Agricola de San Marcos.
« Escuela de Formacién Agricola de Solola.

0o) Se ordend papeleria para comision de los establecimientos:
+ Liceo Cristiano Nazareth —-LCN-
» Instituto Técnico Industrial Privado de Tiquisate —ITIPTI-
» Escuela de Formacion Agricola de San Marcos.
« Escuela de Formacion Agricola de Solola.

pp) Revision y escaneo de 17 expedientes antiguos del Instituto Adolfo V. Hall de Quiché.

qq) Busqueda de papeleria en leitz de anos anteriores.

rr) Se realiz6é cuadro en Excel de proyectos de inversion del 70% de los 21 establecimientos.

Elaborado Fecha Aprobacion
ENCA DIRECCION CONSEJO DIRECTIVO 30/08/2011

Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento sin fa previa autorizacion de ENCA
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~ ss) Realizacion de formularios de viaticos liquidacion, informe de comision, cuadro en Excel de
facturas de comision.
tt) Se rotularon 3 leitz de informes de comision de campo para el afio 2024.
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Heidy Jeannette Gomez de Zamora
Técnico

Ing. Luis Mansilla del Cid.
Coordinador de CENAF en funciones

Elaborado Fecha Aprobacion
DIRECCION CONSEJO DIRECTIVO 30/08/2011

Prohibida la reproduccién total o parcial de este documento sin la previa autorizacion de ENCA.




