Factura Pequeio Contribuyente

MAYLEE ROSSIBEL, SANTOS CABRERA
Nit Emisor: 101763263
MAYLEE ROSSIBEL SANTOS CABRERA

7 AVENIDA 6-81 C LOTIFICACION BARCENAS, zona 3, Villa Nueva,
GUATEMALA

NIT Receptor: 4998952
Nombre Receptor: ESCUELA NACIONAL CENTRAL DE AGRICULTURA
Direccion comprador: FINCA BARCENAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
1F7CEFOD-93E3-4B11-9488-C4956 AEEB445
Serie: 1F7CEFOD Numero de DTE: 2481146641
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 10-dic-2024 07:52:21
Fecha y hora de certificacion: 10-dic-2024 07:52:21

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
S : unitario (Q)
1 Servicio ! Pago por servicios técnicos 3,500.00 0.00
prestados a la ENCA

correspondientes del mes de
diciembre de 2024, segin
contrato. 2024-029-002-CA-
ENCA

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 3,500.00
0.00 3,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Conclod

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Periodo: Mes de diciembre 2024
Contrato No.: 2024-029-002-CA-ENCA
Técnico responsable: Maylee Rossibel Santos Cabrera
Tipo de Actividad: Servicios Técnicos
Honorario: Q. 3,500.00

Descripcién de las Actividades:

e Seapoyo el domingo 01 de diciembre de manera presencial en la estacion Atencion a
Padres para modificar y corregir datos erroneos en la hoja de compromiso de admision,
impresion de certificado de nacimiento, carta de aceptacion a la ENCA y guiar al lugar
correcto de las otras estaciones.

e Se atendieron aproximadamente 33 llamadas, en las cuales se brindé informacién respecto
a resultados del curso propedéutico, aclarando los requisitos que deben de cumplir y
orientado a personas interesadas sobre el proceso de inscripcion para el afio 2026.

e Se brindé informacion por medio de la aplicacion WhatsApp respondiendo 95 chats donde
solicitaban informacion sobre resultados del curso propedéutico, aclarando dudas de
requisitos que deben de cumplir para iniciar el ciclo 2025, horario a presentarse y orientado
a personas interesadas sobre el proceso de inscripcion para el afio 2026.

e Se brindé informacion por medio de la aplicacion META Bussiness suite respondiendo 8
chats referentes al proceso de inscripeion para el afio 2026

e Sec atendieron a 2 padres de familia que necesitaban informacion para aplicar al proceso de
admision 2025.

e Se apoy6 con la preparacion de las sillas del acto de graduacion, colocarle el nombre del
estudiante para que se sienten los padres de familia.

e Se brindo apoyo a coordinacion académica al dia 06 de diciembre en la ceremonia de
graduacion, en la reservacion de sillas para padres y a orientarlos a los asientos reservados
segun apellido.
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e Se brindé apoyo en el area de secretaria de Coordinacion académica iniciando el 02 y
finalizando el 17 de diciembre, atendiendo a personal de la ENCA, recibiendo llamadas y
documentacién para firma del coordinador académico.

e Se revisaron 150 hojas de compromiso de admision al curso propedéutico y se compard

con la informacion ingresada en la base de datos para el buen control de informacion.

e Se apoy0 en la compaginada de examenes que se utilizaron en el curso propedéutico.

Técnico

54
7, o
P
; e
‘( [¢]
5
. il — 7 g
Maylee Rossibel Santos Cabrera Licda. Liza Acuiia Ry

Encargada Unidad de Admisiofi4.a © a

)

il d

“\7;____——“ %
Gustavo L. Baeza Larios, Ph.D.
Coordinador Académico
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