
 

 

 

CONVOCATORIA EXTERNA No.045-2025 
 

 

PEÓN 

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA 
 

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: 

Atender las diferentes áreas de la ENCA, realizando actividades culturales de mantenimiento, ornato, 

limpieza, pintura, entre otras para mantener en óptimas condiciones las instalaciones de la ENCA. 

 

DESCRIPCIÓN DEL PUESTO: 

Renglón: 011 (Dos meses a confirmar contratación). 

Salario:  
Q 3,850.00, más Q 250.00 de bono incentivo según Decreto  

37-2001, más prestaciones adicionales. 

Horario: Jornada especial 

REQUISITOS: 

Escolaridad: Saber leer y escribir 

Experiencia laboral: N/A 

Competencias 

Indispensable: 

Dispuesto a realizar actividades mecánicas, repetitivas, manuales, 

disponibilidad de traslado a diferentes áreas. 

Competencias 

Específicas: 

Proactivo 

Empatía  

Seguimiento a instrucciones  

Detallista  

Organizado  

Disciplina 

Responsabilidad  

Compromiso Institucional  

Funciones Específicas 

del Puesto: 

1.  Realizar actividades de mantenimiento en las instalaciones de 

la ENCA, como chapeo, pintura, limpieza, cuidado de ornato, 

traslado de mobiliario y equipo cuando sea requerido. 

2.  Atender adecuadamente el área de trabajo asignado. 

3.  Otras que le sean asignadas por su jefe inmediato. 

Puesto Funcional: Peón  

Puesto Nominal: Operativo I 

Tarjeta de Salud:  No 

 

Los candidatos interesados presentar: 
1. Carta de Interés 

2. Hoja de vida actualizada y firmada 

3. Fotocopia DPI 

4. Constancias laborales que acrediten la experiencia 

5. Antecedentes Penales vigentes 

6. Antecedentes Policíacos vigentes 

7. RTU actualizado (2025) 

8. Finiquito vigente de la Contraloría General de Cuentas 

9. Constancia de RENAS (Registro Nacional de Agresores Sexuales) 



   

   

 

Observaciones: Deseable candidatos con conocimientos y experiencia en electricidad, 

fontanería y albañilería.  
Si considera cumplir con el perfil, enviar en un solo archivo PDF, la documentación solicitada al correo 

electrónico:  reclutamiento@enca.edu.gt 

 

Vigencia: del 06 de octubre al 17 de octubre del 2025 
Se tomarán en cuenta únicamente los CV que cumplan con los requisitos. En asunto colocar el 

nombre de la plaza a la que está aplicando. 
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