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ARTICULO 15, FRACCION DE DiA.

Cuando uns comision oficial no implique pernoctar fuera del lugar ordinario de irabajo, los gastos
de visticos s¢ pagarén proporcionaiments de acuerdo con €] ticmpo empleado en 1 comision de la
manera siguiente: desayuno 15%, almuerzo 20%, cead 15%, siempre que ¢l retomio ses después de
les 18:00 horas,

ARTICULO 16. Medios de transporte,
Los medios de transporte para el desempeflo de comisiones oficizles serim proporcionados por fa
ENCA en cualquiera de las formas siguientes:

2) Proporcionando los vehiculos propiedad de la Escuela, con o sin piloto empleado d la mise,
a solicitud por escrito de [a Unidad o Coordinacién responsable.

b) Reconociendo ¢l valor de los pasajes, en empresas de transpories que prestan regularmente estos
servicios por las rutas més directas.

¢} Compensando el uso de vehiculos particulares, s6lo cuando se compuebe fehacientemente que
1o existe vehiculo disponible propiedad de 1a Escuela, ni servicio eficiente de transporte para
personal al [ugar de destino en donde se cumpla [a comision oficial,

En vehiculos particulares, los dafios por asalto, foba, colisidn o cualquier otro dafio, no son
responsabilidad de la ENCA, ni serin compensados en forma alguna.

ARTICULO 17. Asignaclén de combastibie por kilometro recorrido.

Los vehiculos de ENCA para comisiones oficiales, para transpore de pisejeros o de carga y para
trabajos de carpo, con Ja aulorizacion de! Jefe de la Seccidn Administrativa, deben ser dotsdos de
combustible, para el efecto en los formularios respectivos debe anotarse previamente fa distancia a
recorer y ef combustible a consumir de conformidad con I siguiente escale:

A) Para unidades de transporte acciorad
Camiones y Autobuses 10 Kms. por galén.
Autombviles. pickups, jeeps, pancles, camionetillas y otros similares, segiln su cilindrada, as(:

De 4 cilindros 15 Kms. por galon.
De 6 cilindros 25 Kms. por galdn.
De 8 cilindros (5 Kms, por galon.
De 8 cilindros de lujo 10 Kms. por galén.

con gasolina:

B) Para unidades de transporte accionadas con diéael:
Camniones y autobuses 16 Kms, por galén.
Auoméviles, pickups. jesps, papeles, camionetillas y otvos similares, sagim su cilindrada, ast:
De 4 cilindros 32 Kms, por galén.
De 6 cilindros 28 Kms. por galén.
De 8 cilindros 16 Kms. por galon.
De 8 cilindros de lujo 12 Kms. por gatén.

C) Motocicletan:
De més de 3¢ HP 60 kms, por galon,
De 102 30 HP 75 kms. por galén.
Menores de 10 HP 100 kans. por galdn.

Fl recorrido de los vehlculos se comprobaré con &l medidor de distancias de los mismos o ¢n su
defecto, por una tabla sutorizada por el Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda,

ARTICULO 18, Compensacién por uso de vehiculos partleulares,

Cuando se utilicen vehiculos particulares, se reconocerdn dos quetzales con sesenla centavos
(Q:2.60) par kitometro recorrido, que incluye gastos por conceplo de desgaste, servicio de
conducciil, combustibles, lubricames y otros similares.  ~

Eatos gastos deben ser debidamente justificedos y aprobados por la Direccién de fa ENCA.

CAPITULO TN
COMTSIONES AL EXTERIOR DEL PAIS

ARTICULO 19. Categorias, grupos geogriflcos y cuntas digrias.

Parn comisiones por efechuar en el extranjeto derivadas del nombramiento por resolucion det
Cansejo Duectivo de o ENCA, las usignaciones dianes de vidticos s regitin conforme 2 los grupos
geogrificos y cuntas diarias asignadas en délares de los Estdns Unidos de América (USS) enuna
sola categoris, sepin las disponibilidades presupuestarias y financieres de ls lnstinucién, variando
segim el destino geografico de la manera siguiente:

NUMERO 10
Desting Cuota (USS$)
Europs, Asia, Aftics, Oceanta, Estados Unidos de América, Canadd, Panamd.| 44 00
Brasil, Chile, Argentina y Uruguay,
México, lslas del Caribe y derds paises de América del Sur. 350.00
Paises de Centroamérica y Belive. 300.00

El diu de salida y dia e regreso del pais se pagard 50% de la cuota diaria que corresponda.

Los vigjes deben hacerse por la viu mis directa y en clase ccondmica. No se reconocerin gastos
ocaslanados poc escalss o rutas innecesarias, ni gestos pot exceso de equipaje.

ARTICULO 20, Cnrrﬁpolulh!hdad
Los s-u'ﬁ&ms vy thncionznos Itados pari nombrar una comisién oficiel y los
300 reaponsabl " del estreto cumpl.mnm:o de las normas y procedimientos
dos en ¢! presemte regl
ARTICULDO 21. Cssos no contemplados.
Lus casos no jados en e} p gl

serin Itos de }a manera sigwents:

) Viducosal 'mwior por lz Direccidn de la Escuela.
b) Vidticos al exterior por el Consejo Dircctivo de la ENCA,

ARTICULO 22. Dervgatoris,

Se Jeroga ei Acuerdo Nimera 02-2016 de fecha 05 de novi de Gastos

bre de 2016,- Reg}

de Vidtico para la Escuela Nacionsl Central de Agriculture -ENCA-.

ARTICULQ 23. Vigencia.
Estc reglamento emira cn vigencia mmedistamente despucs de su publicacion en el Diado de
Cenlroaménca.

a1 &
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ESCUELA NACIONAL

CENTRAL DE AGRICULTURA -ENCA-
APROBAR LA PROPUESTA DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO PARA USO
DE VEHICULOS Y COMBUSTIBLE APRCBADO POR RESOLUCION 012:2022
DEL CONSEJO DIRECTIVO

pa)

BBA295.21-12-sephebra

EL CONSEJO DIRECTIVO
DE LA ESCUELA NACIONAL CENTRAL DE AGRICULTURA -ENCA-
CONSIDERANDO
Que ¢l articulo 79 de la Constitucién Politica de la Repiiblica de G | bl

de la Escuela Nacional Central do Agricultura, para desarrollir plenes de estudio agmpecunno ¥y
forestal, a nivel de enseflanza medm, con mr&:mr de entidad descentralizada y autdnoma, con
personalidad juridica y petri pio, declarando de inlerés nacjonal el estudio, apreadi
explotacion, comercializaciGa & mdmma.lmclén agropecuaria.

CONSIDERANDO
Que en resolucton 012-2022 del Consejo Directivo, aprobd el Reglamento para Uso de Vahlcu]os y
Combustible emindo por la Seccidn Administrativa, derogando para el efecto el Marual para
de Vehiculos y Combustible propiedad de le ENCA, Conterido ea la Resolucién 46-2014 del
Conssjo Directivo.

CONSIDERANDO
Que el Consejo Directivo es 1a méxima autoridad de 1a institcién de acuerdo con lo que astablece
la Ley Orgmca de Is Escuela Naciona) Central e Agricultura y que en la misma normativa legal
regula que es atribucion del Consejo Directivo aprobar, modificar o improbar en Grica instancis, los
reglamentos internos que sean aecesarios para su adecuado funcionemiento. Al analizar ja propuesta
de modificacidn aj Reglamenta para Uso de Vehiculos y Combustible, se considera que la rmsma es

procedente aprobar, por der a las idades actuales de [2 ENCA.

PORTANTO
Con base en Jo considerado, leyes citadas y lo que para el efecto establecen los articulos §, 6, 10 ¥
17 de la Ley Orgénica de la Escuela N | Centra) de Agriculturs, Decreto Ni 51-86 del

Caongreso de la Repiiblica.
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RESUELVE

APROBAR LA PROPUESTA DE MODIFICACION DEL REGLAMENTO PARA USQ DE
VEHICULOS Y COMBUSTIBLE APROBADO POR RESOLUCION 012-2022 DEL
CONSEJO DIRECTIVO ASf:
REGLAMENTO PARA USO DE VEHICULOS ¥ COMBUSTIBLE DE LA ESCUELA
NACIONAL CENTRAL DE AGRICULTURA -ENCA-

CAPITULO1
DEL USC DE VEHICULGS

Articulo 1, Arignacién de vehiculos:
La Direccién de la Escuela Nacional Cenul de Agncultum, a través de la Cumd.mncwn

Admunisizativa Flnanciera podrd amorizar el usa de los vehiculos a sus ios o I
de manera permanente o por comIstén o por casos especlficos zn cualg de les fipcas propledad
de la ENCA

Articulo 2. An@lcl n p
Como se aquelln que, por 1a j y
peamanente de movxllzarse. gozarin ¢l Director y Subdirector de ia ENCA., a quienes se les
pmpmcwmrl como gasio de representacién, vechiculos a los cuales debe de duldrseles dol
pectivos, los cusles estarin regiswsdos en su tagjetn de

¥
respansabilidad respectiva

Lacantidad mixima de galones quo podri ser

1) LaUnidad de Servicios Generales velard por el resguando de los vehloulos pledad delia’
ENCA, con excepcldn de Josqutmanu:gnm permanenie, d:luu!mimupomab]ea

las peryones asignadas
2) Pmpmwwr mnlm'l-t Ipa Servicios G Iis de que Tequieren lag dife
Unidad, yAn.-udeln ENCA.
3) V:larporel buen uso de todos los vehicul ios les edecuad

4) Mantener en buen estado la flotilla de vehiculos.

5) Efectuar diariamente al imcio de la jomade, una revisidn de control de los vehiculos, pata
wmm: 1a disponibilided de Ll "ioﬂ]'ll. dqnndc constancis de dicha revisida,

6) ¢ la Coordinacsd y Direcsion, mensualmente ¢l uso de
cada uso de Jos \-'ehl'cutos i ﬂmnm&n dentro de Is clasificacién de asignacién por
wmlsmn

7)  Esresponsabilidsd de la Unided de Servicios Generles, efectuar la revision anual del parque
siomater ¢ informar por escrito al Jefe de la Sou:lbnhﬁmm.mncan vito hoeno de fa
Coordinacion y Direccidn, quien de acuerdo a la i én recibida tresledard al
encargado de inventarios, par que se inicie ¢l proceso de baja a Jos vehlculos obsolstos que
zpliquen, de acuerdo a criterios de estedo genernl, kilometrsje recomdo y los repartes sobre
su corportamiento durans os viajes 4 los que han sido sometidos.

8) A través de la Seccion de Compras, se adquieran los rtpuwtos ¥ accesorios para cada caso
en lar do cada vehiculo, segiin ¢l procedi ido para cf efecto.

P

. cariTyLom
RESPONSABILIDADES DE LA UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES DEL
MANTENIMIENTO ¥ BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS VERICULOS

Articolo 12. Responsshilidades de 1a Unldnd de Smlcm Genenlen

Todo vehiculo debe ser revisado y d por los mech tm enlo

qua se reﬁm: al ssatems de lubnc&lon. lucu, cnlimumcnm y frenos, u fin de comprobar su buen
0 detectar pombl b4 e Estos Uldmos deberdn ser

mfonnnd.os imnedmanmu ¥ poc excrito a la Unidad de Semcms Gengrales para que tome las

serd fijada mediante resolucitn del f.'omqo Directlvo En toddo tllo h Unhdad d Servicioy
Qenorales de 1a ENCA, levard un scgistro de los abastecimssntos menguales que s¢ hagan por
msignacidn permenente, y banders ue informe arual al Canmmio Mvo devaro del pnmw mes de
cada afio regpecio del uso de comhuubla por parte de o funcl con
Si el fincionerio que goza de asi e} maximo de galones que uene
nutorizados demm del mes cnl:ndmo qu: durn la mg\mbn, deberk mlicilar o] combustible
i elp do par la conla dad que la selicasl
scriwluporelewrmmsoel i el Subdl y el Presid de la ENCA,
en representacién del Consgjo Dlrectivo, si e sall::mnu €3 ¢l Director.

Articulo 3, An;u:ién porCmnh-dn'

St

Articulo 13, Revhifiny contra] por parte de 1a Unidad de Servicios Generales:
Debe verificarse segim formeto estahlecido para tal caso, Ja Revisién y control de vehiculos que
requieran sarvicios.

Articalo 14, Maatemimients Preveativo (Serviclo menor):

Pera ¢} mﬂ!\mmlim preventivo de los vehiculoz, se tomarf como refetencia el mngo de
Jalometrajes deatro de los 4,500 a 5,000 kilémetros de ru:umdo o seglm
recomeadaciones del fibrlcante En los casoa de los vehlculos que no el ) de
refereacia en un lapso de uempo de 10 meses de uso, se deberd programar realizar el scrvmlo que

Coma por se dert squells en ls que se asigne el uso de wn vohfeuto || oo nda €n ub periodg de ti miximo de 02 meses p Segiin
e o ; ¥
para la de una de tabajo, especifica y temporal, la que cubre g SR "
P ! docente y sdmi de Ja Instinucls y i ® | fomato respectivo.
Artlculo 4. Axignacién por casos especificos: Artfealo 15, M.l.nt:njmhﬂtﬂ Pm‘::? {Stf:'kllll tayor): referencie el mngo de
Como asmgnacién de casos etpecificos de fas fincas propiedad de la ENCA, ¥ qn: e Pz ol i 3 lomari como L3
lejaans 2l campus wmral de la msumcmn, Tos encargados do dichas fincas podnln requerit mm_[ci comprendidest destro de 10,000 & 20000 kilbmetros de recommido o segln
’ | de vehi para cl d lfo de sus del Eebri E‘.nluamdelosvahinduqu:ta:mmcnﬂﬁlmmk
yurunnempu d.c(eymmndo,pun tal efecilo, debwﬁnpsmuurelmqumbmmn dainm\a ot’cxufau re{mmlmlmlw 15,000 2‘1.000 kijometros de mido s Alap £o0 putura
Dueccion de la ENCA, donde presentarén los argumentos, mzones y motivos que conll a del chasis o y 3 lizark el imiento de ali én ¥ bal bajo
rtnllznr dicha peticion, la Direccitn de la ENCA luego de eveluary anahzar.2| caso, podrd P P Nidsd v d ieo dal dnico n cargo, segin procedunicato y formato
la i6) o { semin lo que considere aphieable, do Jo resuello notificart & 1a respectivo.
Seccidn Administratrva, pare sus efectos de asignecisn correspondiento. -
Articolo 5. Vebiculos de trabajo: o e Tiemnl de vebilca)
Los vehiculos propledad de Ls inshitucién serém comsi de transporte de p de Servicias fﬂ%‘;‘;;t iy b s:““’"‘, P R R oy P L FOPN
RSy hagn necesaris, ui :oma velar pvrqm los sehiculos se mm:nuan Iunpm. ¥ que scan cabmpadoy
Articula 6. Autorizacién por Direcclén: & los usussrios en del g segiin p y formalo respectiva.
Pera la curculagién de los vehlculos en fabores oficlaley fuera de fas j d de trabajo, CAPITULO IV
durants los fines de semana y/o dias festivos los jos deberAn ser izados por {a Direccid RESPONSABILIDADES DE LOS CONDUCTORES DE LOS VEHICULOS
Artieulo 7. Usa oficiat de veh(culo:. Arﬂeu!u 17, Reap hilidades de Io! d
por los o por los plotos asignados por 4 da vehiculos de ier clanficacié ilade en ests regl deberin

la wnstturién El uso de los vehlculou es exclusivamente de usa oficial y gire eatorno a la misidn
educativa fundamenta] de la ENCA.

A.n(culo 3. Identificacién de vehiculos:

Los los yue conf elp-un: hicul dcllENCA.serinndeudﬂuﬂoa lus puertas
leterrles, derecha ¢ jerd: ©On unn con of logotipo de in ENCA, en
tamagfio proporeional a dichas pueﬂas seglin normas de caética

Articulo 9. Mnmbiﬂd‘ds porel uso. de a0 vzhknlm

- El condustor que tuviere bayo su resp. , eatd obligedo a limple y

preseatabie por dentro y por fucra
Al de entregar el vehjculo al di deberti HNeencia de ir vigente. Por
i de la compefiia dors los 4 de d tener como minime

Articalo 10. Casos fortaitos yfemerguates:
Para casos fortulios y/o emergentes no especificados en ef presente reglamonto ¥ que reqmm de

cwnph:mth:y Rﬂjmw.ode‘rmmy con ln presante normativa, observindcse lo siguiente:

1) Aslgnacién de vehiculo:
Los conductores de los vehiculos da ta ENCA tendrin bajo su responsabilidad el vehiculo que se ie
asigne ¢n nombramismto.

2 E teate de vehicalos asignad
Dgpu&d:ﬁmhmlnhhmmmﬂurcumimdenﬁnlo. los vehiculos propiedad de la
ENCA, deberin s¢r catacionndes luger destinedo pars ¢l eftcta. La Nave quedard en poder y
mwmh:!i&adhwam:mrqn!a Unidad de Servicioa Generales o del empleado que se dengne.
¥ es responaabilidad de la Seccidn Administrativa contar con una copia de los llaves de todos y cada
uno de tos vehiculos de |a Institucién.

3) lufracciones de trimsito:
Los conductores de los vehiculos deben sujetarse a las normas de trinsilo. 5ia consecuenala de une
infraceitin de trinsito deviene la imnposicidn de una multa, éeta debe ser cubierta por el pilolo

uso de vehiculos, la Direccion de la ENCA a través de cmitird 1a que por responsable.
efecto corretponda
capiTULO U 4) Frobibickin Suichricarse ) tumiriaciin o D ot vebtcs
respeiar de pass) eta de
RESPONSABILIDAD DE LA UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES DE LA SECCIGN E‘“:f::"d‘ m‘;;ﬂ:;??ﬁu;' ,,,,;,,";;,j‘q.,, ,:‘:;::’ cilinido e Wdn momeess b
ADMINISTRATIVA K AT de fos pickeups
A s, Xe3 FRJ023 de Coma echiz 20 de
Artienlo 13, Responsabliidadoy de Ja Unidad de Servictos G fes Ia Seceién A mi ativa: 5 Ve los con desperfectos mecknleos:
Para una mejor coordinecién y gestida, 1a Seccién Admunistrative velard porque mediante la Unidad En mngin momeate sc asigoard un vehfeulo con desperfectos de todo tipo, que haya sido
de Serviclos G les se tome en dé alo si; identificado o reportado.
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6) Prohibkiéo ea la conduccifn: 1)  Emisién de solicitudes de transports sin cause pl justificad:

Queda terminantomcnts probibido a los pilotos de In ENCA, o 8 la persona que tenga esignado un 2)  Indchida wilizacién deh,o,mmdd,m,wm

vehleulo de 12 Escuels por cusiquier motive, pemitic que personas sjenas a ln Instinecion fo 3) Usoym-nmwﬂadclon o] diendo de L solicited de transporte,

conduzcan, salvo oo casos de foeem mayor, lo que deberd informar y justificar o la Secmon 4 Camuftafe de J y d:ldcndﬂm:iﬁﬁdelmvchhﬂoa

Adminiatrativa, indicendo los motivos que obligaron & esw cirvunstancia. 5) ol - devlnsr,,........, .

Artleulo 18. Consideraciones adicionalest

Los coud 3 los vehioulos serin fos responsables de velar pot 71 buen uso y pasa el efecto, ‘6’; Summlbnd;llasplmq;f:lduspuI:sde\mvcluwlopumcm

debe lomarse en cuenta lo sigmente:

1) Plioto ssignsdo » combabén:
de Jini

Dentro del marco B de una en salicitud anotard fos datos di
ia Unidad de Servicios G les asignard un vehioulo con piloto b Elpllo‘romihajn
Jas drdencs del empleado o funci bie de la comisié qmmdcl-cguwdwclvupm

ﬁbﬁuymhmhbormdnymwmhmro subir los equipos o materiales necessrio en le

comisidn.

2 D tn = fancloaario o emptead
Slmn:mﬂmp[lm.elwhlwox signark al finclonario o empleado de la ENCA que lo
solicite y gado de it comisidn, quien conducint siempre y cuando cusnte con los roquisiios que

exige la Ley de Trénsito y su chiamml.o.

3) Notificacién de couclurion de Comistén:

Cuando una comisiba concluya en una feche disunta a Ja prevista, por razones de wabajo o fallas

det vehlculo, el responsable del miamo, potificard ol Encargado de Secvicios Gensales el dia
que serd do el vehiculo. E) Encargedo de Servicios Generales lo comunicard a la

Seco16n Adnunistratlva.

4) Accidente 0 percance vial;
En caso de accidente o percance vial, ol conductor sexd tesponsable de cubrir 1a suma d

i

8)  Evadir o impedir de cunlquier I'mma el apuuu\m de cantrol de los vehiguios oficiales.
9) Cuelquisr ors inobservancin que implig idn de la normatividad juridica que
nge el uso de los vehiculos de 1a ENCA.

Articulo 22, Aplluetéo de nn:lou el P

Par 1' ol por incumplirniento del presente Reglamento, ol Jefe
del cond que haya infringido la nomma debe informar por escrito a la Sectén

Administrativa, sobce el suceso, ésla trasladaré de inmediato 1a nota & {8 Seccién de Personal y & la

Direccion pars la sancién disciplinaria, sl coresponde.,

Articulo 23, Conductores en estado de ehriedad o consumo de drogas:

Los conductores de vehiculos que inmeran bebldns aleohblicas o drogaso faci
cuando 3¢ encuentren prestando servielo, serdn didos de ©on s Bst y serin
dos conforme Jo eatipulado ¢n la Ley de R elaciones Labora} delnENCAydcmAsnormm

legales que rigen la materia.

Articulo 24. Percances meaores:
En el caso de p que sean imputabjes al piloto y que po ameriten cobertura del
geguro de vehlenlos, ¢l costo total de la reparacién serd cubierto por ¢f piloto 2 cargo del vehiculo.

En 1 caso que ¢l pitoto no tenga responsabilidad alguna, lo cual deberd ser comprobable, ks Seccion

el segure del vehiculo a su eargo.snescdpable Slponlgunnnzimdcendmw
elmmnjodclveh(culonmmpemm jena y ocarre cual =, aquel serk ble de
resarcir los dafios sufridos tanto por e va!nculo deln ENCAwmoda iauiaan:l los hubiere.

5) Vehicalos no cublertos por seguvo;

Los wehiculos de la ENCAqu: no esién cubiertos pat seguro ¥ que ae usen solaments en laboras
imernas por ser I 103 corxh do ex08 vehiculos deberdn observar lag normas
deseritus snteriormente pare bacer un buen uso de los mismos En caso de existir negligencis &n su
utilizacién, los h se hardn bles de cubrir o foato de los dafios al

iva hard las para que ¢l costo de la reparacién sea cubierto por el
seguro de! vehfculo de la Eecuela o por ¢l seguro de fos atros yehiculos involucrados. Si éstos no
estuvieren asegurados, s¢ haré coustar este extremo por escrito y el costo serd finalmente cubiesto
por [a ENCA si ¢l estado del vebiculo to amerita.

Si & cometucncia d¢ unm iffraccidn de trdnsito deviens la imposicion de una raulte, ésta debe ser
cuhierta por el pilow responsable,

Aﬂicul.lS." peasiéa e asignaciio de veblcal

vehiculo, uf como los daitos o las mulalmm 0 a lercoros, ind te de Jup
Qe pond

6) Reparaciones de vebicnios e ann emergencia:

Cuando se trete de reparaciones de vehiculos, durante el desempefio de una comisén offulal
siempre que sea une :mugmls. Gebtﬂ-nmmjuniﬁcua. o} conductor podni sollcitar Ja presiacidn
del sexvicio en el taller mas ped biendo & la brevedad dar cucnta coa la documentacién que
lo acredite 8 efecto que, & pmoede ¢ Jefe de 1a Secclén Adminisuutiva, Jo spruebe y ordenic e
trémite respectivo para ¢l reembolso iente.

1‘} tholmh de vehiculo para emergenclas:

fispondrh de un vehiculo & partir de Jus diecisé {I-s.ﬂ}hmu qmmrndesumdn
mr.méet lg peocia que s p con Jos 3] plendos de
1a ENCA.
§) Imprevistos:
Cualquier comisié unpr:vman ia, que implique uso de vehiculo, debe see resucitn en
apego al p Regl por la Seccidn Admil iva.

9) Cuuiplimiento & comisidn:

Los de los vehiculos serin los responsables de velar porque se respete el objetivo
especifico de cada comisitn.
CAPfTULO V.
CASOS FORTUITOS

Articulo 19 Notificacldn ea caso de secidente, robo o dafios:

En caso de accidente, robo o daftos, ¢l dh del lo 0 acomp notificardn
a la Coordinacién, Secei6n o Unidad que sohcitd el vehiculo para que faccione el

ot adminsstrativa que documente of suceso pam postedormente, efectuar los trdmites legales que

36An necesarios,

En tado caso, &l responsable de vehiculo, deberh portar su identificacién correspondiente, asf come
los documentos del vahk.'u.lo y los que Jusufqm le comisién. Por cualquiera de los medios

kala 4

©OIT

Articalo 20. Pego de deducible en caso de percance o cane fortulto:
En caso de un percance o caso fortuito, ¢l pago del ded\x:ibl: estard a cargo de i8 ENCA, siempre y

P e 4 por tres meses Ls axgnacion de vehiculos a los 105 que tengan dos o mes repariss
dcﬂldrntuoﬁahesmwu&:onr ioridad d 1a suspensién ocurre redncid procederi
~in perjuicio de¢ las i dmini 3 ap ies que corT dan- optar
por la suspenaisn definitiva de smgnacion de vehdenlos,

CAPITULO VI
VSO DE COMBUSTIBLE
Articulo 26. Estacibn de Combustible:
Ia Escuels Necional Ceotral de Agricul

cmmmmmmmmmﬁnde
combushble. Para |a compra del misme, debe realizar los de o que la
ley de Contrataciones del Estado (ver Manual de Nowmas y Procedimientos Adqmmouns y
Contraaciones de s Escuela Noclonal Central de Agriculiura), con ¢l abjeto de contar con la
empresa que en forma pentédice Ia surta de combustble.

Articale 27. Abastecimiento de combustible;

La Unidad do Servicios Oenerales, es la respansable de velar por el comecto abastecimicnto de
wnu'busul:ie para Joa vebiculos d.e Il Escucls ¥ que sea continus, es ¢l designado para ¢l estricto
control y despacho del ! es el ble de operar los movimienlos, conuoles y
registros de ingreso ¥ egreso en el sistema infarmtco para |n bomba de combustble. Para ello, s¢
le asigrar un cadigo pars reahzar el despacho del combustible y les regiotros carvespondientes. En
caso de in del Encargado de Servicios G i elJe.fed:llSemﬂnMrummﬂnd:Ia
ENCA, delegash por escnito & un mecdnico del droe de Scrvicios Generales, las func

de cadigo pam la apen:.én en el slstema y establecers el plam en que d-.beri llevar el seguimiento

alos mo? 7 ¥ regisros de ingreso y egreso del combustible.

Articulo 28, Proceso pml awadﬁn de oomhnsuhle'

Par inicler el procesa d lesun o, maguinaris o moter ionario,
IlUmdniich«tM-clulernln;debmium:leimci' lano de 1zacyén debi
firmado por f solicitante y el Coordinador, Jefe o Encargado de Aree. Cads inaria, vehiculo o

motor cstscionario reeibird el combustble necesano de acuerdo & su readimiento promedin en
kilometro por galén u hora de trabgjo y al kilometraje proyectado en el visje respectivo, menos lo
que {enga en ¢l tanque.

Articulo 29, Reporte y documentaclén:
Es responsabilided de la Umdad de Servicios Gmcmlu, efectuar ¢l reporie de docu:n:rm + que
el despacho de combusuble, en forma reportar las de y

el uto por cada vehiculo of que le despachd segiin documentos al Jefe de lu Seccidn Administranva,
para determunacion de existencias,

Articula 30. Comprobaciones por parte de Auditoria lnterna:

ouando e d no ha side ocasionado por causas i al piloto. En ¢aso contrario se | Sin previo aviso Ia Auditoris Interna hird las verificard de fisicas de combustible y las

aplicari lo do en [as coni en el articulo 18 numernl 4) , do este regl pararh con los les enziton exi mizmos que deben mantenerie al dis.

culpahn!.khdnno de! piloto se detenninark por medio de las declumeiones por escrito de los testigos

acompaiiantes en la Comisién. Articulo 31, Disposiciones Generales:
Eimed:Numerdam;mmsdchSecmﬂn“ inistrat] dné los y

Articalo 2. R bilidades admiaistrativas: oiros detalles, pare el af t en vehfoul uinaria y motores

Constitsyen causal para la i6n de bilidedes ad as, las si jos, propiedad de la ENCA
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Articuto 32. Transitoria:
Se deroga el Manual para el uso de vehiculos y
la resolucién 46-0414 del Consclo Directivo.

dad de 1a ENCA, contenido en

.
RESUELVE
1 Aprobar la pro de modificacidn del Regl > para Uso de Vehiculos y Combustibl
aEP[;DCbudu en resolucidn 012-2022 de fecha once de enero del 2022 pqr el Consejo Directivo de Ja
Al

I8 S¢ ordena publicar el Miamo en el Dhano Oficial para los efectos de Vigenaa,

Hl.  Notifiquese.

84294 21-12-aphembre

Concajo Mumclpat

MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA

ACUERDO COM-32-2023
EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE GUATEMALA

CONSIDERANDO:

Que de conformicdad con lo regulado por a Constitucdn Polltica de la Repdblica de
Guatemals y el Cédgo Municipal, contenide en el Decroto nimero 12-2002 del
Congreso de la Repdblica, el Gebiamo Municipal comesponde al Conceo Municipal, el
cusl esta facullado para emitic sus acuerdos, reglamenlos y ordenanzas.

CONSIDERANDO:

Que la Constiluckén Politica de la Repibica de G | blece como |
social minimo de la leglslacion laboral, el ssiablacimienio de mslituciones econdmicas
y de previsién social en concaplo de pensiones y jubilaciones, pare beneficio de los
trabajsdores de lodo omden.

CONSIDERANDO:

Que ¢l Concso Municipal aproho of Acuerdo nimero COM-40-2020 do fécha 20 de
noviembre del afio 2020 que contiene ol *Reglamento de! Plen de Jubilacienes de la
Municipalidad de Guatemals, la Empresa Malropolitana Reguladora de Transpore y
Transto del Municipio de Gualemala -EMETRA-, la Empresa Muncipal da Transporte
de ia Ciudad de Guatemala y sus Arass de Influencia Urbana -EMT- y ia Empresa
Metropolitana de Vivienda y Desarrollo Urbano”, el cual es necesario actualizar con el
objoto de ajustarse a la reafidad laboral da la Municipalidad de Gualemala y sus
Empresas, para dar cumplmiento & los derechos scciales minimos eslablecidos en la
Constitucién Pulitica de ia Repiblica de Guatemala.

POR TANTO:

dad con L

Con base en lo considerade y de conf en los articuios 102
literal 1), 253, 254 y 262 da la Constitucién Poliuca de le Repiblica de Guatemala; 3, 8,
33, 35 Iterales 8) o 1) del Codigo Municipal, Decreto 12-2002 del Congraso de la
Repuiblica, y, 44 literal g) de la Lay de Servicio Municipal, Decreto 1-87 del Congreso
de la Rep(blica,

ACUERDA:
Aprober la sigutente:

Reforma al "Reglamento del Plan de Jubilacionea de la Municipalidad de
Guatomala, ta Empresa Matropolitana Reguladora de Transporta y Trinsite del
Municipio de Guatemala -EMETRA-, la Emp Municipal de Tranaporte de la
Cludad do Guatsmala y sus Areas do Influencla Urbana -EMT. y la Empresa
Motropolitana de Vivienda y Desamollo Urbano™ contenido en ¢l Acusrde nimero
COM-40-2020 del 20 do noviembre del afio 2020

Asticulo 1. Se adiciona ¢l articulo 12 Ble al Acuerdo COM-40-2020, el cual queda aei:

Guatemala, MARTES 12 ds septiembre de 2023 13
"Articulo 12 Bia. Salicitud de Jubliacin por Los ¥ ipal
qua ink an la W dac da G Is o da alg de sus 8 ¥ Qua
den lap del soan ladadas, no perderd d L

par p
3 jubslacsdn y 38 computars para efectcs de jubliacién el Lempo do trabaio reakzado,

P (1] d anto Rocursos Humanos de su ditvo lugar do trebao,
el que astmira el pago de la misma.”

Articulo 2. Vig Ef p A do seré p #n ol Diano Oficial, Orgeno
Oficial del Estado y entrard en wgencia ol dia siguiente do au publicacion.

Dado en la cuudad de Gl ol som de | del afio | vesnilirés
4
> ALID, *:%o%"
C b ;
R PN i i :ld' .
pr coide
Ue. Hk%tmcl Garcia *
Secretarlo nicipal

R
CATEMN [284424.2)12_copamire

MUNICIPALIDAD DE ASUNCION MITA,
DEPARTAMENTO DE JUTIAPA

ACTA NUMERO 37-2023 PUNTO QUINTO

E} infrescrite Secretari Municoed de fa cucad de Asunciin bta del departamerto de Jubips.

CERTIFICA: Haber tenido 8 18 visla of Roro de hojes mévies del Libro de Actse de Sesiones del Concop
Municipel con Rlegabio Nimer once mi achocientos cuarenta y bes (11,647) en ia cual 8 oo mil doscienion
troa {1,200) 14 encuentra ol acia g2 vesidn axtraordinadia nimer ireinka y siete (37) quion dos mi vainknis
(2023) de facha ventinda (23) de sgosto del ako dos mi veintirés (2023), a0 la cual s encuentra o scusrdo
Gue #n su purto conducen's coplado Mersimente dios kil

QUINTO: E1 Honarable Concajo Municknal de Asundin Wi, Jubiepe. CONSIDERANDO: Que of derecho a fa
sk 84 encusrira gerankrada en la Corsitucidn Polftica de fs Repibica de Guetamats, siendo obligaciin ds
mmmwswdmmmprmammmmpn
ectividad homana; procuranda B todss kos habitantes un compiato bieasetar fisico, mental, socka, lenoidgioo Y
procurar la provencitn 64 ka contaminacién ¢ medio amblerta y 18 preservadin ¢ bos ecosisiemss, for y
founa, CONSIDERANDO: Que ¢ municip do Asuncin Mt cusnta con una poblacitn snicatvaments
AmpRa y gue @1 necesario brindar sanvicios de calidad, enfocades an p s sahd y #f desamndo integral
e todo8 koa habianies, CONSIDERANGO: (ua Ja Consttucitn Poliica de & Rep(bca do Gualemaia 8 50
Aticulo 253 establecs qus los municiios son nsicionss Bbnamas y que, pard 108 electos comesgondientes
pare alenvdar o3 sarvicios pbicos loceies. CONSIDERANDO: Cue ol Arcuio 35 en s incso | del Dearvlo 12-
2002 ol Congreso 62 la Replbiice, Codigo Municpal, esiablece que es competenca del Concego Municinel fa
emisidn y aprobaciin de Acuendos, Regl y Ordh Muricpales, POR TANTO. En & uso de ks
facullades qua Ja confiere el Articulo 253 de fa Constucen Polltca de la Repiibiea, y los Articulos 3, 33, M4y
36 Maret ); 40y 42 64 Docrelo Mimer 12-2002 def Congresa de a Repibica de Guatemais, Cadigo Muniopal
ymMAmeWymdwﬂwammMymum
da Astncidn Mita, Jutiaps: REGLAMENTO DEL TREN OE ASEO Y VERTEDERO MUNICIPAL DE ASU
MITA, JUTIAPA CAPITULQ | DISPOSICIONES con ef obiin ds laner un conirol y mantenimiento del veriadero
municipal ¥ ks wehiculos que brindan un senvicio 8 ia podiscién. Transcritase of presents ecuerdo 8 donde
comesponda par ios slectos lgaies comesponds

Y paca remit a donde comesponde o exiends ia presents copla cericada, 0 la Giuded de Asuncitn Wia del
a4 Gl meg e septierntre del aflc dos mi veintirds.

departamento de

Secrelario




