Escuela Nacional Central de Agricultura
-ENCA-
Fundada en 1921

Secciéon de Personal

CONVOCATORIA EXTERNA No.018-2026

Analista de Estudios y Desarrollo Académico
Coordinacion de CENAF

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO:

Generar investigaciones de la realidad de la educacidn agropecuaria y forestal para la elaboracidn, actualizacion y
adecuacién regional de planes de estudios del nivel medio que fortalezca la formacién agropecuaria y forestal de la
Republica de Guatemala.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Renglon: 011 (Dos meses a confirmar contratacion)

Salario: Q. 9,000.00, Bono incentivo segtin Decreto 37-2001 de Q. 250.00, Bono Profesional
de Q. 375.00, prestaciones de Ley y prestaciones adicionales.

Horario: Lunes a viernes 07:00 a 15:30 horas. y turnos de fin de semana y dias festivos cuando
sea requerido por la Coordinacién.

REQUISITOS

Escolaridad: Titulo a nivel universitario en grado de licenciatura: en Pedagogia o Ciencias
agricolas o Pecuarias o Forestales.

Experiencia laboral: 2 afos en puestos similares

e Coordinar el desarrollo de estudios de la realidad nacional que fortalezcan la
educacion agropecuaria y forestal de la Republica de Guatemala.

Funciones e Conocer la realidad agropecuaria y forestal de Guatemala relacionada a los planes

Especificas: de estudios a nivel medio y viceversa.

e Disefar, organizar y desarrollar propuestas de planes de estudios agropecuarios y
forestales que satisfagan las necesidades de la realidad agropecuaria y forestal
nacional

e Elaborar y actualizar el manual que norme la autorizacidn y el funcionamiento de
los establecimientos de educacién media agropecuaria y forestal, en funcién a los
estudios elaborados para el desarrollo de planes de estudio.

e Elaboracién del programa de inversiones de acuerdo con las necesidades de los
planes de estudio.

e Elaborar propuestas de los términos de referencia de los estudios a realizar para ser
analizados en conjunto con el equipo del CENAF.

e Apoyar la elaboracién y ejecucién del plan de seguimiento y evaluacion de la
planificacion del CENAF.

e Mantener relacidon de coordinacidén e integracion estrecha y permanente con la
Coordinacion para retroalimentar el proceso de andlisis de problemas y su solucidn.

e Analizar y coordina el estudio de los proyectos de creacion de nuevos
establecimientos.

e Participar en Juntas de Cotizacidn y Licitacién que le sean asignadas.




e Otras actividades que sean asignadas por su Jefe Inmediato

Competencias e Conocimiento de administraciéon educativa
Indispensables: e Conocimiento de la realidad de la educacién nacional
Competencias e Negociacion y trasformacion de conflictos
Especificas: e Pensamiento analitico

e (Capacidad de Gestion

e Proactivo

e Manejo se programas informaticos

e Administracion de presupuesto

e I|dentificacidn y solucién de problemas

e Supervision y control

e Conocimientos en gestién de proyectos

e Conocimiento de las areas rurales y urbanas de la nacién

e Conocimiento del estado actual de la educacidn agricola, pecuaria y forestal del pais

Puesto Nominal: e Profesional |
Colegiado Activo: o §j
Licencia de Conducir: e Sj, vigente, disponibilidad para viajar a los departamentos

Los candidatos interesados presentar:

Carta de Interés
Hoja de vida actualizada y firmada
Fotocopia DPI
Titulo Universitario
Constancia de Colegiado Activo (vigente y al dia)
Constancias laborales que acrediten la experiencia
Tres cartas de recomendacién personal
Antecedentes Penales vigentes
Antecedentes Policiacos vigentes
. RTU actualizado
. Finiquito vigente de la Contraloria General de Cuentas
. Constancia de RENAS (Registro Nacional de Agresores Sexuales) vigente
. Licencia de Conducir Tipo C Vigente
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Si considera cumplir con el perfil, enviar en un solo archivo PDF, la documentacién solicitada al correo electrénico:
reclutamiento@enca.edu.gt

Vigencia: del 15 de mayo al 28 de mayo del 2026
e tomaran en cuenta Unicamente los CV que cumplan con los requisitos. En asunto colocar el nombre de la plaza
a la que esta aplicando.
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