Escuela Nacional Central de Agricultura
-ENCA-
Fundada en 1921

Secciéon de Personal

CONVOCATORIA EXTERNA 030-2026
COORDINADOR(A) DE CENAF

OBIJETIVO GENERAL DEL PUESTO:
Apoyar el cumplimiento del mandato establecido en el Articulo 79 de la Constitucion Politica de la Republica
y la Ley Orgdnica ENCA, Decreto No. 5-86 del Congreso de la Republica de Guatemala, asi mismo ejercer
acciones de naturaleza académica y operativa, para analizar permanentemente la legitimidad de los planes de
estudio agropecuarios y forestales, en funcidon de su correspondencia con la dindmica cambiante que
caracteriza la realidad agropecuaria y forestal en sus dmbitos regional y nacional.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Renglon: 011 (Dos meses a confirmar contratacion)
Clasificacion: Servicio exento
Salario: Q.15,800.00, Bono incentivo segun Decreto 37-2001 de Q. 250.00, Bono Profesional de
375.00 y prestaciones de Ley
Horario: No sujeto a horario
REQUISITOS
Escolaridad: Titulo universitario en grado de licenciatura en pedagogia o Ciencias agricolas o

Pecuarias o Forestales o ciencias econdmicas.
Estudios de Maestria.

Experiencia laboral:

5 afios ejercicio profesional, acreditacidn de capacitaciones.
8 afios de experiencia como minimo en administracién publica.

Funciones
Especificas:

Establecer las directrices que orienten el disefio, organizacién y desarrollo de
propuestas de planes de estudios agropecuarios y forestales que satisfagan las
necesidades de la realidad agropecuaria y forestal nacional.

Velar por la debida orientacidn y aplicacidn (ejecucidn, supervision y seguimiento)
de los planes de estudios generados y autorizados por la ENCA en los
Establecimientos de Educacién Media Agropecuaria y Forestal.

Actualizar las normativas aplicables con los planes de estudio y velar por el
cumplimiento de las mismas para la regulacion de operaciones de los
Establecimientos de Educacién Media Agropecuaria y Forestal autorizados por la
ENCA.

Orientar el disefio y ejecucion de los programas de seguimiento y evaluacién de la
planificacion del CENAF en los establecimientos de educacidon media agropecuaria 'y
forestal autorizados por la ENCA.

Dirigir las investigaciones de la realidad agropecuaria y forestal a escala regional y
nacional, para la elaboracion de planes de estudio que fortalezcan la educacién
agropecuaria y forestal del nivel medio en la Republica de Guatemala.

Supervisar el registro actualizado de la documentacién académica de los estudiantes




de los establecimientos de educacidn media agropecuaria y forestal autorizados por
la ENCA.

e Autorizar el tramite de los expedientes de los estudiantes graduados de cada afio en
los establecimientos de educacidon media agropecuaria y forestal autorizados por la
ENCA, para la correspondiente emisidn d titulos y diplomas para su autorizacién por
el presidente del Consejo Directivo y el Director de la ENCA respectivamente.

e Emitir dictdmenes previos sobre el cumplimiento de requisitos para la autorizacién
de nuevos establecimientos de educacion media agropecuaria y forestal.

e Autorizar los traslados de estudiantes de un establecimiento de educacién media
agropecuaria y forestal autorizados por la ENCA a otro, por pérdida de su calidad de
estudiantes y autorizacidn de recesos estudiantiles.

e Dictaminar sobre los hallazgos y recomendaciones a las instituciones que supervisa
el CENAF para definir la apertura de un proceso de cierre y cancelacién de un
establecimiento de educacién media agropecuaria y forestal autorizado
previamente por la ENCA.

e Gestion de cooperacién interinstitucional con organizaciones publicas, privadas,
nacionales e internacionales.

e Supervisar la labor de limpieza y ornato de las instalaciones del CENAF.

e Participar en Juntas de Cotizacién y Licitacidn que le sean asignadas.

e Otras actividades que sean asignadas por su Jefe Inmediato

Competencias
Indispensables:

e Conocimiento de administracién educativa.
e Conocimiento de la realidad de la educacidn nacional.

Competencias
Especificas:

e Negociacion y trasformacion de conflictos
e Pensamiento analitico

e (Capacidad de gestidn Proactivo
e Manejo de programas informaticos

e Administracién de presupuestos

e |dentificacidn y solucidn de problemas

e Supervision y control

e Conocimiento de legislacion y normativas gubernamentales y de entidades
auténomas

e Conocimiento en gestion de proyectos de inversion
e Conocimiento de las areas rurales y urbanas de la nacidn
e Conocimiento del estado actual de la educacion agricola, pecuaria y forestal del pais

Puesto Nominal:

Profesional IV

Colegiado Activo:

Si




| Licencia de Conducir: | Si, vigente

Los candidatos interesados presentar:

Carta de Interés
Hoja de vida actualizada y firmada
Fotocopia DPI
Titulo Universitario
Constancia o Titulo de Maestria
Constancia de Colegiado Activo (vigente y al dia)
Constancias laborales que acrediten la experiencia
Tres cartas de recomendacién personal
Antecedentes Penales vigentes
. Antecedentes Policiacos vigentes
. RTU actualizado
. Finiquito vigente de la Contraloria General de Cuentas
. Constancia de RENAS (Registro Nacional de Agresores Sexuales) vigente
. Licencia de conducir vigente
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Si considera cumplir con el perfil, enviar en un solo archivo PDF, la documentacién
solicitada al correo electrénico: reclutamiento@enca.edu.gt

Vigencia: del 04 de septiembre al 16 de septiembre de 2026

Se tomardan en cuenta Unicamente los CV que cumplan con los requisitos. En asunto colocar el nombre
de la plaza a la que esta aplicando.
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